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Introduccion

En todos los paises, el modelo contable predominante es el contable financiero, orientado a
satisfacer las necesidades de los usuarios externos, como son entre otros: accionistas,
acreedores y el Estado; sin embargo, el principal usuario de la informacion contable en las
pequenas y medianas empresas (Pymes) es el gerente o administrador que, en la mayoria
de casos, es el mismo propietario, quien requiere que la contabilidad le provea informacion

suficiente y adecuada a sus necesidades para la toma de decisiones operativas o de gestion.

Para ello, segiin Liévano (2010) las Pymes requieren la aplicacion de un modelo contable
que genere informacion sobre la empresa y su entorno competitivo y que vincule la
estrategia dentro de la informacion contable para encaminar a la Pyme hacia el crecimiento
y la competitividad; es decir, que la contabilidad debe convertirse en un instrumento de

desarrollo empresarial para este tipo de empresas.

Para vincular la estrategia a la contabilidad, algunas empresas implementan algunas
herramientas como el Cuadro de Mando Integral (CMI) o Balanced Scorecard, y los
sistemas de administracion de riesgos empresariales, de los cuales la contabilidad debe
generar una serie de mediciones e informes, para ofrecer a la administracion una
informacion mucho mas completa, analitica y 1til, no solamente en términos financieros

(Liévano, 2010).

Desde el punto de vista gerencial las Pymes presentan deficiencias tecnoldgicas en la
gestion contable, es por ello que Taipaleenmiki y Ikdheimo (2013) proponen un modelo
informatico desarrollado en 5 etapas, con la finalidad de presentar estados financieros mas
entendibles a la alta gerencia que les ayude a ser mas eficaces en la toma de decisiones en
el ambito financiero, y mas competitivos dentro del ambito de las Pymes. Las etapas de

desarrollo del modelo son:

1) Diagndstico

2) Bases del funcionamiento del sistema contable
3) Revision del sistema

4) Analisis de los resultados obtenidos

5) Inferir sobre las categorias de un sistema contable
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Concluyen que hoy en dia es posible converger la contabilidad de gestion (CG) y la
contabilidad financiera (CF), con los avances en la tecnologia de la informacion (TICs), y
explicar no s6lo como se manifiesta esta convergencia en los ambitos técnico y
tecnologico, sino también coémo se refleja en su convergencia en el nivel de

comportamiento y de organizacion.

Basandose en el modelo analitico de Hemmer y Labro (2008), en que la perspectiva de
futuro de la CF conduce a CG, los autores construyen un marco conceptual para analizar

esta convergencia a través del uso intensivo de las TICs.

Por otro lado, acorde con esta vision Mejia, et al. (2008) consideran que es posible
implantar en Latinoamérica un modelo contable diferente y comun para la gestion contable
de las Pymes; para ello estos autores proponen el desarrollo de una contabilidad que
considere los impactos ambientales, sociales y econdomicos generados por el giro del
negocio de la Pymes propios de la region, acordes a las Normas Internacionales de

Informacion Financiera (NIIF) y que no provengan de realidades ajenas a la region.

Finalmente, en el estudio exploratorio realizado por Uyar and Giingdrmiics (2013) acerca
de la adopcion de las NIIF por parte de las Pymes, con el objetivo de investigar los
conocimientos basicos y las percepciones de los contadores con respecto a las NIIF para
las Pymes, los resultados sugieren que los proponentes de las NIIF autonomas para las
Pymes superan a sus oponentes. Los encuestados no estin muy informados sobre la
omision de ciertos temas en las NIIF para las Pymes. Su conocimiento de los métodos /
conceptos de valoracion en las NIIF para las Pymes estd en un nivel moderado. La
insuficiencia de la formacion del personal de contabilidad y la falta de programas de
formacion organizados por organismos profesionales se consideran los obstaculos mas
serios en la aplicacion de las normas. La mayoria de los participantes no son conscientes de
las principales diferencias entre las NIIF completas y las NIIF para las Pymes y las
simplificaciones hechas en las NIIF para las Pymes. Profesionales de la contabilidad que
estan capacitados sobre las NIIF para las Pymes y los empleados de las empresas de
auditoria grandes son mas conocedores de los estandares en comparacion con otros. El
nivel de educacion y la experiencia de los encuestados tienen un impacto positivo parcial

en el conocimiento de las normas.
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Capitulo 1

Contabilidad Administrativa

Es aquella que proporciona informes basados en la técnica contable que ayuda a la
administracion para la creacion de politicas para la planeacion y control de las funciones de

un negocio en escenarios de pequefias y medianas empresas (PYMEs).

Se ocupa de la comparacion cuantitativa de lo realizado con lo planeado, analizando por
areas de responsabilidad. Incluye todos los procedimientos contables e informaciones

existentes, para evaluar la eficiencia de cada area.

La tendencia moderna de los registros y procedimientos contables es la de facilitar las
decisiones de los administradores, pasando del aspecto histérico al de planeacion y control,
desempefiando doble papel dentro de las funciones de la empresa, primero como

herramienta basica de la administracion y segundo, como parte integrante de la misma.

En nuestros dias las cuentas se estin disefiando con mas frecuencia para fines

administrativos.

La contabilidad administrativa, incluye a la contabilidad financiera supervisando los
aspectos relacionados con el mantenimiento de cuentas necesarias en los libros contables,
observancia de los requisitos legales, establecimiento y operacion con razonable exactitud,

de acuerdo con los planes y programas de accion de la compaifia.

Esta contabilidad presenta una sola base: la Utilidad de su informacion, no importando
para los directores que los usos que de ella hagan, tengan validez en otras empresas,
interesandoles tUnicamente lo adecuado del contenido de sus cuadros y reportes

informativos.
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Caracteristicas de la Contabilidad administrativa

Su técnica se basada en la utilidad que proporciona de informacion interna y externa.

Estd mas interesada en los detalles, dirigiéndose a reportar las actividades de los

departamentos, equipos, tipos de inventarios y otras subdivisiones de la compaiiia.

Su utilizacidon es opcional. Se aplica cuando los ejecutivos estan interesados en obtener
informacion para basar sus decisiones, ya sea, para hacer o dejar de hacer determinada

accion.

Su informacion debe ser rapida y oportuna, con el fin de tomar decisiones a su tiempo.

Contabilidad
(Resultados)

Tecnologia amigable

(Software Contable)

Contabilidad

Administrativa
“GESTIONA”

Proceso Operativo
Normatividad
(Integracion Contable)

(Base Legal)

La Contabilidad

La funcion de la contabilidad nos ofrece un marco valiosisimo para tomar decisiones
administrativas, para tal efecto, a esta especialidad de la referida disciplina se conoce con

el nombre de contabilidad administrativa.

La especialidad que aborda cuestiones como el cumplimiento de los reglamentos

gubernamentales (por ejemplo, leyes fiscales y de valores), la documentacion referente a
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las actividades (por ejemplo, llevar registros y libros), asi como el control interno para

salvaguardar los activos de la empresa se llama contabilidad financiera.

Contabilidad financiera

La contabilidad financiera o contabilidad externa, también llamada simplemente
Contabilidad es la técnica mediante la cual se recolectan, se clasifican, se registran, se
sumarizan y se informa de las operaciones cuantificables en dinero, realizadas por una

entidad econdmica.

Es la utilizacion de ciertos principios al registrar, clasificar y sumarizar en términos
monetarios datos financieros y econdmicos, para informar en forma oportuna y fehaciente

de las operaciones de la vida de una empresa.

La funcién principal de la contabilidad financiera es llevar en forma historica la vida
econdmica de una empresa, los registros de cifras pasadas sirven para tomar decisiones que
beneficien en el presente o a futuro. También proporciona los Estados Contables o estados
financieros que son sujetos al analisis e interpretacion, informando a los administradores, a

terceras personas y a entes estatales del desarrollo de las operaciones de la empresa.

Sus caracteristicas son:

Rendicioén de informes a terceras personas sobre el movimiento financiero de la

empresa.

e Cubre la totalidad de las operaciones del negocio en forma sistematica, historica y

cronoldgica.

e Debe implantarse necesariamente en la compafiia para informar oportunamente de

los hechos desarrollados.

e Se utiliza de lenguaje en los negocios.
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e Se basa en reglas, principios y procedimientos contables para el registro de las

operaciones financieras de un negocio.

e Describe las operaciones en el engranaje analitico de la teneduria de la partida

doble.

e C(riterios que se deben seguir en los registros de la contabilidad financiera.

e Aplicacion correcta de conceptos contables clasificando lo que debe quedar

incluido dentro del activo y lo que incluira el pasivo.

e Presentar la diferencia entre un gasto y un desembolso.

e Decidir lo que debe constituir un producto o un ingreso, dentro de las cuentas de

resultados.

Esta contabilidad se concreta en la custodia de los activos confiados a la empresa.

Fundamentalmente se ocupa de la preparacion de informes y datos para personas distintas
de los directivos de la empresa. Incluye la preparacion, presentacion de informacion para
inversores, accionistas, proveedores y acreedores, instituciones bancarias, entidades

bancarias (o prestamistas), los propios clientes y ciudadanos en general y para el Gobierno.

Las técnicas, reglas y convencionalismos segun las cuales se recolectan y reproducen las

cifras de la contabilidad financiera reflejan en gran parte los requisitos de esos interesados.

Todos los sistemas contables se expresan en términos monetarios y la administracion es

responsable, del contenido de los informes proporcionados por la contabilidad financiera.

Es pertinente aclarar que la contabilidad financiera se ocupa de aquellos hechos suceptibles
de ser cuantificados monetariamente, es decir, no reconoce otros elementos de orden

cualitativo como si lo hacen otras areas o ramas de la contabilidad.
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Planeamiento Estratégico

Durante muchos afios, "Planeamiento Estratégico" y "Planificacion a Largo Plazo" se

consideraron como sindGnimos.

La realidad, no s6lo de nuestro medio, sino del de muchas empresas, a nivel mundial,
demuestra que la Planificacion a Largo Plazo se practicod casi siempre como una simple

extrapolacion del pasado, generando simples provisiones basadas en tendencias.

En el dinamico ambiente actual, tal practica representa un viaje seguro hacia el fracaso. Sin
exagerar, y para compenetrarnos directamente con nuestra industria de

telecomunicaciones, la tinica constante que tenemos en el futuro es el cambio.

Algunos de estos cambios son inevitables, como por ejemplo la creciente competencia y/o
tendencias tecnologicas, mientras que otros cambios son resultados de nuestros propios
esfuerzos creativos, como el desarrollo de una cultura corporativa orientada hacia la

atencion del cliente.

El proceso de Planeamiento Estratégico comprende ambos tipos de cambio, los de caracter

inevitable y los de caracter creativo.

Planificacion a Largo Plazo es un concepto antiguo de proyeccion hacia el futuro, mientras
que el Planeamiento Estratégico es la interpretacion moderna de tal concepto, el mismo
que actua de enlace entre lo que comunmente conocemos como el pensamiento intuitivo y

el pensamiento analitico.

El Planeamiento Estratégico tiene como base al analisis (siguiendo el método cientifico) y

a una modesta, pero no por ello menos importante, dosis de intuicion.

El Planeamiento Estratégico representa un punto de equilibrio entre los procesos analitico
(en base a nuestro razonamiento) e intuitivo (en base a nuestro juicio o propia experiencia).
Esto lo logramos elaborando "escenarios marco" sobre los cuales realizamos simulaciones
entre diferentes suposiciones o cambios en las variables mas sensibles (externas e internas)

con relacion a nuestros Negocios.
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El Planeamiento Estratégico involucra el dominio de temas como la demanda por nuestros
productos y los factores que la afectan, nuestra capacidad de oferta, nuestras fortalezas,
debilidades y oportunidades, analisis del entorno competitivo y cambios tecnoldégicos, asi

como las implicancias de caracter financiero inherentes a las decisiones operativas.

La fase mas importante del Planeamiento Estratégico es la puesta en practica del mismo.
Esto lo logramos mediante el Planeamiento Tactico o Planes de Actuacion por parte de

cada gerencia.

El objetivo es preparar a cada negocio para hacer frente a diferentes escenarios, con el fin
no solo de anticiparse a los cambios, sino también con el de manejarlos o "gerenciarlos"
eficientemente en el analisis de sensibilidades, desarrollando un marco de trabajo que actia

a la vez como medio de control y equilibrio.

En resumen, el Planeamiento Estratégico brinda la perspectiva de largo plazo para la

gestion de los negocios, el lugar donde queremos estar en el futuro.

El Planeamiento Tactico da lugar al rendimiento, a la medida cuantificable del éxito

alcanzado.

Aunque estos dos componentes se yuxtaponen, cada uno de ellos requiere un nivel distinto

de enfoque por parte de los ejecutivos que participan en el proceso.

La perspectiva a largo plazo u horizonte, es la respuesta a la pregunta de en donde necesita
estar la empresa en un momento especifico del futuro para desempefiar su mision, vision y

estrategia.
El Planeamiento Estratégico es un proceso dinamico lo suficientemente flexible para

permitir y hasta forzar modificaciones en los planes, a fin de responder a las cambiantes

circunstancias.
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El Planeamiento Estratégico es importante porque:

e Mantiene a la vez el enfoque en el futuro y el presente.

e Refuerza los principios adquiridos en la mision, vision y estrategia.
e Fomenta el planeamiento y la comunicacion interdisciplinarias.

e Asigna prioridades en el destino de los recursos.

e Constituye el puente con el proceso de planeamiento tactico a corto plazo.

Obliga a los ejecutivos a ver el planeamiento desde la macroperspectiva, sefialando los
objetivos centrales, de manera que nuestras acciones diarias nos acerquen cada vez mas a

las metas.

El Planeamiento Estratégico es un proceso que en la practica debe mantener unido al

equipo administrativo para traducir la mision, vision y estrategia en resultados tangibles.

Asi permite ahorrar el valioso tiempo administrativo, reducir los conflictos y fomentar la
participacion y compromiso con los esfuerzos requeridos para hacer realidad el futuro que

desea.

El Planeamiento Tactico involucra la implementacion de Planes de Actuacion ante los

escenarios y marcos planteados.

Algo que resultara obvio cuando se procede con ambos procesos, es que se trata de un
procedimiento iterativo (de repeticion) y no de uno lineal; conforme se pone en practica,
puede notarse que es preferible y hasta indispensable remitirse a decisiones anteriores,
incluso algunas que formaban parte de la misma base o punto de partida, y revaluarlas a la
luz de las nuevas circunstancias y nunca estatico; se requiere estar preparado para
modificar los planes y posiblemente cambiar de direccion cuando las circunstancias lo

ameriten.

Finalmente, el establecimiento de la mision de la empresa es el documento mas importante
para el inicio del Planeamiento Estratégico. La mision de la empresa sirve como
fundamento para todas las decisiones importantes que toma el equipo gerencial. Su

definicién comprende los siguientes grandes elementos:
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e - Nuestro concepto como empresa
e - Nuestra naturaleza

e - Nuestra razon de existir

e - Nuestros clientes potenciales

e - Nuestros principios y valores

Asi, la mision proporciona una guia consistente en la toma de decisiones importantes por
parte de la gerencia. La mision inspira y motiva a todo aquel que tenga un profundo interés
en el futuro de la institucion o empresa. La estrategia sefiala la direccion en la que debe
desplazarse la institucion o empresa, su fuerza motriz y otros factores que ayudaran a
determinar qué productos y servicios futuros deben tenerse y qué mercados muestran

mayores potenciales.
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Capitulo 2

Tecnologia Amigable

La Informatica Basica, se ha convertido hoy en dia un herramienta fundamentas para todo

proceso de gestion en el tratamiento de la informacion.

Para tal efecto el Profesional Contable debe asumir el reto de administrar esta tecnologia

en funcion de precautelar la informacion contable y financiera.

La familiarizacion de ciertos conceptos que se aplican en un entorno informatico es clave

para su gestion, como:

e Servidor: Computador Personal (PC), de caracteristica DEDICADO, de uso exclusivo
para contener Bases de Datos (DB), generalmente son de tecnologia SCSI (SMALL
COMPUTER SYSTEM INTERFASE) en el hardware (arquitectura fisica del equipo).

e C(Cliente: Computador Personal (PC), se usa como estacion de trabajo, terminal o nodo
en una red de datos, se usa la tecnologia IDE (INTERFASE DATA ENTRY) en su

hardware (arquitectura fisica del equipo).

e Red de Datos: conjunto de Computaras Personales (PC), interconectadas entre si por un
medio de comunicacion fisica alambrica o inalambrica, asi como también por un
lenguaje o protocolo de comunicacidon, que comparten recursos como impresoras,

discos duros entre otros periféricos.

e (Cableado Estructurado: son todas las protecciones y blindajes que se le brinde al cable,

que sirve para interconectar Computadoras Personales.

e Protocolo de comunicacion: constituye el lenguaje que entienden las computadoras
para comunicarse entre ellas y compartir recursos, como es el caso del TCP/IP, es el

Standard para Internet (Telecator Comunication Port / Internet Protocol).
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e SUITCHE o HUB: dispositivo que permite centralizar la comunicacion entre varios

equipos a velocidades de 10, 100 y 1000 baudios por segundo.

e DOS: sistema operativo, conjunto de instrucciones o comandos que necesita un
ordenador o PC para operar (Directory Operation System). En el mercado existen
sistemas operativos asi como, cuantos fabricantes hay en el mundo informatico como
por ejemplo: Microsoft con su sistema operativo Windows en versiones 98, 2000,
2003, XP, VISTA, etc. Asi también existen otros como LINUX, UNIX, SOLARIS,
NETWARE, etc.

PC (Personal Computer)

WINDOWS
LINUX
DOS NETWARE, etc.
INTERPRETE
LEGUAJE DE
PROGRAMACION
APT TICACTANERQ
INTERFASE ——
DE Utilitarios como
USUARIO Word, Excel, etc.
Herramientas
Contables como
.| MQR

Esta terminologia es esencial entre otras, para administrar un entorno informatico y asumir

el reto mas importante ;Como configurar una red virtual de datos? Como por ejemplo:
Pasos a seguir para crear un recurso compartido para servidor y disco virtual de red para

terminales.

1. Seleccionar la computadora que va a ser el SERVIDOR, de preferencia que tenga

tecnologia SCSI, y que vaya a ser utilizada para ningun trabajo operativo.

2. En el servidor configurar el nombre de la computadora y el grupo de trabajo al que

pertenece.
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3. Crear una carpeta en la raiz del disco C o D, que se llame como por ejemplo:
SERVERMAQR, alli es donde se instalara la Base de Datos y el programa contable que
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4. Para generar el Disco virtual, desde el papel tapiz del WINDOWS, en el icono de MIS
SITIOS DE RED, presione boton derecho del MOUSE, y conecte la Unidad Virtual de
Red, como por ejemplo sefiale la unidad virtual M:, y ponga un visto en el inicio de
sesion, de esta manera tendra un disco virtual M:, haga esto en todas las terminales o
estaciones de trabajo, a este concepto se lo conoce como la RED VIRTUAL DE
DATOS. Esto es clave para la instalacion de Bases de Datos o Sistemas Contables

Multiusuarios.

De tal forma que todas las estaciones de trabajo, incluido el servidor deben tener el Disco

Virtual de Red, como por ejemplo M:

N D=

Feorbon Ewces

i 5
- i ek
[T T pa— L il T
m b

Explowrsr
[T T T T, T

[ereert @ @ umicdas e revl ]

prin e
o ol b ] R s e o e 8 L
SOy P Al S ke e s M P

Wpeaiip - orm, ris-ardcdad st b . e o B
L0 Pl i b - LT

g Iru. ....... . =
.
M | e LSRR ¥j Cramrm.. |

Eemginr, |aevihs e ua ootk
R Dsoonactar de urscisd de red. .. P i T
Crear M CaGo i Tt i W G
Bl Satintan o srecen ks et &
! carmetis o o peegky g ved
E Ciairalvior reembire:
Came ey
carga Priopiedades [

T -l

| Ardio  Ededn  Ver Favartos M i
2= - Y il
Dirsccidn | i M pC | Er

s Do bocal (2 )
# E ==
.

[ ] Uridad DVD/CD-RYW (D)
e Moy pervaer on - SERVIDOR
h;;pﬁ {Servarma)” (M:)

— Rl piat i R g

| Dorumankes compartides
J  Capets deart

22



5. Asi también es importante que la configuracion de las terminales y del servidor, estén

al mejor rendimiento o PERFORMANCE, ;Cémo se hace esto?

e Reconfigure la operacion del sistema operativo en modo clésico en versiones XP o

superiores, la barra de inicio y boton derecho del MOUSE, en propiedades.

e e La borrade areas ¢ el v it B

fiams dereas Mo brici |

 Mars ricia

nisrcinns ssteadiln de mend psa N scpen
ldasl & et iy alehaecn b @i
prgiamas Lysndl o

= peril Irice clisn

Semocions sta.opcin pars Ut =l st da.
ek ok IR Srdenorel de elindoe

|.h:q|i-u'| Eﬂ'ﬂﬂ:ﬂl -'.-:.I

E'Tliﬁ]iiﬁﬂ #

e Reconfigure el rendimiento del equipo, al mejor para las aplicaciones, en el papel tapiz
del WINDOWS, use el boton derecho en el icono MI PC, luego en propiedades, en

opciones de rendimiento.
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e En propiedades del Area Local de Red (LAN LOCAL AREA NETWARE), limite a un
solo protocolo de comunicacion como es el caso del TCP/IP y un solo servicio de

Clientes para Redes MICROSOFT.
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e Sincronice las tarjetas de comunicacion al mejor rendimiento en la velocidad de

transmision a 100 o 1000 baudios por segundo, esto agilitara los trabajos en red.

Propiedades de Intel(R) PRO/100 VE Network Connection cd B
General Opciones avanzadas | Controlador | Recursos | Administiacién de energia |

Las siguientes propiedades estén disponibles para este adaptador de red. Haga clic en la
configuracion que desea cambiar del lado izquierdo v a continuacion seleccione su valor del
lado derecho.

Propiedad: Valor:

Configuracién de Wake On Link :] 100Mbps/Diplex completo
Descriptores de recepcion

Descriptores de transmision

Direccion administrada localmente

Eficiencia del bus PCI

Etiquetado de paquete QoS

Registrar suceso de estado de enlace

Separacion entre lamas ajustable

Separacion entre tramas de retransmisiones

Tecnologia ajustable

Umbral de transmisién ajustable

Velocidad y daplex del enlace
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Nota:

Para configurar Puntos de Venta Remotos, utilizando INTERNET (RED PUBLICA),
utilice el concepto TERMINAL SERVICE, con la conexion a escritorio remoto, es la
opcién mas econdémica y eficiente a la que ofrece una VPN, (VIRTUAL PRIVATE
NETWARE), una tecnologia de red que permite extender la red local sobre una red

publica.

Estas tecnologias son mecanismos de comunicacion que se configuran sobre una Red de
Primaria de Internet Dedicada (Banda Ancha), es recomendable utilizar 512k de subida

(Tx transmision) y 512k de bajada (Rx recepcion) de datos.

Consulte las mejores ofertas en cuanto al servicio que le pueda ofrecer su proveedor de
INTERNET, se recomienda, contratar una IP FIJA (Direccion de Internet Fija para un

Dominio o un Servidor Publico).
(Como se configura un acceso remoto a un servidor mediante una Red Publica de Internet?

En el icono de MI PC, botén derecho del MOUSE, propiedades, en Acceso Remoto, poner
visto en Escritorio Remoto, esto se lo hace en el Servidor o el computador que sirve de
puente o GATEWAY. Posteriormente en las estaciones remotas o puntos de venta, se

ingresa en accesorios, comunicaciones, en conexion a escritorio remoto.
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Posterior a esto se ingresa la direccion IP FIJA, contratada a un proveedor de INTERNET,
este proceso hace in link directo a su red local, o su dominio central como un usuario mas
de la red. En el Sistema Operativo WINDOWS 2003 en adelante es posible abrir varias

secciones de usuarios remotos.
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Software Contable

Con la globalizacion mundial de la tecnologia, “La Contabilidad” ha venido
desarrollandose en ambientes informaticos, en este sentido es imprescindible que el
profesional contable, asimile las tecnologias de informacion “TI”, existentes y su
incidencia en la CONTABILIDAD, para que estas se conviertan en una herramienta eficaz

de control interno en la implementacion del proceso contable.

En tal virtud se presenta, como una herramienta de Gerencia Contable, al Sistema Contable
MQR® “MANAGER QUICK RESEARCH”, que es una marca registrada con nimero
DNPI-4680-98-MICIP y Copyright 009936 desde 1996, disefiado a la Norma Ecuatoriana
y que ha sido suficientemente acogido por varias empresas del sector industrial, comercial

y de servicios, mantiene sus fundamentos operativos en:

e Operar en sistemas operativos como WINDOWS, LINUX, NETWARE NOVELL
y compatibles.

e Trabajar en equipos PC con tecnologia PENTIUN o compatibles.

e Incorporar en su PERFORMANCE Ia filosofia Cliente & Servidor.

e Su estructura modular permite la integracion de procesos en la contabilidad.

e En su gestion de manejo incorpora el concepto multiusuario, multiempresa y
MULTIPERIODO.

e Para salvaguardar la integridad de la informacion maneja el concepto de respaldo
diario en tiempo real .

e Su disefio y arquitectura se fundamenta en Microsoft VISUALSTUDIO.
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(Como se instala?

e Verifique los medios de instalacion que sean los adecuados y el licenciamiento
respectivo de acuerdo a la Factura y al Contrato de Condiciones Comerciales del

Proveedor.

e Si va instalar en una Red de Datos, verifique que el entorno informatico sea el
adecuado y se encuentre configurado en forma 6ptima, tanto las comunicaciones como

el disco virtual de red.

e Corra el programa SETUPWIN.EXE, acepte con un visto el acuerdo de licenciamiento,
en el directorio de destino indique en que disco se va instalar la base de datos, utilice
como maximo 8 caracteres alfanuméricos sin simbolos raros, espacios en blanco, o

caracteres especiales. Como por ejemplo: “M:\BASE2007”.
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e Posteriormente proceda a ingresar el numero de identificacion que viene en la especie
valorada que acompafia al SOFTWARE, con lo cual el sistema le pedira una clave de

activacion, la misma que tendra que solicitarle al proveedor.
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Sistema Financiero Contable

Mdmero de ldentificacion del Producio
[ooo0000000000000  -MGR- 00000

 EnDamostracstn |
" LkanciaAcadamica fimed
I# Licencia Profegianal Salir |

Para ingresar licencias adicionales, haga un clic en Net 1/1, y el sistema le pedira el

disquete que contiene las licencias adicionales para una red de datos, caso contrario se

convierte en MONOUSUARIO.

o

Contabilidad 2007

Activos Fijos

Facturacion

Caja Recaudacién

IMQR (01)

Control de Personal

Cartera

Inventarios

Proveedores

Produccidn

Marketing

I ( Nat. 1/:1 GERENTE (162.168.0.49) \ Servicio al Cliente
i[ Upgrade
\?/ iDesea ingresar licencias adicionales? Claves

Configuracion

Mantenimiento

Multiempresa 01

Mikmina

Sl Migracidn

En caso de ser en Red, en las demas estaciones de trabajo, solo cree el acceso directo

abriendo en MI PC, el disco virtual “M:”, abra la carpeta donde se instalo la base de

datos, como por ejemplo “M:\BASE2007”, y haga un doble clic en el programa

“MQR.EXE”. El sistema procederd a crear el icono de acceso directo, asi como

también las librerias que necesita la estacion de trabajo como CLIENTE.
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Gestion del proceso contable en un entorno tecnologico

La contabilidad se fundamenta en la ecuacion contable (Activo = Pasivo + Capital), la
misma que tiene su sustento en la partida doble, asi mismo la informatica se fundamenta en
la Teoria de Sistemas, que tiene su sustento en el Procesamiento Electronico de los Datos,

con el tratamiento del Dato vs. Informacion.

Por lo tanto el proceso contable en informatica constituye la descentralizacién de procesos
en todas las etapas de la generacion de informacion en términos de registro contable por
partida doble hasta la integracion de la misma para la generacion de informes financieros
que son expresados en términos de Balances o Estados Financieros que reflejan el estado

econdmico de una empresa.

Hardware y Software

|| TEORIA DE SISTEMAS

Entradas — - Procesos --. Salidas

INPUT Procesamiento OUTPUT

Resultados

, /A&' A
VERIFICACION / ACTUAR




Comportamiento de la informacion

| I |
- = =~

( INICIO \
~ ’

‘-——

]

INFORMACION

Para fines informaticos, la contabilidad constituye un sistema, integrado por complementos
que interactian entre si hasta llegar a la obtencion de un resultado el mismo que en
términos contables indica perdida o utilidad que se produce dentro de un periodo de

tiempo.
A su vez cada complemento requiere de un anexo que sustente su existencia y este anexo

se constituye un subsistema que forma parte de un todo, pero unicamente orientado a la

operatibilidad del mismo.

30



Capitulo 3

El Proceso Operativo

Constituye todo el ambiente, donde se desarrollan las transacciones comerciales del giro

del negocio o de la actividad de la empresa.

Para ello es necesario delimitar procesos y funciones, a cumplirse en todas las actividades
relacionadas a la generacion de informacion contable y financiera dando cumplimiento a

las politicas administrativas asi como a las normas y principio de control interno.

Por ejemplo debe centralizarse procesos como: la facturacion, la cartera, los proveedores,
la caja recaudacion de valores, el manejo de los inventarios, el manejo de los costos de

produccion, el manejo de la némina y el control de los activos fijos.

Todos estos procesos debidamente canalizados, suministraran a la contabilidad, las

operaciones respectivas en términos de registro contable.
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Modelo para Contabilidad Computarizada:

[ srocrso | >[j

— =
Saldos de Apertura | | Movimientos Transaccionales |
BALANCE
GENERAL
Balance Inicial (A=P+C) | DEBE | | HABER | FINAL
ACTIVO
Cuentas Por Cobrar
Inventarios ACTIVOS PASIVOS
Bienes
PASIVO PATRIMONIO
Cuentas Por Pagar
Empleados
PATRIMONIO GASTOS INGRESOS
ESTADO
DE

RESTIT.TADOS

| PERIODO DE ENERO A DICIEMBRE |

Sustento Extracontable Q
(anexos o notas) . ><__ 1

g Cartera & Clientes | LOS PROCESOS ANEXOS
E OPERATIVOS GENERAN EXTRACONTABLES
R | Bodesa & Kirdex | MOVIMIENTOS EN ACTUALIZADOS
? Activos Fijos | TERMINOS DE IEI?\]IZES;ADOS
i/ REGISTRO CONTABLE
0 POR PARTIDA DOBLE
Proveedores |
Noémina |
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La Contabilidad Computarizada, establece un modelo a seguir que equipare a los
sistemas mediante la objetividad de los procesos que permitan obtener informacion en
tiempo real como es el caso del Sistema Permanente de Inventarios, que permite controlar
los INVENTARIOS en tiempo real mediante el uso de un anexo extracontable como es el
uso del KARDEX, de productos, que para efectos contable debe ser valorado al COSTO
PROMEDIO PONDERADO.

Por lo tanto, este modelo solo usa en su gestion, para las actividades mercantiles del

proceso de compras, ventas y tratamiento de las mercancias las cuentas contables:

e Inventario de Mercaderias
e Ventas

e Costo de Ventas

Ademas deben clasificarse los registros contables en libros diarios de acuerdo a la
naturaleza de cada transaccion como por ejemplo: Ingresos, Egresos, Ajustes, Documentos,

Nomina e Integracion Contable entre otros.

Asi como se debe formular registros contables que permitan sustentar ya hacer
seguimientos independientes de las operaciones transaccionales en términos de registro
contable para dar transparencia y mejorar el manejo gerencia hacia la toma de decisiones,

como por ejemplo:

En el evento transaccional de las Compras o Ventas de productos o servicios debe

establecerse varias instancias.

En la Gestion de las Compras:

A.) Generar la Obligacion para con terceros, como las fiscales.

En compras de Productos para la venta Debe Haber
Inventario de Mercaderias XXX.XX
Crédito Fiscal del IVA XX.XX
Proveedores Por Pagar XXX.XX
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B.) Ejecutar la cancelacion de deudas y generar retenciones.

En compras de Productos para la venta Debe Haber
Proveedores Por Pagar XXX.XX
Retenciones en la Fuente por Compras XX.XX
Retenciones del IVA por Compras XX.XX
Bancos XXX.XX
En la Gestion de las Ventas:
A.) Generar la Obligacion para con terceros, como las fiscales.
En Venta de Productos Debe Haber
Cuentas Por Cobrar XXX.XX
Ventas XXX.XX
IVA Por Pagar XXX.XX
B.) Ejecutar el registro del Costo de Ventas para regular existencias.
Regula Existencia valoradas de productos Debe Haber
Costo de Ventas XXX.XX
Inventario de Mercaderias XXX.XX
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C.) Ejecutar la recuperacion de valores, producto de la venta.

Recuperacion de valores por ventas Debe Haber
Caja Recaudacion del Dia XXX.XX
Retenciones en la Fuente por Ventas XX.XX
Retenciones del IVA por Ventas XX.XX
Cuentas por Cobrar XXX.XX

D.) Registrar el destino de los valores en custodia.

Destino de valores en custodia Debe Haber

Bancos XXX.XX

Caja Recaudacion del Dia XXX.XX

4. Aplicacion de los Modulo Operativos de MQR
Moédulo de Activos Fijos

[Médulo de Activos Fijos
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ACTIVOS FIJOS

Son bienes de propiedad de la empresa dedicados a la produccion y distribucion de los
productos o servicios por ellas ofrecidos. Adquiridos por un considerable tiempo y sin

el proposito de venderlos.

El "activo fijo" se clasifica en tres grupos: a) "tangible", que comprende las propiedades o
bienes susceptibles de ser tocados, tales como los terrenos, los edificios, la maquinaria,
etc.; b) "intangible", que incluye cosas que no pueden ser tocadas materialmente, tales
como los derechos de patente, los de via, el crédito mercantil, el valor de ciertas

concesiones, etc.; y ¢) las inversiones en compaiiias afiliadas.

El Modulo de Activos Fijos del Sistema Contable MQR, permite gestionar la parte
operativa, tanto del manejo y seguimiento de los ACTIVOS TANGIBLES de una entidad.

MQR ha contemplado los PCGA para gestionar la administracion de los Activos

Tangibles como:

e Los activos inmovilizados deben llevarse al costo de adquisicion o construccion historico,
mas las revalorizaciones necesarias para reflejar cambios sustanciales en el poder
adquisitivo de la moneda. En todo caso debera castigarse en caso de pérdida u
obsolescencia.

e Vida util superior a un afio sin intencion de enajenarlos.

e Deben contabilizarse reservas por depreciacion con el propdsito de cargar a las
operaciones la inversion en activos depreciables durante el periodo de vida util de estos
activos.

e La naturaleza y cuantia de los activos restringidos o gravados debe mostrarse en nota a
los estados financieros.

e Debe existir uniformidad en el método de depreciacion utilizados.

El Médulo de Activos Fijos del Sistema Contable MQR lleva un control de bitacoras y
seguimientos de los activos asi como el registro contable del costo historico y la depreciacion
mensual de cada bien, los mismos que son integrados a la contabilidad en términos de registro

contable mediante el proceso de automatizacion.
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Se recomienda se establezca una codificacion por familias para su facil busqueda y

seguimiento como sigue:

CODIGO
CONTABLE |:> CATALOGO
DEL PLAN DE CUENTAS Ij AUXILIAR
* Vehiculos
* Muebles y Enseres
*  Equipo de computacion
*  Equipo de oficina
*  Equipo de Laboratorio

* Equipo Eléctrico

* CODIGO ( CODIGO ARTICULO ITEM)

PRIMER NIVEL: 1y 2

EO = Equipo Oficina

EC = Equipo Computo
VH = Vehiculo

ME = Muebles y Enseres
EE = Equipo Eléctrico
EL = Equipo Laboratorio

SEGUNDO NIVEL: 4y 5
EO / Equipo de Oficina= CA = calculadora
EN = Engrampadora
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Ejemplo: EO-CA-0001 / EO-EN-0001

MENUS OPERATIVOS DEL MODULO DE ACTIVOS FIJOS

MENU PRINCIPAL

Esta conformado por 6 opciones:

FICHA DE BIENES
CONSULTAS DE FICHAS
MOVIMIENTOS
DEPRECIACION MANUAL
DEPRECIACION AUTOMATICA
ESPECIALES

ESTADISTICAS

ETIQUETAS

TommU oW

A. FICHA DE BIENES.- Permite Ingresar la informaciéon del Activo para su

depreciacion
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B. CONSULTAS DE FICHAS.- Permite solo consultar las Fichas creadas. Primeramente
colocamos el codigo del activo a registrar, luego el cédigo contable del activo, descripcion
del activo, fecha de compra del bien, codigo contable del proveedor, registra la serie del
activo si lo tiene, igualmente como placa, marca, modelo, registra el custodio del bien o
responsable, en el casillero de Ubicacion registra el departamento donde se encuentra
ubicado el bien, en Tipo registra la especificacion del bien, la cuenta contable del gasto
depreciacion, luego la cuenta contable depreciacion Acumulada. Se registra el consto
historico del bien, si ya es un bien de una contabilidad anterior registra el valor acumulado,

y si es un bien nuevo no coloca valor, luego actualiza asi ya esta registrado el bien.

C. MOVIMIENTOS.- Permite ingresar datos de reparacion o mantenimiento de cada

bien.

g MOVIMIENTOS DE ACTIVOS [FSINSERTAR [F12IBORBAR
Fecha Codi

1l 04/02/2004]

OBSERVACIONES
MANTENIMIENTO EN PROVEEDOR

EC-CP-0001

D. DEPRECIACION MANUAL.- Genera la depreciacion el usuario manualmente una

vez que se haya seleccionado de que activo desea generar la depreciacion.

33.33 DEPRECIACION DEL MES: 5

E. DEPRECIACION AUTOMATICA.- El sistema genera automaticamente
dependiendo el rango. Una vez que se seleccione una vez que se seleccione desde que

activo a que activo desea realizar la depreciacion. Y hace clic en Depreciar.
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F. ESPECIALES.- Se configura o se parametrizar por ejemplo:

I u’o -de A o Fijos Localidad de trabajo:01 QUITO Depreciacion Automatica de Activos Fijos
IEspec!a!es§.;‘ , Fichas:87

Desde Cédigo  [[FeNerAMIEIM =] [comPTADOR cCOoMPAQ
: ’y e
Hasta codgo [ ec-Cr-000T 5] [COMPTADOR CoMPAG
B |Tipo de Bien s T4
C |Reversar Asientos Contabies Depreciar | Reversar Depreciacion Salir
D |Respaidos
E |Recuperar Respaldo

Precaucién .
Sefiale con el puntero del mouse les rangos de selecién

Siyatiene automatizado en centabilidad. no olvide primero reyersar |3
depreciaciéon para que sea@hulen los asientos contables

TABLA PARA PARAMETRIZAR TIPO BIEN

CODIGO - IDENTIFICATIVO ME = Muebles y Enseres
EQC = Equipo de Computacion

Nombres = Clasificacion del Cédigo / Equipo de Oficina

Anos de Vida = Tiempo de duracion contable de un bien o activo

Porcentaje Depreciacion Anual = Costo Histérico — Valor Residual

Vida Util

a.- UBICACION.- Nos permite afiadir con (F9) o eliminar con (F12) las ubicaciones o

departamentos que genera la empresa luego ESC y ya esta registrado.

UBICACIONES [FSJANADE [F12]B0ORRA

Nombres

ADMINISTRACION
CAP CAPACITACION
GE GERENCIA
PR PRESIDENCIA
RE RECEPCION
TEC TECNICO
UE UENTAS
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b.- TIPOS DE BIENES.- Permite parametrizar los tipos de bienes que utiliza la empresa.

Para generar su respectiva depreciacion.

POS DE B 9JaNAD BORRA

C¢digo Nombres A¥os VUida |IDepr.Anual
» 1 EQUIPO COMPUTACION 3 33.33
EQOF EQUIPO OFICINA 10 10.60
ME MUEBLES Y ENSERES 10 10.60
UHE UEHICULOS 5 208.608

c.- REVERSAR ASIENTOS CONTABLES.- Nos da la oportunidad de reversar un

asiento para revisarlo o corregirlo. Indicando desde que fecha a que fecha desea reversar.
d.- RESPALDOS.- Permite copiar la informacion ingresada guardarla en un magnético.

e.- RECUPERAR RESPALDO.- Ayuda a recuperar la informacion guardada. De este
Modulo.

g. ESTADISTICAS.- Genera reportes en pantalla o impresos.

[Médulo de Activos Fijos

[Estadisticas
A _|Listado de Bienes B

B |Listado Ubicacion
C |Listado por Tipo
D |Movimientos

E |Depreciaciones

i (Old

LISTADO DE BIENES.- Presenta un reporte de Bienes registrados
LISTADO UBICACION.- Indica un reporte de Ubicacién de los Bines registrados.

LISTADO POR TIPO.- Presenta un listado por tipo de bienes.
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MOVIMIENTOS.-Despliega los movimientos generados de cada uno de los bienes.

DEPRECIACIONES.- Presenta las depreciaciones generadas por cada bien.

MOR S.4. (01)

LISTADO DE DEPRECIACIONES DESDE:Enero 01, 2004 HASTA:Mayo 14, 2005
DESDE:EC-CP-0001 HASTA:ME-VI-0002
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Mayo 14, 2005 14:16:06 Pag: 1

FECHA CODIGO OBSERVACIONES HES A¥O0 VALOR  ACUMULADO
EC-CP-0001 COMPTADOR COMPAQ (01 Enero 2004) 1,200.00 0.00 1,200.00
05/01/2004 EC-CP-0001 DEPRECIACION DEL MES: S 5 2005 -33.33 1,166.67

H. ETIQUETAS.- Le permite visualizar los bienes con sus respectivas etiquetas de
identificativo para marcar o registrar en cada bien con su codigo registro de codigo de

barras.

Localidad de trabajo:01 QUITO Etiquetas de Activos Fijos
Fihes:&7 ico | Siguente | aneir | sl | su |
Cédgo [ EC.cp-0001 Fitrr por cédigo
Contabde [ 5220100001 FRtexpog prodlclo
Detale [COMPTADOR COMPAQ

Seriel [2231233123 AfosVida [“300  [CON PARLANTES BLANCOS =
Tiro [ECoM Ubicacién  [ap

Modelo [37423 Marca [CoppaQ

Custodo [gRA MONICA BASTIDAS 8l
Fecha Compra 01/01/2004

Copias I 1.00

MOR SA (01)

R COMPTADOR COMPAQ

= 0 BT o
ECCP-0001

e T W e
—— —,—_— - ACIUAZE
5 SUPERVISOR DEL SISTEMA

MODULO DE FACTURACION

|M6duto de Facturacion

TSy
Isibado, 14 de Mayo de 2005 ﬁ}

-

Modificar Factura
|Anular Factura
imprimir Factura
Fichas de Clientes

] &

Guia de Remision
Proformas

Nota Crédito Devoluciones
Consuita PVP

Especiales

— — 1
SUPERVISOR DEL SISTEMA
Net 2/ 40 PORTATIL # MOR I Ok I I Salir I

RS -"TONMNMO O
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A. ELABORAR FACTURA.- Con esta opcion vamos a crear las facturas.

e Al ingresar a la pantalla de facturacion seleccionamos la serie de la factura

que se va trabajar (si tiene mas de una serie).

En el casillero que corresponde al cliente se digita el nombre o la inicial del
cliente para que el sistema busque el la base de datos, caso contrario si es un
cliente nuevo digitamos F2.

e Es importante que al momento de ingresar una factura, tener nociéon de que

la fecha este correcta.

e Al momento de ingresar el item que vamos a vender digitamos (ya sea en el
casillero de codigo o de producto) parte del nombre o la totalidad para luego
digitar ENTER vy el sistema buscara automaticamente en la base de datos el
item.

e Cuando el cliente paga por cuotas o abona a la factura se tiene que poner el

valor recaudado en pagado.

e Al finalizar la facturacion imprimimos, salimos y Grabamos.

Localidad de trabajo:01 QUITO Facturacién [F2]Crear Ficha Cliente

Ruc/ID. [1po0029494001  Factura[ 1574 Seriefq | Preimpreso = impresién Ripida =|[LeTi: 7|
Cliente | VIDRIERIA MACARENA Subtotal 88.00
Direccién  [PEDROMONCAYO Y GONZALO ZALDUMBIDE 831 st 10.56
Teléfono [T TipoPVP[ 1 Ciudad [aurmo B2 0.00
Fecna [ 05/14/2005 venceos/14/2005 | venaeiji A pagar 36,50
0.Compra 7 OuiaR. o Tumo[  Pagado 0.00
o Cambio [ o000
|—1 SiuuiemeI Anterior I Inicio | Fin I Borrar | Lista I ‘ Forma de pago | Codigo l_
Cédlgo‘ CE-NOK-01 Pagos [ Bodega[ 1 -
Cantidad| [~ 200 $98 56 Contado |
Producto| [CELULAR NOKIA 2120 [Créaito ]
Serial| [3a24240240 Valor Vence | Nr [=}
Garantia| [g5/09/2006 sssolosnanoos| 1] | |
Impuesto % 12.00 0.00s ¢ 2[4 [
ICE % 0.00 0.00)/ / 3
Descto. %| 0.0000 0.00/ 4
valor| ol 0.00]7
Hecho por 05/14/2005 02:56:53 PM
SUPERVISOR DEL SISTEMA
Contacto [( s RaMREZ
Totaltems [ 200

B. MODIFICAR.- Con esta opcion relazaremos cambios en la factura seleccionada, se

recomienda luego de cada modificacion dar un clic en Actualizar.

C. ANULAR FACTURA.- Anula la factura, retorna el articulo al inventario y disminuye

el estado de cuenta del cliente.
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D. IMPRIMIR FACTURA.- Con esta opcion se puede imprimir la factura individual o

por rango luego de haberla elaborado.

E. FICHA DE CLIENTES.- Con esta opcion registramos a un cliente nuevo dando un

clic en NUEVO, para luego ingresar los datos personales del cliente y procedemos a grabar

Localidad de trabajo:01 QUITO Ficha de Clientes

Fichas:245 [ROC - Inicio | Siguiente | Antedor | Final | Bomar | S
Hentificacién [[171343980001  COdioo Cortable [~ 1120100001 7] Pin | 222-15
Cliente | ABAMEDYC S.C.C. =

Contacto [noa MoMICA VACAIAL EVANDRA PON
DRA. MONICA VACAALEXANDRA PON

Direccion calle [y pATRIA Y 10 DE AGOSTO

Namero [3713 Ciudad[ quITO I A |
Teléfono 1 [7576358 Teléfono 2 [ 7561647
Fax [2902517 Celular
1 PRECIO VENTA 3] |
1 $0.00 | I |
2 0.00
Observacién |3 MAIRA SUCHE
4 GEOVANNA BETAI
e ML E s ————————————l|
Saico inicisi | om0 Adtuai | 000 |

F. ESTADISTICAS.- Presenta los listados y los reportes que ayudan al usuario a tener

una perspectiva amplia de lo realizado en el MODULO de facturacién.

[Médulo de Facturacion
l Estad[sacgm-g;g

Listado de Ventas Detalladas

Listado de Ventas por M2V

Listado de Ventas por Cliente

Listado de Ventas por Vendedor

Listado de Vendedores

Listado de Fletes

Listado de Vencimientos

Listado de Ventas por Producto

Listado de Ventas por Tumos -
Ventas de Clientes por \i2V

Uilidad Bruta en Ventas

Listado por Tipo de Venta

Listado Utiidades Facturas

Vias Tanfa 0, VA e ICE

Facturas Pendientes de Cobro

Facturas Glosadas por Cliente =

> "
" A
] J

CSCEE"RC-"TOTMOG®
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a.- Listado de ventas Generales.- Despliega reportes

MQR S.A. (01)

LISTADO DE VENTAS GENERALES SERIE:1 TURNO:1
DESDE:01/01/2004 HASTA:01/12/2004 DE: : A:

FECHA Y HORA DE IMPRESION:05/14/2005 15:01:23 Pag: 1

FECHA FACTURA No. CODIGO CLIENTE VENDEDOR BRUTO DESCUENTO SUBTOTAL IMPUESTO TOTAL
01/05/2004 1218 1 65-9 POLIMUNDO 1z 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/08/2004 1219 1 170-22 CENTRO CRISTIANO J1l 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/07/2004 1220 1 5§5-19 ETERNIT ECUATORIANL 14.00 0.00 14.00 1.68 15.68
01/08/2004 1221 1 203-18 SR. MANUEL LOJA 1 446.43 0.00 446.43 §3.87 §00.00
01/08/2004 1222 1 §2-6 CLUB 8 11 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/08/2004 1223 1 120-10 ENYMO S.A. 11 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/08/2004 1224 1 49-19 COLEGIO SAN GABRIELL 60.00 0.00 60.00 7.20 67.20
01/08/2004 1225 1 18-12 UNISOLUTIONS 11 90.00 0.00 90.00 10.80 100.80
01/08/2004 1226 1 9-30 CULTIVOS ORGANICOS1l 120.00 0.00 120.00 14.40 134.40
01/08/2004 1227 1 204-27 THOMAS Y NUTTALL Cl 446.43 0.00 446.43 53.57 500.00
01/09/2004 1228 1 61-16 JAYCO CIA. LTDA. 12 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/09/2004 1229 1 25-19 TEXTILES GUALILAHU1Z 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
TOTALES. .. 1356.86 0.00 1356.86 162.82 1519.68
b.- Listado de ventas Detalladas.- Despliega reportes
MQR E.A4. (01)
LISTADO DE VENTAS DETALLADAS SERIE:1 TURNO:
DESDE: 01/01/2004 HASTA:01/31/2004
Desde Cliente: hasta:
FECHA Y HORA DE IMPRESION:05/14/2005 15:02:40 Pag: 1
FECHA FACTURA No. CODIGO CLIENTE VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
CANTIDAD CODIGO PRODUCTO DESCRIPCION PRODUCTO  0.C.  UNITARIO BRUTO DESCUENTO TOTAL IMPUESTO TOTAL GENERAL
01/05/2004~- 1218 1 -65-9 -POLIMUNDO Vd.12
1.00 SERV.TECNICO SERVICIO TECNIC 30.00 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/08/2004- 1219 1 -170-22 ~CENTRO CRISTIANO JOSUE Vd.ll
1.00 SERV.TECNICO SERVICIO TECNIC 30.00 30.00 0.00 30.00 3.60 33.60
01/07/2004- 1220 1 -5§5-19 -ETERNIT ECUATORIANA Vd.l
4.00 SUPICO SUPRESOR DE PICOS 3.00 12.00 0.00 12.00 1.44 13.44
1.00 CAB.IMP CABLE PARA IMPRESORA 2.00 2.00 0.00 2.00 0.24 2.24
TOTALES. .. 14.00 0.00 14.00 1.68 15.68

c.- Listado de ventas por M2V.- Despliega reportes
d.- Listado de Ventas por Cliente.- Despliega reportes
e.- Listado de Ventas por Vendedor.- Despliega reportes
f.- Listado de Vendedores.- Despliega reportes

g.- Listado de Fletes.- Despliega reportes

h.- Listado de Vencimientos.- Despliega reportes

i.- Lista de ventas por producto.- Despliega reportes
j.- Lista de ventas por turno.- Despliega reportes

k.- Ventas de Clientes por M2V.- Despliega reportes
l.- Utilidad bruta en ventas.- Despliega reportes

m.- Listado por tipo de ventas.- Despliega reportes
n.- Listado de utilidades facturas.- Despliega reportes

O.-Ventas tarifa 0, IVA e ICE.- Despliega reportes
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p.- Facturas pendientes de cobro.- Despliega reportes

g.- Facturas glosadas por cliente.- Despliega reportes

r.- Facturas cobradas.- Despliega reportes

s.- Listado de ventas por Ven. Por Producto.- Despliega reportes
t.- Listado de ventas por ven por Cliente.- Despliega reportes

u.- Ventas de vendedores por M2V.- Despliega reportes

v.- Saldos de facturas por vencer.- Despliega reportes

w.- Resumen de cobros punto de venta.- Despliega reportes

x.- Facturas pendientes del dia.- Despliega reportes

y.- Listado de facturas anuladas.- Despliega reportes

z.- Resumen de ventas por cliente.- Despliega reportes

a.- Facturas pagadas sin N/C.- Despliega reportes.

b.- Listado de ventas por servicio.- Despliega reportes.

c.- listado pauta de publicidad por fecha.- Despliega reportes.
d.- Listado pauta de publicidad por codigo.- Despliega reportes.
e.- Listado fechas de pauta de publicidad.- Despliega reportes.
f.- resumen de ventas de publicidad por regional.- Despliega reportes.

g.- Resumen de ventas de publicidad por tipo de anuncio.- Despliega reportes.

G. GUIAS DE REMISION.-

|Méduio de Facturacién
| Guias de Remision

Modificar Guia

Anular Guia

Actuatizar Guias

mprimir Guia

Estadisticas

Configurar impresion Guias
Configurar Numeracion Guias

TOoOMMOODm
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a.- Elaborar Guias.- Esta opcion nos permite realizar dos procedimientos.

1.- Elaboramos la guia teniendo una factura, para que se nos trasladen los datos ingresados

al elaborar la factura, o;

2.- Elaborar la guia sin haber realizado la factura.

b.- Modificar Guias.- Nos permite cambiar en caso de ingresar mal los datos siempre y
cuando no se haya impreso.

c.- Anular Guias.- Borra la Guia sin afectar a ningin MODULO.

d.- Actualizar Guias.- Esta opcion nos permite ingresar el nimero de la factura cuando

primero se haya elaborado la guia, y asi obtener los correspondientes reportes.

e.- Imprimir Guias.- Imprime la guia en forma individual o por rango después de haber

sido elaborado.
f.- Estadisticas.- Presenta los listados y los reportes de las guias.

g.- Configurar Impresion Guias.- Es para configurar el disefio de la guia preimpresa

.h.- Configurar Numeracion Guias.- Se coloca el numero de la guia que se va ha utilizar.

H. PROFORMAS

|M6duto de Facturacion
I Proformas

Modificar Proforma
[Anufar Proforma
tmprimir Proforma
Especiales
Estadisticas
Convertir A Factuwra
ndexado

TOMMOOD

[ |
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a.- Elaborar Proformas.- Sirve para ingresar los item que vamos a proformar, la

misma que no afecta al inventario (solo toma el nombre del item.)

b.- Modificar Proforma.- Puede realizar cambios después de haberla elaborado

c.- Anular Proforma.- Permite anular la pro forma elaborada.

d.- Imprimir Proforma.- Imprime los documentos después de haberlo elaborado.

e.- Especiales (PROFORMAS)

=3|[Méduto de Facturacién

| Proformas

A |Etaborar Proforma -]

Modificar Proforma
Anufar Proforma

imprimir Proforma
Especiales

Cotadictirac
CSia o U LTS

Convertir A Factwra
indexado

a.- Configurar impresion Facturas.- Configura el formato preimpreso de

la proforma.

b.- Configurar Parametros Proforma.- En ésta opcion creamos otro

numero de serie para la pro forma.

c.- Configurar Numeracion Proforma.- Coloca el numero de proforma

que sigue en adelante, para seguir la secuencia de la misma.

d.- Respaldar Archivos.- Baja la informacion a disquete o al disco C, de

los que es las proformas.
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e.- Recuperar Respaldo Archivos.- Recupera la informacion contenida el

disquete o en el disco C, referente solo a proformas.
f.- Estadisticas (PROFORMAS).- Presenta los listados y reportes de preformas
a.- Listados Generales.- Despliega Reporte
b.- Listados Detallados.- Despliega Reporte
c.- Listados por Clientes.- Despliega Reporte
d.- Listados por Vendedor.- Despliega Reporte
g.- CONVERTIR A FACTURA.- Opcion que permite el traslado de los item que
se han proformado a la factura, disminuyendo de ésta manera el inventario y
afectando la cuenta del cliente.
h.- NDEXADO.- Organiza los indices internos de la base de proformas.
I.- NOTAS DE CREDITO POR DEVOLUCIONES.- opcion que se utiliza cuando el
cliente nos devuelve las mercaderias afectando de esta manera al médulo de inventarios
por el reingreso del producto en cartera por la disminucion del estado de cuenta del cliente
y la contabilidad por la cuenta del IVA.
J.- CONSULTA PVP.- Consulta de precios al publico por su respectivo articulo.
K.- CONSULTA PVP SERVICIOS.- Consulta de precios al publico por su respectivo
servicio.

L. ESPECIALES (FACTURACION)

a.- Configurar Impresion Facturas.- Permite configurar el documento preimpreso

autorizado por el SRI.
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b.- Parametros de Facturas.- Permite la creacion de series de facturas, asi como

el bloqueo de los campos que aparecen al elaborar la misma, ejemplo. Bloqueo para

PVP, descuentos, etc.

Campos |FF|CCC|Tipo

iden
1:FACTURA 6 B88iE
2iFECHA 11 22
JiCLIENTE 122 2
4iRUC 12. 88
5.DIRECCION 14! 23iE
6 TELEFOND i 14; 8BiE
7iCANTIDAD :19: 1iC
8:CONCEPTD 19 21:C
9VSUCRES 119 B6iC
10:TOTALS 19; 84C
11:50N 36 18P
12:SBRUTO 38 8P
14:SDESCUENTC 33 84:P
15:SNETO 40: 84P
16:RESPONDE : 41 15P
17:SIMPUESTO : 41 84:P
18/GSTOTAL 143 84P

c- Configurar Numeracion Factura.- Configura el numero de la factura que se va

ha utilizar en adelante.

d.- Actualiza Tabla de Vendedores.- Permite el ingreso de datos de las personas

encargadas de realizar las ventas.

Nombres Ingreso | Cedula Direccion
ALMACEN 09/07/2000 MQR
GEOVANNA BETANCOURT 08/17/2000
1 MARTHA LAHUATHE 04/08/2002

e.- Configurar Contabilizacién.- Reservada para el contador. Configura el asiento

contable de las ventas y costo de ventas.
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0 RAR CONTABILIZACIO
Codigo Cta. Cuenta I

» DR CTA X COB CLIENTES
4110300001 :DESCUENTO EN VENTAS
4110100001 VENTAS CON IVA
4110200001 VENTAS SIN VA
4110400001 :FLETES EN VENTAS
2110100002 VA X PAGAR VENTAS
4110600001 :COSTO DE VENTAS
2110100002 :ICE X PAGAR

| ufis

f.- Configurar Turnos.- Permite el ingreso de los diferentes turnos de trabajo para

las personas de ventas.

g.- Respaldar Archivos.- Baja la informacion del MQR a disquete o al disco C.

h.- Recuperar Respaldos.- Permite la recuperacion de lo respaldado en disquete o

disco

i.- Reversar Asientos Contables.- Permite realizar modificaciones en cualquier

opcion del moédulo de facturacion, después de haber sido automatizada.

j.- Configurar formas de Pago.- Despliega la tabla de los bancos existentes, a fin
de que al realizar la recaudacion pueda escoger el tipo de pago que me esta
haciendo mi cliente y registrarlo.

k.- Configurar Servicios.-Permite ingresar los servicios que se va a facturar.

.- Configurar recargo.- Permite ingresar los demés recargos al momento de la

factura.

m.- Reconstruir Facturas.- Permite recuperar una o varias facturas anuladas.

MODULO DE INVENTARIOS

En este modulo se manejan los inventarios, en Almacén se determina las caracteristicas y

politicas del producto y en Bodega se realizan los movimientos del mismo.
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e Se define listas de precios para la venta en varios tipos, los mismos que pueden ser

tarifados por rangos de acuerdo a la configuracion que se le imponga.

e Ademads se maneja la base de proveedores internos y externos que van afectar los

movimientos de ingresos a la bodega.

e En Bodega se realiza los movimientos ya mencionados clasificados en ingresos y

€gresos:

| Ingresos: Compras, devoluciones en venta y transferencia de bodega. I

Egresos: Ventas, devolucion de compras, rechazo por mal estado, transferencia de bodega,

utilizacion o Centros de Costo, 6rdenes de produccion.

e Los movimientos a la bodega generan comprobantes individuales, que son

numerados en orden cronologico.

V |M6dulo de inventarios
|Sa’bado, 14 de Mayo de 2005

B |Bodega

C |Estadisticas

D |Especiales

E |Costeo de Productos

F |indexado
UPERVISOR DEL SISTEMA =
et 2/ 40 PORTATIL # MOR E

A.- ALMACEN.- En esta opcién permite visualizar otras opciones para dar mejor

administracion al registro de productos.
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[M6dulo de inventarios B
| Aimacen

(Actuakizar Ficha de Productos
Consulta Productos

Cambiar Codigos

\Precios de Venta

\Fichas de Proveedores
Consulta Proveedores
Tarifacion

Etiquetas

\inventario inicial Muitihodega
\Exastencias Multihodega

XeTTonmnmoo®

i (o 4

a.- Crear Ficha de Productos.- Esta opcion nos permite registrar todos los
productos de la empresa en la base de datos del sistema cabe recalcar que este

procedimiento se realiza una sola vez.

Sugerencias:

Se recomienda llenar los siguientes datos en la ficha de productos; el codigo
del articulo, co6digo contable, nombre, el impuesto y el saldo inicial, ya que
el resto de informacion es opcional, pero nos permite tener datos

estadisticos.

Actualizar Ficha de Productos

incio | Siguiene | anveior | Fnl | ponar | sai |

Céd. Producto [CENOK-01 Fitrar por codigo
Céd. Contable [ 1130100001 3] KE% [ Fitrar por producto
Producto [ CELULAR NOKIA 2120 INVENTARIO PARA VENDER
Neo.de serie [3474243243 impiesto% [ 1200
Medida [UNIDAD £
Stock méximo T00.00 | Stockminimo 1000
Peso — Mr2Voumen [
Fila 1 Columna 1
Percha [CE| y aREs | Pmercado | 30,00
Inventario Inicial Existencia
Corddedos || 111.00 [ 105.00
eiceUnced | | 22,00 [ 2200

Valor Total | [ 2.442.00 [ 2.310.00

Ficha actualizada por: 0511412005 04:30:43 PM
5 Actualizar
‘SUPERVISOR DEL SISTEMA

b.- Actualizar Ficha de Productos.- Esta opcion nos permite ingresar a la ficha de

producto y realizar modificaciones en uno o varios de los campos.

c.- Consulta de Productos.- Esta opcion nos muestra todos los items ingresados en

la base de datos del sistema, sin permitirnos realizar modificacion alguna.

d.- Cambiar Cdédigos.-Permite Cambiar el codigo del Articulo Creado.
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Cambiar Cédigo de Inventarios
ACTUA COMP. - ann'l Salir

CoT— | I :
[ACTUA COMP. [ACTUA COMP. [ACTUALIZACION COMPUTADORES
[ACTUALIZACION ESTAC [ACTUALIZACION ESTAC |ACTUALIZACION PARA ESTACIONES 8
[ACTUALIZACION VISUAL [ACTUALIZACION VISUAL |ACTUALIZACION VISUAL
[ADAP MODEM [ADAP MODEM [ADAPTADOR DE MODEM
[ADAP.TEC [ADAP.TEC [ADAPTADORES DE TECLADO PS2
MANT [ANT JANTIVIRUS LICENCIAS
[ARRENDAMIENTORADIO:! IDAMIENTORADIO! IDAMIENTO RADIOS KENWOOD
BARRAS SILICON BARRAS SILICON BARRAS DE SILICON
BATERIAS CR2032 BATERIAS CR2032 BATERIAS CR2032
BUS DE DATOS BUS DE DATOS BUS DE DATOS
BUSLPT BUSLPT BUS DE DATOS PARA IMPRESORA
(CAB.IMP CAB.IMP CABLE PARA IMPRESORA
CAB.POD CAB.POD CABLE DE PODER
(CAB.UTP.MT (CAB.UTP.MT CABLE UTP NIVEL 5 8 HILOS
(CABL.M.M. CABL M.M. CABLE MACHO MACHO
CAJADISK CAJADISK CAJA DE 10 DISQUETTES 3 112
(CART.EP.5020187 CART.EP.5020187 CARTUCHO EP STYLUS 440/640 BL
CART.HP.51626A (CART.HP.51626A CARTUCHO HP LARGE BLACK
CART HP.51629A CART HP.51629A CARTUCHO HP BLACK 29A g
L Bl o

e.- Precio de Venta.- Esta opcion nos permite ingresar diferentes tipos de precio
con lo que la empresa puede comercializar o vender sus articulos, tomando en
cuenta que se debe establecer el tipo de precio del producto en la ficha del cliente

para que este vinculado en la facturacion, siempre y cuando el cliente sea habitual.

05D A [FS R [F12)BORRAR [F2)B d. [F38 4limporta ==
[ CODIGO DOLARES | Con IVA Item Tipo| DETALLE
o ACIO 100.00 112.00 ACTUALIZACION PARA ESTACIONES 1/PRECIO Vi
CAB.IMP 2.00 4 CABLE PARA IMPRESORA. 1/PRECIO VI
CAB.UTP.MT 0.60 7 CABLE UTP NIVEL 5 8 HILOS 1/PRECIO VI
CD.REGRA.DE MOR VISU 5.00 0/ CD. REGRABABLE MR VISUAL 1/PRECIO Vi
CE-NOK-01 44.00: 43.28 CELULAR NOKIA 2120 PRECIO VI
T[|CONECRI4E 050 56/ CONECTORES RJ45 PRECIO VEI
H.IST.RED 0. HORA TECNICA INSTALACION RED PRECIO VEI
HO.TE.DESARROLLO 0. HORA TECNICA DE DESARROLLO PRECIO VEI
_| |IMPR.LEXMARK 150. 1 ORA LEXMARK PRECIO VEI
INTERFASE DE FJ45 0. 0| INTERFASE DE RJ45 1|PRECIO VEI
LMONOUSUARIO 700.00; 7 J0! LICENCIA MONOUSUARIO 1/PRECIO VI
LIC. ACADEMICA MR 8 10.00| LICENCIA ACADEMICA MQR 1/PRECIO Vi
| |LICMULTIEM. VISUAL 10.000. 11.200.00{LICENCIA MULTIEMPRESA MQR V.6 1/PRECIO VI
MAL 5 28,00/ MALETINES NEGROS 1|PRECIO i
[ |MANUALES MaR 5 5.60 MANUALES MR 1/PRECIO Vi
INARIO MQR 66.96 74.93 SEMINARIO SISTEMA CONTABLE MOR 1/PRECIO Vi
R.CON 30.00; 33.60: RVICIOS CONTABLES 1/ PRECIO VI
RV.TECNICO 30.00 3360 SERVICIO TECNICO 1/PRECIO Vi
T[suFico 3.00 336 SUPRESOR DE PICOS 1 PRECIO Vi
UPS 55,00 61.60 UPS 500VA/REG.1000VA 1 PRECIO Vi

f.- Ficha de Proveedores.- Permite el ingreso de los datos del proveedor a la base

de datos del sistema.

Sugerencias:
Para ingresar un proveedor es necesario escoger la opcion nueva, llenar los
datos y actualizar ya que si ingresamos sin esta opcion se corre el riesgo que

se modifique la ficha anterior del proveedor.

g.- Consulta de Proveedores.- Esta opcion nos muestra toda la lista de
proveedores ingresados en la base de datos del sistema, sin permitirnos realizar

modificacion alguna.
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h.- Tarifacion.- Permite el aumento de los diferentes tipos de precio de venta de los

articulos por rango, ya sea en porcentaje o en valores.

Tarifacién de Productos

Fichas:204 Sal
LR CE-NOK-01 Rango desde | ~ |
Céd. Contable [ 1130100001 Rengo hasta
Producto [CELULAR NOKIA 2120 [ACTUALIZACION ESTAC
Nro.departe 3474243243 — Impuesto% [12.00 :g;gf:‘%zs\g&om VISUAL
Vedda Junpap - st o [ADAP TEC
Stock méximo 100,00  Stock minimo 10.00 [ANT
b MI2NokaEO [ARRENDAMIENTORADIOS
) — Columna 7
Percha [CELULARES [1PRECIOVENTAPUBLICO =] Foto |
Precio Vta. 2400 e
Increm% [ 000 Increm Valol 0.00
MGR SA. (01)
CELULAR NOKIA 2120
10 0
CE-NOK-01
Precio: 44.00
Flcha actuskzadapar: | 0511472005 04:30:43 PM e
[ SuERVISOR DEL SISTEMA —gonerar_|

i.- Etiquetas.- Genera el codigo de barras para la impresion de los diferentes tipos

de articulos ingresados en inventarios con sus diferentes Precios.

!nicio |Smenke|‘Anleliotl fnal | Salt

Fichas:4
Céd. Producto CE-NOK-2160 Fittrar por cédigo |
Céd. Contable 1130100001 Fitrar por producto [
Producto [ TE| EFONO CELULAR NOKIA 2160
Neo. de parte [321212122122121 Impuesto% 1200 [ESTE TELEFONO SOLO =]
Medida [UNIDAD Estado [ BIENE EN COLOR NEGRO
Stock méximo. 100.00 Stock minimo 5.00
Peso 0,00 M2 Volumen 0.00 Ll
Fila 1 Columna 1
Percha [TELEFONOS [1 PRECIO VENTAPUBLICO ] | ~]
Existencia 369.00  Copias [ 369.00
Precio Vta. 12.00
MOR SA
S TELEFONO CELULAR NOKIA 2160
_Generar | A0 000
| CE-NOK-2160

j-- Inventario Inicial Multibodega.- Luego de ingresar los saldos iniciales
generales por el modulo de contabilidad; se procede a designar el saldo inicial a
cada producto y su valor unitario, También existe la opcion de clasificar los

productos de acuerdo a la ubicacion ya que el sistema puede trabajar hasta con 99

bodegas.
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Inventario Inicial de la Multibodega

[acTUA COMP. -1 | Sefir
_ T Eogsanizs |

Codigo + item
ACTUA COMP ——-ACTUAL 100.00 1.,000.00 100.00
ACTUALIZACION ESTAC-— 0.00 0.00 =
ACTUALIZACION VISUAL- 32 00 98.85 92.00
ADAP MODEM-—-ADAPTAI 0.00 0.00
ADAP TEC---ADAPTADOFR 2.00 3.00 2.00
ANT--ANTIVIRUS LICENC 0.00 0.00
| [ARRENDAMIENTORADIOS 500 0.00 500
BARRAS SILICON---BARF 0.00 0.00
3.00 0.00 3.00
BUS DE DATOS---BUS DE 9.00 5.00 9.00
BUSLPT---BUS DE DATOS 4.00 3.00 4.00
CAB IMP---CABLE PARA I 7.00 1.50 7.00
CAB POD---CABLE DE PO 1.00 2.50 1.00
» 484.00 0.00 484.00
CABL.M.M.——-CABLE MAC 0.00 0.00
CAJADISK---CAJA DE 10 30.00 2.90 30.00
CART EP.5020187---CAR]1 1.00 12.00 1.00
CART HP 51626A---CART 1.00 26.50 1.00
CART HP 51629A-—-CART _, 1.00 28.00 1.00 =
< o Wl .
Inventario Inicial con 616.84 Items valorado en: 135,740.43

k.- Existencias Multibodega.- Despliega los items y valores existentes en cada

una de las bodegas ingresadas.

Existencias Multibodega

ACTUA COMP. ] Salir
[ACTUA COMP ---ACTUAL 99.00
.00 —
[ACTUALIZACION VISUAL. 90.00
1.00
[ADAP TEC---ADAPTADOF 2.00
[ANT---ANTIVIRUS LICENC
5.00
[BARRAS SILICON---BARR:
3.00
|[[BUsS DE DATOS---BUS DE 9.00
[BUSLPT---BUS DE DATOS 4.00
[CAB IMP---CABLE PARA Il 4.00
[CAB POD——-CABLE DE PO 1.00
Il 669.00
[ [cABL MM.---CABLE MAC
[CAJADISK---CAJA DE 10 30.00
[CART EP 5020167---CAR1 1.00
[CART HP 51626A---CART 1.00
[CART HP 516294 —-CART 1.00 -
< Nm (T _-l'l

Inventario Inicial con 1278.34 Items valorado en:  138,807.68

B.- BODEGA.- Esta opcion se basa principalmente en los movimientos que tiene el

inventario ya sea para: el ingreso, egreso y modificaciones del mismo.

|Médulo de inventarios
lBodega '(QJ‘,

Actuakzar Movimientos
Comprohantes def Sistema
D |Comprobantes Preimpresos
E  |Duphicar Movimientos




a.- Movimientos.- Nos permite realizar los siguientes movimientos:

Ingresos: En esta opcion ingresamos todas las compras de inventarios;
llenamos todos los campos sugeridos ya que es de vital importancia para la
correcta importacion al anexo transaccional en el moédulo de contabilidad.

También ingresamos otros campos como devoluciones en ventas,
transferencias de bodega y todos los conceptos que representen el ingreso al

inventario.

Egresos: Esta opcion nos permite descargar el inventario de bodega de la
siguiente manera:

ventas directamente relacionado con el méodulo de facturacion, devoluciones
en compras, transferencias de bodega, utilizaciones, ordenes de produccion
directamente vinculado con el mdodulo de produccion y todo concepto que

tenga que ver con ingreso de inventarios.

_MOVIMIENTOS DE BODEGA | TR
| INGRESOS A [EGRESOS g
A
0
2 DEVOLUCION EN VENTAS 0 2 DEVOLUCION COMPRAS 0
3 TRANSFERENCIA DE BOD 0 3 UTILIZACION PERSONAL 0
4 INVENTARIO INICIAL 1 | | 4 TRANSFERENCIA DE BOD 0
5 UTILIZACION 4 |
§ ORDEN DE PRODUCCION 0
o o

b.- Actualizaciones Movimientos.- Permite realizar modificaciones en cualquier

campo de los diferentes comprobantes de ingresos y egresos que tenemos en la

bodega.
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- MOVIMIENTOS DE BODEGA [SUPERVISOR DEL SISTEMA ] 1o

S Tipo:COMPRAS
IINGRESUS Comp.: 19 Fecha: [85/14/2865
—Proveedor: ANDINATEL S.A. | Uenjilstnu/zons
Concepto: |_ R.F 1.068[R.1: | 36.60
Factura - IAA1-AA1-A2AAAARIIFACTIIR Ref .- [325] Nrn. Ret.: | 174l
sy £ evo Prod erta B A = -1 B3
Item B Cantidad |DOLARES TOTAL [IVA| Referl |~
» |CELULAR NOKIA 2120 1 23.00 22.00 iy 12

c.- Comprobantes de Sistema.- Permite visualizar los ingresos y egresos de

bodega respaldando la informacidon ingresada mediante la impresion del

MQR S.A. (OL) AV.AMAZONAS E.EJECUTIVO OF.203
R.U.C. 1791739493001 TELEFONOS: 022270010
FECHA Y HORA DE IMPRESION:0S/14/2005 16:42:41 Pag: 1
INGRESO DE BODEGA No.: 19 [Tipo:COMPRAS)
PROVEEDOR: ANDINATEL S.A. Dir:VEINTIMILLA Y AMAZONAS TELEFONOS:022977100
RUC :1791395352001
CONCEPTO : Elaborado en Mayo 14, 2005 16:41:36
| CANTIDAD  |Bo PRODUCTO 1Med| VALOR 1 TOTAL | DEBITO | CREDITO | SERIE & PARTE|IVA| REFER. |
1 23.00] 1 CE-NOK-0l-../CELULAR NOKIA 21|UNI| 22.00]| 506.0011130100001|2110200017 | 3424243243 1121 0.000]
| | [N | 1 1 | [ 1
1 I 1 I I 1 I 1 I | I
1 1 [ | 1 | | [ 1
1 1 o | 1 | 1 [ 1
| 23.001 SUBTOTAL: | 506.001 1 0.0001|
———————————————— IMPUESTO: | 60.721 e e
TOTAL  :| $66.721

BODEGUERO VISTO BUENO RECIBIDO POR
MQR S.A. (01) AV.AMAZONAS E.EJECUTIVO OF.203
R.U.C. 1791739493001 TELEFONOS: 022270010

FECHA Y HORA DE IMPRESION:05/14/2005 16:42:41 Pag: 1
COMPROBANTE DE RETENCION No.: 170
Elaborado en Mayo 14, 200§

CONCEPTO -
| PORCENTAJE |BASE IMPONIBLE| RETENIDO A | C.I.& R.U.C | VALOR | DEBITO | CREDITO |
1 1.001 506.00 | ANDINATEL S.A. 1 1 5.061 12110100001 |
1 30.00] 60.72 | ANDINATEL S.A. | | 18.22] 12110100003

SON: VEINTE Y TRES CON 28/100 DOLARES

AGENTE DE RETENCION RECIBO CONFORME

d.- Comprobantes Preimpreso.- Permite visualizar los ingresos y egresos de
bodega respaldando la informacion ingresada mediante la impresion del documento

en un formato preimpreso de acuerdo a la empresa
e.- Duplicar Movimientos.- Permite duplicar el contenido del documento

continuando la numeracion, evitando la de volver a incesar nuevamente los

movimientos.
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C.- ESTADISTICAS.- Permite la impresion de los diferentes listados y reportes que

presenta este MODULO.

|Méduio de Inventarios
| Estadisticas

Stock Minimos y Maximos |
Listado de Centro de Costos
Productos sin Precios de Via.

Rotacion de iventarios
Listado de ingresos
\Listado de Eqresos
Utiizaciones por Agrupacion
Listado def Kardex
[Reporte Consumo x Responsabie
Listado de Precios Venta
Listado de inconsistencias

de Utk
Listado Compras x Producto
\Listado Compras x Proveedor
\Hoja Resumen de Movimientos
t istado Precio de Mercado =

OCTPOoZTZFTXRSTTOTMTMOOD

a.- Stock — Existencias.- Despliega reporte visualizado o impreso indicando la

fecha de corte que desee el reporte, desde que codigo a que codigo

b.- Stock Minimos y maximos.- Despliega Reportes indicando desde que codigo a

que codigo le despliegue.

c.- Listado de centro de costos.- Despliega Reportes seleccionando de que

movimiento desea, de que producto y desde que fecha.
d.- Productos sin precio de Vta.- Despliega Reportes de productos que no tienen
precios de venta. Permitiéndole ingresar desde que producto hasta que producto

desea.

e.- Rotacion de Inventarios.- Despliega Reportes indicando desde que fecha desea

obtener el listado de rotacidon de inventarios a la fecha de corte.

f.- Listado de Ingresos.- Despliega Reportes indicando tipo y desde que fecha

desea obtener el listado.
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g.- Listado de Egresos.- Despliega Reportes permitiendo indicar de que Tipo y

desde que fecha desea el listado de Egresos.

h.- Utilizaciones por Agrupacion.- Despliega Reportes de listado de utilizaciones,

indicando desde que items a que items y desde que fecha.

i.- Listado de Kardex.- Despliega Reportes por Codigo o por ITEM, y desde que
fecha. Desea el listado del Kardex.

MR 5.4, (01)

LISTADO DEL KARDEX DESDE:Mayo 14, 2005 HASTA:Mayo 14, 200§
FILTRADO POR CONCEPTO: REFERENCIA:
DESDE: CE HASTA:CE
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Mayo 14, 2005 16:46:01 Pag: 1

sRRRRRRRNNY MUVIMIEN’I‘OS sRRRRRRRY sRRRRY EXISTENCIAS sERRRRRRRRNANNY

FECHA Cowpr. Tipo Bd., CONCEPTO/REFER/UTILIZA CANT. UNITARIO TOTAL CANT. UNITARIO TOTAL
CE-NOK-01 CELULAR NOKIA 2120 SALDO INICIAL AL 05/13/2005 111.00 22,00 2,442.00
051405 1S74E 1 1 C.V. F.1574 SERIE:l -2.00 22,00 -44,00 108.00 22,00 2,398.00
051405 1S7SE 1 1 C.V. F.157§ SERIE:] -4.00 22,00 -88.00 105.00 22,00 2,310.00
051405 111l 23.00 22.00 506.00 128.00 22,00 2,816.00
TOTALES GENERALES 128.00 2,816.00

j-- Reporte de consumo por responsable.- Despliega Reportes solicitando desde

que fecha desea el reporte de consumos.

k.- Listado de precios de venta.- Despliega Reportes de que item, y por tipo de

precio.

.- Listado de Inconsistencias.- Despliega Reportes solicitando por fecha, por
codigo o por ftem desde que ftem a que ftem. Y despliega el listado de
Inconsistencias a la fecha del corte.

m.- Movimientos de utilizacion.- Imprime en pantalla o impresora.

n.- Listado de compras por producto.- Despliega listado de compras por producto

indicando desde que ftem y desde que fecha solicita.
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o.- Listado de compras por proveedor.- Despliega Reportes desde que proveedor

solicitado y fecha para obtener listado de compras por proveedor.

p.- Hoja resumen de movimientos.- Despliega Reportes indicando desde que
fecha, hasta que fecha igualmente desde que item y obtendra la hoja de resumen de

movimientos.

q.- Listado precios de mercado.- Permite solicitar por fecha de corte, por item o

por codigo y nos presentara el listado de existencias al tltimo precio de mercado.

r.- Listado de compras por fecha.- Despliega Reportes una vez que indique desde

que fecha, selecciona si desea con impuesto o sin impuesto o por todo.

s.- Precio de ventas con existencia.- Despliega Reportes indicando desde que item
y seleccionando por tipo de precio, ejecuta con entre y despliega el listado de

precios de venta con existencias.

t.- Listado de productos.- Despliega Reportes por codigo o por ftem, de un enter y

le permite ingresar desde que Item, y obtendr4 el listado de productos.

D.- ESPECIALES.- En este modulo nos permite encontrar otras opciones mas para el

mejor utilizacion del Modulo.

|M6duto de inventarios
|Especiales

Cuentas Contables
Centros de Costo
[Reversar Contable
Respaldo
Recuperar Respaldo
Tipos de Precio
iResponsabies
Areas

STTomMmMoo®m
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a.- Comprobantes. Permite la creacion de los diferentes tipos de comprobantes

(Conceptos) por lo que puede ingresar y egresar los articulos de bodega.

S HEAN INGEES S TOl REAR EGRES

TIPO DIARIOD Nombre

Il ingresc 1 COMPRAS
Ingresos 2 DEUOLUCION EN UENTAS
Ingresos 3 TRANSFERENCIA DE BOD
Ingresos 4 INUENTARIO INICIAL
Egresos 1 UENTAS - FACTURAS
Egresos 2 DEUOLUCION COMPRAS g
Egresos 3 UTILIZACION PERSONAL
Favacnc JhiTROANSFEFERFENCTO DFE ROD |
14 f o

b.- Cuenta Contable.- Parametriza las cuentas de retencion que interviene al

realizar una compra. Estos codigos contables vienen desde el Plan de cuentas.

[FBICREAR INGRESOS [FSJCREAR EGRESOS

E Nombre 2
» 21101060003 RETENCION DEL IVUA

21101600061 RETENCION EN COMPRAS

13161006001 IVUA EN COMPRAS
| B l b|:

c.- Centros de Costo.- Permite la configuracion de cuentas que intervienen al

realizar un egreso de inventario por utilizacion, transferencia etc.

d.- Reversar Contable.- Reversa la contabilizacion del MODULO de inventarios
por rangos de fechas en caso de realizar alguna modificacion en los diferentes

comprobantes.

e.- Respaldo.- Damos OK. En esta opcion y despliega una pantalla para seleccionar
a donde enviar el respaldo, Esta opcion nos permite asegurar la informacion del
MODULO de inventarios bajando el respaldo a un disquete o al disco C de la

maquina en una carpeta de Respaldos.

f.- Recupera Respaldos.- Recupera la informacion del disquete o del disco C. una

vez que de OK en esta opciodn, seleccione de donde va ha recuperar la informacion.
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g.- Tipos de Precios.- Tabla que permite la configuracion de los diferentes tipos de
precios que puede tener la empresa para comercializar sus productos .presionando

(F9), si desea ingresar mas tipos de precios, o con (F12) eliminar lo que no desea.

h.- Responsables.- Asigna los nombres de las personas que van ha manejan el

MODULO de inventarios.

i.- Areas.- Se configuran las diferentes secciones que hay dentro de la bodega. Con

las teclas (F9) crea y con (F12) elimina las Areas no deseadas.

E.- COSTEO DE PRODUCTOS.- Organiza los saldos de los articulos para que

se genere el costo de ventas.
PROCEDIMIMETO DE TRANSFERENCIA DE BODEGA

Al realizar las transferencias debemos tener en cuenta de cOmo vamos a utilizar dicha

transferencia.

En este caso recurrimos al proveedor que ya se encuentra ingresado en el sistema

denominado TRANSFERENCIAS DE BODEGA de esta manera

bl
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S e,
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Luego por el modulo de inventarios, especiales, comprobantes; verificamos el

comprobante denominado transferencias de bodega.
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| Ingresas

| Ingresos

| |Egresos
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| |Egresos
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Para realizar la transferencia propiamente dicha realizamos los

modulo de inventarios.

1 | COMPRAS
E‘II:IEI.IIJLI.IEII]'I'I EF BENTAS
1 TRAREFERERGIA 08 W0
1 UENWTAS - FACTURAT

2 DEVILUCIDE COMPAAS
3 RECHAZU WAL _ESTAD®
_% | TRARSFERERCEA BE B0

mloTrlTmanran
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ingresos y egresos por el




Con tipo de comprobante transferencias de bodega, ya sea de ingresos o de ingresos
[UHERT ST C R TTFT RIS S FLESLEN AL L T SRR =oobl

| 1 CWFRas
| DEVOLUCH N EH WENTAS

a

e e e R .
k FiposTRENSFERERGTIA DE BOD
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PROVEEDORES

En este modulo se trabaja con los datos de los proveedores ya sea ingresandolos al sistema,

o realizando alguna modificacion al mismo.
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|Médulo de Prove

.

% |Miércolet, 19 de Septiembre de 2007

A |Movimientos n
B |Modificar Movimientos

C |Eliminar Movimientos

|D Consular Movimientos

E |Fichas de Proveedores

F |Consuitar Proveedores

G |Estadisticas

|H Saldos de Apertura

I |Especiales

A. Movimientos.- Genera obligaciones; ingresamos primero el débito (el ingreso de la
factura que nos emiten al momento de la compra) y luego la opcion de crédito para

ingresar la respectiva retencion y pago de la obligacion.

MMuowiimirtd s di Proseedar =g

Tipa de Wevimibento Inaarc- -| Campratnte Mo | 513

Prevesdar I.ﬁLH'-I:EHJI:IH'GE"I"EF‘EE TERAN _'IJI".."11EI?11I:

Fecha |0S182007 | Wigicotes, 19 de Seqtiemibre de 2007 |56071843

vatar | 100.00 @

Eantara M ium-um-umu:r; o | 200
vencimignty [umwzuur Centro | CENTRO UNO #]
Concaptt | REGISTRO FACTURA G0 | 61101001 -

| Grabar

# Ao, BRI impeamn Coanprabants
o | 000 [ 21321110 ymerime Retencitn
Basi R Bags Tva e 1= -
j vt aiz00s Tt Cjporue
| I TR207 BT0%: 46 P | SUPFRUROR Sair Actualizs
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Tipo de Movimiento Icnemo vl Comprobante Nro. 1418

Proveedor |ALMACEN JORGE YEPEZ TERAN L”21 107111
Fecha | 09/19/2007 Imércoies_ 19 de Septiembre de 2007 [56072843
Forma de Pago | Bco. De Gyquil 6189687 El
Docu. Pago Nro. | 2212 Valor 112.00 @

Factura Nro. |nu1-uo1-unouzzz

Vencimiento |09r19r20m Centra [CENTRO UNO ~|

Concepto IPAGO Y RETENCION

Retencién Fuente |2.000 =] I 2.00 |309 :l Grabar
Retencion Iva | =] I 000  #Autor. SRl mprime Comprobante
Comp. Ret. | 20892 A pagar I 110.00 I 3232323 Imprime Retencién
Base IR | 10p.9p  Base Wﬁi 12.00 F:;_L:zﬂ gr  impeime Chegue
| ASISTA0T 05 0RST PR | LIRS O L | Actualira ]

B. Modificar movimientos.- Nos permite realizar modificaciones en los comprobantes de
debito y crédito.
e Una vez que ingresa a esta opcion seleccione el proveedor, damos un enter y le
despliega un listado de los movimientos realizados,
e Luego damos un clic en el documento o valor que desea Modificar,
e Aparece el movimiento realizado y nos permitira modificar la equivocacion,

e No olvide hacer clic en actualizar para registrar la modificacion.

C. Eliminar movimientos.- Nos permite eliminar alguno o varios movimientos que se han

ingresado.

D. Consultar movimientos.- Solo permite visualizar los datos ingresados, sin permitirnos

realizar modificacion alguna.
E. Fichas de Proveedores.- Se ingresa o modifica los datos de proveedores los cuales
estan enlazados a los anexos del SRI. Una vez que llene todos los datos en blanco actualice

la ficha.
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Ficha de Proveedores

[assaross [Rc =l Nuevo | ricio | Siauente | ameior | Enal | Bonar | sar |
Identificacion [*1791395352001  Codigo Contable [ 7110200017 =] [AnDINATELS.A
Proveedor | ANDINATEL S.A.
Cortacto - |
Direccion calle. [yg|NTIMILLA Y AMAZONAS
Namero 1149 Ciudad[ UTO
Teléfono 1 022977100 Teléfono 2
Fax e (‘-Inlui_'
E-m@il
e S BuCOUENoR
Plazo dias o Crédto Limite I—ZZ ORELLANA
17 5
Observacion I
Saldo Inicial | [ $0,00 Sakdo Actual $0.00
Busqueda lA
Ficha actualizada por: 051412005 10:14:12 AM
é Actualizar |
SUPERVISOR DEL SISTEMA 7 |

F. Consultar Proveedores.- Permite Visualizar los datos ingresados, sin poder modificar.

G. ESTADISTICAS.- Informe de reportes y listado del modulo de proveedores como

estados de cuenta, fecha de vencimiento de las facturas de proveedores, datos que son

ingresados al realizar los asientos o libros diarios. , etc. Ejemplo

Listado de Cupos de Crédito
Listado de Proveedores
Listado de Retenciones
Listado de Débitos

Listado de Créditos

Listado de Saidos

Listado de Movimientos

IMM{"_Ode Proveedores
IEstadIsﬂca_ﬁ;\‘
Listado de Vencimientos
-

STTOMMOoOOD

[or]
[ ]

a.- Estados De Cuenta.- En esta opcion le permite seleccionar por rango o

individual por proveedor digite entre e ingrese desde que fecha, y enter dos veces

luego le presenta la opcion de imprimir en pantalla o impresora. Y obtendra el

reporte de Estado de Cuenta a la fecha de Corte.

68



MQR 5.A. (01) ESTADO DE CUENTA A LA FECHA DE CORTE:Mayo 14, 2005

PROVEEDOR :ANDINATEL 5.A. CODIGO CONTABLE:2110200017 CEDULA & RUC:1791395352001 CODIGO:49537094
DIRECCION :VEINTIMILLA Y AMAZONAS TELEFON05:022977100

PERIODO DESDE:Mayo 13, 2005 HASTA:Mayo 14, 2005
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Mayo 14, 2005 17:06:49 Pag: 1

FACTURA FECHA VENCIMIENTO DOCUME. TP. CONCEPTO PAGD  CHEQUE DEBITO CREDITO SALDO
SALDO INICIAL AL:05/12/2005 112.00

001-001-0200000 05/14/2005 05/14/2005 19 I1 0 566.72 0.00 566.72
001-001-0200000 05/14/2005 05/14/2005 19 Il RET. FUENTE . 0 0.00 5.06 S61.66
001-001-0200000 05/14/2005 05/14/2005 19 Il RET. IVA .... 0 0.00 18.22 543.44
SALDO TOTAL ... 655.44

$0N: SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO CON 44/100 DOLARES

b.- Listado De Vencimientos.- Despliega Reportes ingresando la fecha de corte
que desee, y luego enter, y tendra en pantalla el listado de vencimientos de

proveedores.

c.- Listado De Cupos De Crédito.- Despliega Reportes seleccione desde y hasta
que proveedor luego enter dos veces y visualizara el listado de cupos de crédito, y

plazo de pago.

d.- Listado De Proveedores.- Despliega Reportes si desea todos solo digite enter y

podra obtener Listado de Proveedores.

e.- Listado De Retenciones.- Despliega el Reporte indicando desde que fecha y

luego enter y usted obtendra el listado de retenciones a proveedores.

MQR 5.4, (01)

LISTADO DE RETENCIONES A PROVEEDORES
RANGO DESDE:05/14/2005 HASTA:05/14/2005
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Mayo 14, 2005 17:04:35 Pag: 1

C.R.  CHEQUE FACTURA FECHA RUC CONCEPTO BASE ] RETENCION Cod.
171 12 001-001-0000010 05/14/2005 1791265912001 PAGO 110.00  1.000 1.10 301
171 12 001-001-0000010 05/14/2005 1791265912001 PAGO 13.20 30.000 3.96
170 0 001-001-0200000 05/14/2005 1791395352001 506.00  1.000 5.06
170 0 001-001-0200000 05/14/2005 1791395352001 60.72 30.000 18.22

TOTALES GENERALES 689.92 28.34
1.000 % 616.00 6.16
30.000 % 73.92 22.18
TOTALES 689.92 28.34
301 RELACION LABORAL EN RELACION DE DEPENDENCIA 1.10
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f.- Listado De Debitos.- Permite digitar el rango de fecha y luego de un enter

obtendra el listado de debitos a proveedores. En pantalla o impresora

g.- Listado De Crédito.- Despliega Reportes Permitiendo digitar desde que fecha
y luego de enter obtendra el listado de créditos a proveedores. En pantalla o

impresora.

h.- Listado De Saldos.- Despliega Reportes ingresando desde que proveedores y
fecha de corte. Puede visualizar.

HQR §.A. (01)

LIETADN
Nava

v

1
RANGO DESDE:ANDINATEL §.A. HASTA:WILLIAMS PATRICIO QUINBIULCO §

DR QALDAE DR DDAURENADRY
B GOV M e WY e e

FECHA DE CORTE:Mayo 14, 2005

FECHA Y HORA DE IMPRESION:Mayo 14, 2005 17:01:39 Pag: 1

CODIGO CUBNTA RUC PROVEEDOR DIRECCION SALDO
49537094 2110200017 1791395352001 ANDINATEL §.A. VEINTIMILLA Y AMAZONAS 655. 44
49537080 2110200011 1791268912001 BIOS CENTER 6 DE DICIEMBRE Y BAQUEDANO 120.38
TOTALES GENERALES 775.82

F

i.- Listado De Movimientos.- Nos permite ingresar desde y hasta que proveedor,

igualmente de fecha hasta que fecha luego enter.

H. SALDOS DE APERTURA.- En esta Opcion le permite ingresar los saldos iniciales de

cada uno de los proveedores.

Saldos Iniciales de Apertura de Proveedores
[oser] rosareisn

Cod.Contable Proveedor Ruc/CliPasp 2

2110200017 ANDINATEL SA. 1791395352001

2110200028 AXXEL CORP 1708885528001

2110200027 AYA SEGURIDAD 1790517314001

2110200011 BIOS CENTER 1791265912001

2110200044 BUENDIA ENDARA JULIO GUILLERMO 170C 1

2110200018 C.A EL COMERCIO 1790008851001

2110200043 CARLOS 0. ACUNA CASTRO 1706269030001

2110200039 CELULAR DEPOT 1791403495001

2110200011 COLVIDASA. 1791430395001

2110200023 COMERCIAL KYWI 0179004122001

2110200036 COMERCIAL QUIROZ 1708591696001

2110200042 COMPEL 1705672440001

2110200099 COMPU USA 1309222659001

2110200020 COSIDECO 1790502015001

2110200034 DURAPOWER 0190153819001

2110200032 ECUASISTEM SA. 1790403939001

2110200013 EL UNIVERSO 0930019657001

2110200029 EMAAP.Q 1760009370001

2110200099 EMPRESA ELECTRICA QUITO SA. 1790053881001 _‘:‘
bl »
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MODULO DE CAJA RECUADACION

|Caja Recaudacién

E |um:m. . ngﬂt.'::ﬁ

o

RaLaiddecies por alfoiog '
Ricadechin por fackras
Resurmon de igresa

R Lrna O INores o coy of
E 2hade df Claairy

| ix tacko de Faltwiies

iz igds de Sodvardaes
Blage g8 VEiras

Fachwss digs anfaiores
Cancelncrn de Garambas
L igigao pararias pardenie
i 15 iado Franias cancaao

L in gy vamchmante de fgan
- |

En el Modulo de Caja Recaudacion, se procede a la recuperacion de valores, de las

obligaciones generadas por el médulo de facturacion.

Este modulo solo permite el ingreso de datos, no se puede rectificar valores procesados,

por principio de control interno, si necesita rectificar errores, tiene que hacerlo por el

modulo de cartera.

Las opciones A y B, permiten el ingleso de la informacion para la cancelacion de valores

generados por facturas, notas de debito o valores iniciales de afios anteriores.

Ademas de los valores, se pueden registrar también las retenciones que realizan los clientes

por el proceso de ventas.
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Fecha Iug_rl w3any I_“"h'::degl 10 de Sepliembne de | cmmm I sNLLELRRLAL T 4T ﬂ

Chente  [VE[ASCO JACINTO CELIANG ol B
RLC To0a 1P Telefone  [rsims
Dy ecciing s DE 1k DE AEDETO ¥ LR REilN BORIA Insectar Linea | Rosrar Linea
s ¥ 1120004080 22007 11 T 3 mmls oo
EI L J
o v i|| | b
Suman Saido Deudas M 2 4000 Firme del Clierse Cobradn 1120
st e e o “ | Ractido ol oo
e e |3 = I
cipeuirbanliiny $ 112000
Suman Chegues posfetfads :
Turnan Lelres en garsrta Cembio
E Elaborado por- IR SUPERIASOR

La Opcién C, permite la emision de un Resumen de Ingreso Diario, para los arqueos de la

Caja Recaudacion

RESUMEN DE INGRESO DE CAJA DESDE:02/01/2007 HASTA:02/28/2007
FECHA Y HORA DE IMPRESION:09/19/2007 10:01:40 Pag: 44

FECHA COMPRO. FACTURA CLIENTE PAGO RET. FUENTE RET.IVA REGISTRA FALTANTE SOBRANTE RECIBE Tp
02/05/2007 7515 7355 FLORES MARIA CO 80-P 0.00 0.00 16.13 0.00 0.00 16.13 CR
02/12/2007 7521 7432 CRIOLLO LUCIO  80-P 0.00 0.00 1.79 0.00 0.00 1.79 CR
02/28/2007 7523 7532 AREVALO JAVIER 80-P 0.00 0.00 20.16 0.00 0.00 20.16 CR
02/09/2007 7824 52400 PLAZARTE LUIS  80-P 0.00 0.00 75.60 0.00 0.00 75.60 CR
TOTALES. .. 2,293.19 44.64 376,980.07 344.23 4.99 374,303.00

desglose de valores recaudados:

01 BANCO CENTRAL DEL ECUADOR 4,845.21
02 BANCO NACIONAL DE FOMENTO 180.67
10 BANCO PICHINCHA 22,654.27
17 BANCO GUAYAQUIL 6,368.47
20 BANCO LLOYDS BANK 279.13
24 BANCO CITIGROUP 16,952.29
30 BANCO PACIFICO 5.A. 5,879.46
32 BANCO INTERNACIONAL 1,017.15
34 BANCO AMAZONAS 2,570.79
35 BANCO DEL AUSTRO 901.63
36 BANCO PRODUBANCO 13,077.42
37 BANCO BOLIVARIANO 3,664.72
80 EFECTIVO 275,646.44
81 TARJETA DINERS 247.75
83 TARJETA VISA 1,680.00
99 0TROS 8,164.44
90 CANJE 357.95
91 BANCO GENERAL RUMINAHUI 447.61
93 BANCO MM JARAMILLO ARTEAGA 672.71
41 BANCO COFIEC 85.68
42 BANCO PROCREDIT 60.48

TOTAL: 374,303.00

S0N: TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS DOS CON 99/100 DOLARES
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La Opcion J, permite el registro de las cancelaciones de los valores en garantia los mismos

que no se afectan al saldo del cliente, ni contablemente, sino hasta que sean cancelados.

Wence Ciigric Datwmen Tip| Facium |SefChoouesP) - Léraz Doudn | Fago |-
_’F‘.‘ﬂ’."’_”_ R EATP T R R Ao SIS [ — I, - L
1 1 -
L I i
1 1 + T 1 .
9 | Fehas | Cliwnies Wﬂ[ Faclura ‘WHHMJIE@M . i *%- il

Las demaés opciones, permiten la emision de reportes para efectos de seguimiento de los

movimientos generados por el modulo de Caja Recaudacion.

MODULO DE CARTERA

Se maneja integradamente en funcion a las ventas de bienes o servicios generados por el

modulo de facturacion, ¢l mismo que administra y controla cronoloégicamente las facturas por

medio de estadisticas.

e Las ventas son clasificadas y registradas para la emision de cobros a través del
modulo de cartera que es el encargado de establecer los movimientos y saldos
vencidos de las cuentas por cobrar de clientes, los mismos que son administrados

mediante registro de notas de débito y crédito numeradas en forma secuencial.

e Entre las funciones de la cartera tiene como actividad principal controlar y actualizar

los registros generados por caja recaudacion.

e Larecuperacion del efectivo y especies monetarias es recibida mediante la generacion

de comprobantes de ingreso a caja numerados en secuencia de pagos.

e (Caja recaudacion presenta una estadistica de cierre diario en donde se glosan todos los

valores recaudados durante el dia.
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[Médulo de Cartera

R o
[ssado, 74 de arayo ge 2005
1

A |Movimientos 1
Fichas de Clientes

Consuitar Clientes

\Datos compiementarios
Especiales

Estadisticas

Migra Ficha a Excelf

Saidos de Apertwra

indexado

STIomMmMOoO®m

SUPERVISOR DEL SISTEMA

mﬂ_z{«) PORTATIL # MQR g‘ sa."
= u ;I

A.- MOVIMIENTOS

a.- Créditos. Permite la generacion de notas de crédito (por recaudaciones,

devoluciones, descuentos especiales) sobre las facturas.

|Méduio de cartera

| movimi

A |mgresar =

B |Modificar

C |Estado de Cuenta 3
D |tmprimir Comprobantes ;|
£ |Modificar por Clientes -

. MOVIMIENTOS DE CLIENTES[SUPERVISOR DEL SISTEMA |
. Tipo:NOTA DE DEBITO

Débitos DESCUENTO: 8.00% DOLARES 5.54.
5 IMPUESTO: 0.086% ek
3 CREDITO APROBADO: 0.00
2 ! - = |
CLIENTE :288-29-2ULY UVERONICA PACHECO RI CI.&.RUC:1712718715001
DIRECCION:YUMBOS ¥ FLORIDA TELEFON0:2283793
FFLHA = IAS /1472 ARS LNMPRNRANTEF = 17

s MOVIMIENTOS [FSINSERTAR REGISTROS

-]
Pagonro [FORMA DE P#
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b.- Débitos.- Permite la generacion de notas de débito (cobro interés por mora) y de

crédito

c.- Modificar Créditos. Modifica las notas de crédito generadas por facturacion,

caja, cartera (Al registrar el pago o abono).

d.- Modificar Débitos. Modifica las notas de débito generadas por facturacion,

caja, cartera (Al registrar el pago o abono).

e.- Cancelacion de garantias.- con esta opcion cancelamos una o varias garantias

pendientes

f.- Listado valores en garantia pendientes.- Presenta el Reporte solicitado

g.- Listado valores en garantia canceladas.- Reporte preimpreso o solicitado

h.- Listado de vencimientos de valores en garantia.- Reporte de vencimiento de

valores.

i.- Estado de Cuenta. Despliega el listado individual de las facturas canceladas y

pendientes de pago de los clientes.

B.- FICHA DE CLIENTES. Se da clic en nuevo y se ingresa los datos de los clientes,
como ultimo se coloca actualizar (grabar).

Localidad de trabajo:01 QUITO Ficha de Clientes

Fichas245 [Rc -]  Nuevo | Inicio [ Siguiente [ Anterior [ Final [ Bomar | Sair
identificacién [1791343980001  Coiao Contable [1120100001 =]  [CTAS. X CoB. CLiENTES
Cliente | ABAMEDYC S.C.C it 22215
Contacto [pRA MONICA VACAALEXANDRA PON |
Direccion calle [y PATRIA Y 10 DE AGOSTO
Namero 5713 Giudad] quITO EEE: H|
Teiétonod [3526558 WCCCUES PYRSTYR | SECTOR SUR
Fax [2002517 Celur [ 2 SECTOR CENTRO|
En@i 3 SECTOR NORTE B
Cobrador [1 _~|Precio ventas [ PRECIO Vi
Plazo dias o Crédito Limite $0.00 Firma [ |
Descuento % 0.0000 = Impuesto % 0.00 |
Observacion [ | |CENCIA No.984 ‘

Saldo Inicial ‘ [ 5000 | SekdoActual [ 30.00
Busqueda [y ‘
Ficha actualizada por: [ 05/14/2005 02:59:25 PM
@ Actualizar ‘
SUPERVISOR DEL SISTEMA
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a.- Consultar Clientes.- Permite visualizar los datos ingresados a través de la ficha, sin

hacer modificaciones.

b.- Fichas de Clientes.- Ingresa datos adicionales, no contenido en la ficha.

Fichas:1 |F18 v Nuevo | Inicio ]Siwientel Anteliorl Einal | Borrar i Salir |

Identificacion 1702892389893 Cédigo Contable I 1120100001 ;’ ICTAS_ X COB. CLIENTES

Cliente | SOCIEDAD ANONIMA Pin | 1-16

Contacto [CONTADOR DE LA EMPRESA

SR CLIENTE FRECUENTE EN LA =]
Direccion calle
) AY. LOS SHYRIS COMPRA DE PRODUCTOS Y

Nimero [N23123  Cudsd[QUITO =17 =1 =llservicios
Teléfono 1 22604778 Teléfono 2 [132221973
Fax 022604779 Celular [ 099937125
Em@i [5A@HOTMAIL COM id
Cobrador [1—  ~|Precioventas [1 pRECIO VENTA x|

Plazo dias | 30 Crédito Limite $10.000.00 Firma Iﬁ mar LI
Descuento % 1.0000 Impuesto % 12.00

Observacion || |ENTE FRECUENTE \
Saldo Inicial [ [T soo0 SedoAcual [T ga3q
Blsqueda I
Ficha actualizada por: 10/01/2003 08:16:51 PM .
Actualizar
SUPERVISOR EL SISTEMA

d.- Datos Complementarios.- Permite Complementar la informacién que no se encuentra

registrada.

Localidad de trabajo:01 QUITO Datos Complementarios de Clientes

RuciCl. [1791343980001 5We"°| A'*ﬂul Final I Inicio | Sali
Cliente [ABAMEDYC S.C.C. [cTas.x cop. cuENTES
Dir. entrega Sector [3 .:I
Duefio Cuenta Ruc
Username Cta.Tarjeta
Instalacion [ Contrato | FormaPago [g1 TARJETADINERS =]
oy M oot [T7 proeskn (M |
. Estado [1  ESTUDIANTE
Nacimieato [ / Edad 0 2 AMA DE CASA
Sexo [Masculino ] Estadocivil Sotero E| i EDUC MEPDIARI .
VendedorH| 1 1 = ; EDUC. SUPERIO
Plan Taritario [ I
Observacion [\ |CENCIA No.984

Cr.Aprobado ’ [ 50.00 Precio | s000 | |

Blsqueda 1y

I— Actualizar I

ORDENES DE PRODUCCION

Este mddulo permite controlar y registrar los tres elementos del costo como Materias

Primas, Mano de Obra Directa y Gastos Indirectos de Fabricacion.
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El objetivo principal del modulo de produccion es determinar el costo
unitario real del producto a fabricarse y la respectiva transferencia del producto

terminado al modulo de inventarios.

A.- ORDENES DE TRABAJO:

Es el primer paso en el que establecemos las caracteristicas de las drdenes de trabajo.

a.- Crear.- Establecemos la orden para producir un articulo, tomando en cuenta el
codigo contable del Producto en Proceso, y la ficha en proceso que creamos en el

modulo de inventarios.

wy CREAR ORDENES DE PRODUCCION [SUPERVISOR DEL SISTEMA
CONTABLE CODIGO
1130500001 ACTUALIZACION VISUAL

]
PRODUCTO
ACTUALIZACION VISUAL

b.- Actualizar.- Permite modificar la informacion ingresada en el momento en el

que creamos la orden.

c.- Eliminar.- Elimina la orden de produccion creada siempre y cuando no tenga

movimientos de materias prima, mano de obra y gastos de fabricacion.

d.- Cerrar Orden.- Da por terminado la orden de trabajo restringiendo los

movimientos de mano de obra, materia prima y gasto de fabricacion.

e.- Activar Orden.- Esta opcion permite hacer mas movimientos en la orden de

produccion después de haber sido cerrada.

f.- Transferir Orden.- Permite transferir el producto terminado para alimentar el

inventario de productos disponible para la venta.

MOVIMIENTOS
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Esta opcion permite cargar valores de materia prima, mano de obra, y costos indirectos de

fabricacion a las 6rdenes de trabajo.

|Modulo de Produccion
| Movimientos

A |Materias Primas B
B |Mano Obra Directa
Gastos Fahricacion

C
D |Duplicar Orden

a.- Materia Prima.- Alimenta las ordenes de produccion; basada en los materiales

creados en el modulo de inventarios.

. MATERIAS PRIMAS[SUPERVISOR DEL SISTEMA ] o
Comprobante PEDIDO M.P.: 1
INGRESOS Fecha: [85/14/200850en No: | 106] Cantidad: 11.08
-Producto:ACTUALIZACION VISUAL C¢digo:ACTUALIZACION UISUAL
~ Cliente :H C PRODUCCIONES S.A. C¢digo:109-21 TEEA

22.00 44.00 RECIBE

] CELULAR NOKIA 2120
[

MQR S.A. (01)

AV.AMAZONAS E.EJECUTIVO OF.203
R.U.C. 1791739493001

TELEFONOS:022270010
FECHA Y HORA DE IMPRESION:05/14/2005 17:18:00 Pag: 1

INGRESO DE MATERIAS PRIMAS No.: 1 [Tipo:PEDIDO M.P.]
ORDEN DE PRODUCCION No: 100 CLIENTE:M C PRODUCCIONES S.A.
PRODUCTO: ACTUALIZACION VISUAL CODIGO:ACTUALIZACION VISUAL CANTIDAD: 11.00
FECHA Y HORA DE ELABORACION:0S5/14/2005 17:17:00 I
| CANTIDAD ] DESCRIPCION ] NOVEDADES | DEBITO | CREDITO | VALOR |
| 2.00| CE-NOK-01-CELULAR NOKIA 2| 1-FABRICACION RECIBE 11130500001 1130100001 44.00|
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
TOTAL H 44.00|
PRODUCCION VISTO BUENO ENTREGADO POR
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b.- Mano de Obra.- Se establece el costo de Mano de obra en base a la cuenta

existente el en catalogo de cuentas

Constan las horas y valores que se tiene que pagar a las personas que han

intervenido en el proceso de produccion.

c.- Gastos de Fabricacion.- Constan todos los gastos indirectos que se han
utilizado para producir como: agua, luz, teléfono etc. Se encuentran en funcién a la

clasificacion dada por el Plan de Cuentas.

d.- Duplicar Orden.- Duplica la orden si se trata de la misma produccion.

Utilizamos esta opcion para duplicar una nueva orden ya existente.

ESTADISTICA.- Presenta los listados y reportes para la ayuda de nuestra contabilizacion

|M6dulto de Produccién
| Estadisticas

Materias Primas
Mano Obra Directa &

Gastos Fabricacion

Departamentos

Chientes

Productos u
Listado de Ordenes
Utiizacion Materia Prima
Materia Prima por Lotes

S“STomMmMOoOO®

K
Lo |
[_sar ]

a.- Ordenes de produccién.- Presenta un reporte de todas las ordenes de

produccion.
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MQR S.A. (01) AV, AMAZONAS E.EJECUTIVO OF.203
R.U.C. 1791739493001 TELEFONOS: 022270010
FECHA Y HORA DE IMPRESION:0S5/14/2005 17:19:51 Pag: 1

COSTOS POR ORDENES DE PRODUCCION

ORDEN DE PRODUCCION No. 100 CLIENTE:M C PRODUCCIONES 5.A.
PRODUCTO: ACTUALIZACION VISUAL CODIGO:ACTUALIZACION VISUAL CANTIDAD: 11.00
FECHA DE INICIACION:05/14/2005 FECHA DE TERMINACION: / /
COSTO TOTAL: 44.00 COSTO UNITARIO: 4.00
FECHA Y HORA DE ELABORACION:05/14/2005 17:17:00
| FECHA | NOVEDADES IMATERIA PRIMA | M. 0. D. | G. DE F. | TOTAL | DEBITO | CREDITO |PEDIDO No.|
105/14/2005| 1-FABRICACION RECIBE | 44.00] 0.00] 0.00] 44.00]1130500001]1130100001 | 1]
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |
TOTALES :| 44.00] 0.00] 0.00] 44.00]
PRODUCCION VISTO BUENO ENTREGADO POR

b.- Materias Primas.- Presenta un reporte de toda la materia prima utilizada con su
respectivo costo.

c.- Mano de obra directa.- Presenta un reporte de toda la mano de obra utilizada
para la produccion.

d.- Gastos de Fabricacion.- Presenta un reporte de todos los gastos indirectos
incurridos en la fabricacion.

e.- Departamentos Despliega un reporte de toda la utilizacion de los tres elementos
del costo por departamentos.

f.- Clientes.- Muestra un reporte de ordenes por cliente

g.- Productos Despliega reporte ordenes por producto

h.- Listado de Ordenes Despliega reporte 6rdenes por rango de fecha

HQR 5.4, (01) AV, AMAZONAS E.EJECUTIVO OF.203
R.U.C. 1791739493001 TELEFONOS: 022270010
LISTADO DE ORDENES DE PRODUCCION POR FECHA DE CREACICN
DESDE:05/14/2005 HASTA:05/14/2005 CON STATUS:
FECHA Y HORA DE IMPRESION:05/14/2005 17:21:35 Pag: 1

| ORDEN No.| FECHA | ITEM |CODIGO ITEM | CANTIDAD |COSTO UNIDAD | COSTO TOTAL | LOTE No. |

| 100105/14/2005 | ACTUALIZACION VISUAL |ACTUALIZACION VISUAL| 11.00] 4,001 44.00/1

i.- Utilizacién Materia Prima Despliega reporte de utilizacion por fecha u orden
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j.- Materia Prima por lotes Despliega reporte utilizacion por lote

ESPECIALES.-

Esta opcion nos permite dar configuraciones y respaldar el modulo

|M6duto de Produccion
|Especiales

Departamentos
\Respaldar Ordenes
\Recuperar Qrdenes
\Reversar Contahie

moo®

a.- Comprobantes.- Presenta la tabla de los pedidos de materia prima, mano de

obra y gasto de fabricacion para colocar el numero secuencial de cada pedido

mencionado.

OMPROBA

| TIPO Nombre COHPROBANTE |-
L PEDIDO M.P. 1
2 :PEDIDO M.0.D. 0
3 :PEDIDO G.F. 8
v o

b.- Departamentos.- Configura las diferentes 4areas y departamentos que

intervienen el proceso productivo.

B DEPARTA 0

DEPARTAHENTO

» FABRICACION
2 ENSAMBLAJE
3 AC
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c.- Respaldo Ordenes.- Esta opcion nos permite asegurar la informacion del
MODULO de produccién bajando el respaldo a cualquier unidad de

almacenamiento o a la unidad C:\ del computador.

d.- Recupera Ordenes.- Recupera la informacion de los dispositivos de

almacenamiento o la unidad C:\; al modulo.

e.- Reversar Contable.- Reversa la contabilizacion del MODULO de inventarios
por rangos de fechas en caso de realizar alguna modificacion en los diferentes

comprobantes.

Nota.- Este proceso productivo puede darse tanto como para productos como para

Servicios.

Modulo de Néomina

|Mddute de Nomina
:jﬂi; | Weriwes. 77 de agasto i 2047 -.'- H

T |
6 [Acpaie Euypiesies
G |Comstatar Enplaades
T R
1] 00 AR RS
7 | pusiaren

|_.r¢n-:m

|Ti B0 GERZANE (e a5 e | L) I | Sl ]

NOMINA

A la nomina se la concibe como un listado general de los trabajadores de una institucion,

en el cual se asientan las remuneraciones brutas, deducciones y alcance neto de las
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mismas; la nomina es utilizada para efectuar los pagos periddicos ya sean estos: semanales,

quincenales o mensuales a los trabajadores por concepto de sueldos y salarios.

En el Sistema Contable MQR, la némina es un médulo de naturaleza extra contable, ya que
permite la parte operativa de la misma, y ademas permite la integracion contable a través
de la automatizacion del Rol de Pagos Mensual en términos de registro contable por
partida doble, que constituye el resultado del registro de los gastos que se efectian por
conceptos de haberes a los empleados asi como también de las deducciones que se imputan

a los mismos, como son las obligaciones fiscales, institucionales y laborales.

La Nomina en MQR, se encuentra configurada a los estandares de la norma ecuatoriana en
lo referente la forma de célculos en cuanto se refiere: a las Retenciones Mensuales de
Impuesto a la Renta, Aportes Individuales y Patronales con el IESS, asi como también al

de las Horas Extras segtn lo estable E1 Codigo del Trabajo.

Estas configuraciones son parametrizables por el usuario del sistema, de tal forma que sea

autonomo y libre de mantenimiento por el fabricante.

MENUS OPERATIVOS DEL MODULO DE NOMINA

MENU PRINCIPAL

Esta conformado por 6 opciones:

Movimientos
Actualizar Empleados
Consultar Empleados
Estadisticas

. Medio Magnético

z 20 r =5

Especiales
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A. MOVIMIENTOS

. SELECCION DEL EMPLEADO [SUPERVISOR DEL SISTEMA ] =
Apellidos: SALCEDO NARANJO A
Nombres : MARIA FERNANDA Py b
Basico 5 215.80 Tipo: ADMINISTRACION Estado: Activo
Fecha: [85/14/20805 Mes: | 5] afo: [20085] Tp: [Mensual | Dias [30]

Ingresos Egresos Reposo | 8
Compo.Sal: 8.00 Impuestos: 662.93
Increment: 6.68 Apte .IESS: 395.21
Comisi¢n : 4,000.00] Anticipos: 6.00
Hor .Noct.: 3.08 8.67 Prestamos: 8.00
Hor .Extr.: 4.00 7.17 Atrazos 0.00
Hor .Supl.: 3.00 4.03 Ali/Mult.: 6.00
Subsidio : 6.00 Ptmo.Quir: 8.60
Varios :| 0.00 Otros £ 0.00
Otros : 0.00 0Obs: [MENSUAL |
| _Totales : 4,226.87 1,058.14
sl EEESE]  Recive 3,168.73

Esta opcion permite el registro detallado de los haberes de los empleados asi como

también de las deducciones, préstamos y anticipos.

Para su mejor organizacion de subdivide en 10 opciones:

INGRESAR

MODIFICAR

CONSULTAR

OTROS INGRESOS

OTROS DESCUENTOS

REGISTRO DE PRESTAMOS

DUPLICAR ROL

ELIMINAR ROL

MOVIMIENTOS RESUMIDOS

GENERAR QUINCENAS EN PORCENTAJE

- EZ o mmYOow e

A. INGRESAR.- Permite ingresar la fecha de registro, el mes, el afio de afectacion,

seleccionar el tipo de movimientos en forma mensual, quincenal o semanal (se
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utiliza la barra espaciadora para seleccionar alternativa), el nimero de dias

trabajados, el numero de dias de reposo.

En este caso el sistema realizara los calculos en proporcion por los dias trabajados

y de reposo por el 75% y 25% respectivamente.

También se puede ingresar el valor de comisiones por ventas si fuese el caso.

El ntimero de horas extras se las ingresa en forma glosada por: horas nocturnas
(valor hora normal por 1.25), extraordinarias (valor hora normal por 2) y
suplementarias (valor hora normal por 1.50), en donde el sistema calculara de
acuerdo a la configuracion que se encuentre en la tabla de parametros.

El campo subsidio permite ingreso de valores exentos de impuestos e IESS.

Ademas existe una tabla de ingresos que permite glosar otros ingresos

permitiéndole al usuario clasificar si se graba impuestos e IESS, respectivamente.

El sistema realizar los céalculos respectivos de retenciones de impuestos a la renta y

de aportes individuales segun la configuracion de la tabla de parametros.

En cuanto a las deducciones a mas de préstamos, atrasos, alimentacion, multas y
préstamos quirografarios, el sistema cuenta con una tabla de ingresos para otras
deducciones en donde se pueden glosar en forma pormenorizada.

NOTA.- Se debe verificar que en la ficha del empleado se encuentre con estatus
ACTIVO y tenga registrado su SUELDO BASICO, si estos datos no sera factible

realizar los calculos.

B. MODIFICAR.- Permite la correccion de datos mal ingresados por

parte del usuario previo el acceso autorizado mediante una clave secundaria.

C. CONSULTA.- Permite la consulta de los valores registrados en la opcion A.
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D. OTROS INGRESOS.- Permite el registro de otros ingresos que son comunes,
detallando la fecha del registro, mes y afio de afectacion, el valor, el concepto, su

deduccion para impuesto e IESS respectivamente.

E. OTROS DESCUENTOS.- Permite el registro pormenorizado de los descuentos que
se imputen al empleados, detallando al fecha del registro, mes y afio de afectacion,

el valor y el concepto.

F. REGISTRO DE PRESTAMOS.- Permite el registro de los préstamos y su

respectiva deduccion forma detallada en nimero de pagos a descontarse.

y estamo DO NARA U MARIA BNANDA U 6086 [FS 3 & a
Numero Fecha Valor Desde Pagos Concepto

1:11/29/2004 11.080:12/29/2004 1: PRESTAMO
| 2:01/25/2005 100.00 62/24/2005 1. APROBADO
> 05/14/2005 200.00: 86/13/26805 1: RENOUAR

G. DUPLICAR ROL.- Permite duplicar movimientos mensuales, quincenales o

semanales de un rol de pagos procesado en un mes anterior hacia el mes en curso.

Esto de lo realiza cuando los empleados tienen remuneraciones fijas y no son
variables, se recomienda después ejecutar este proceso la revision del Rol de Pagos

y la correccion de aquellos registros que tuviesen cambios.

H. ELIMINAR ROL.- Esta opcion se la utiliza para borra los movimientos de un

determinado mes y volver a rehacer un Rol de Pagos.

I. MOVIMIENTOS RESUMIDOS.- Permite el ingreso y descuento de préstamos y

anticipos en diferentes fechas.
J.  GENERAR QUINCENAS EN PORCENTAIJE.- Se utiliza esta opcion para generar

quincenas de todos los empleados en base a un porcentaje fijo que esta en relacion

al SUELDO BASICO.
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B. ACTUALIZAR EMPLEADOS

tocalidad de trabiagnan | BLARID LA HORA Fichy actializacion de emphesdoes

Fickaz182 [CEaua =] Moo | ricie | cenin | anie | Frad | panw | g
Cliasaporte |q7q7014600 AMeCENf 1334354347 Cless| 19343243 Lmjg
Apclios | 4 BN FEREZ
Homkres | AniF1ANA OABRIELA
Prpcciincobe | cncmnm RULT E IGANC
Wimero 437 Chtsel] 7 470y [1r |
L0 | DinmADORA Telétorms | nag54a607
F rovcateinin DR A EE Lmlﬂl.ﬂl'ﬂ
Femenina =][actve =]| =|| 5 Salana | =]
Fechm rornza OS50 2066 Fechim salda § i
Ciasepdta [4551517500 Vo Q. | sheares )
[ [ =] Sesshn g -
| Saisiels Bass Tariichay s Baze |
| srR0E0 | s0.00 | 0.00
Bechivo fata |fofol mar |= Jarertvn Frma [firma mar [=] [Edsd: afies  [Antiouedad 1 afips
Cacun 1ESS [gi  «]lscusamposs Renta [ =] [o
Bisqueda |
Ficha schoaizaga por: DAAT 007 0 15:35 PM

1 Srerveor | Auatzar_|

Permite generar la FICHA DE DATOS de cada empleado en forma individual, es
importante que todos los campos de la ficha se encuentren llenos y validados
correctamente como: la identificacion si es cédula o pasaporte, el nimero de la cédula
o pasaporte, el nimero de afiliacion, nimero de carne del IESS, numero de libreta
militar, Apellidos, Nombres, Direccion, Numero, ciudad, coédigo de provincia, cargo,
teléfonos personales, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, identificacion de sexo
(masculino, femenino), estado del empleado (ACTIVO, INACTIVO) que es obligatoria
para los célculos e impresion de roles, numero de cargas familiares, identificacion de la
relacion laboral(con salario neto, sin salario neto) campo referencial para identificar
aquellos que son por honorarios y los de relacion de dependencia, fecha de ingreso a
laborar a la empresa (si la fecha es anterior a la actual del sistema tiene que ingresar los
movimientos desde esa fecha para mantener el historial y poder obtener impresos de
roles anteriores y beneficios como el 13ero y 14to sueldo, cuenta de deposito en donde
se deposita el sueldo en el caso de que la politica de la empresa sea por acreditacion
automatica por los bancos, identificacion del tipo de la cuenta donde se deposita el
sueldo (Ahorros, Corriente), departamento en el que se zonifica al empleado, seccion

referencias del departamento.
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El campo SUELDO BASE, servira para todo los célculos relacionados, a los haberes

del empleado como es el caso de las horas extras y los dias laborados.

El campo SUBSIDIO, sirve para registrar valores fijos mensuales que estan exentos del

calculo de impuestos e IESS.

El campo Hora Base, registra un valor referencial del valor hora del empleado.

El campo archivo foto y archivo firma, permite ingresar a la ficha tanto la fotografia

del empleado y la firma del mismo para efectos de control.

Cabe indicar que esta fotografias se cargan al sistema por el medio del modulo de
configuracion, y el formato debe ser en JPG o BMP, y tener una codificacion maximo
de 8 caracteres sin simbolos raros ni espacios en blanco. Es recomendable crear una
carpeta en la raiz de C que diga GRAFICO vy alli alimentar todas las fotografias a ser
importadas al sistema MQR.

Los campos Calcula I[ESS y Calcula Impuesto Renta, son mandatarios, los mismos que

habilitan o no los célculos para un determinado empleado.

El campo busqueda permite filtrar un determinado empleado en forma rapida.

Con el boton de ACTUALIZAR, se graban las actualizaciones en la ficha y permite la

validacion de ciertos campos como el ntimero de cédula.

. CONSULTAR EMPLEADOS.- Esta opcién permite la consulta de la Ficha del

Empleado, la misma que puede ser filtrada por Apellidos.

. ESTADISTICAS.- Este constituye un submenu del modulo principal de némina, que

permite obtener reportes a nivel de consulta como:
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Imprimir Rol de Pagos.- Permite la impresion del rol de pago semanal o

mensual.

MQR $.A. (01) ROL DE PAGOS
Fecha: Mayo 14, 2005

PERIODO: Del 1 al 31 de MAYO de 2005

Nombres Dias Sueldo  Comisi¢n Hor.Noc. Hor.Sup. Hor.Ext. Comp.Sal. Increme. Subsidio Varios Otros  T.INGRES0S
Aport.IESS Anticipo Atrazo Ali/Mu Prestamo Impuestos Otros  T.EGRES0S A RECIBIR Recib; Conforme
ADMINISTRACION
1 LAHUATHE MENDOZA MARTHA CECILIA
30 215.00  4444.00 0.67 6.72 717 0.00 0.00 0.00 0.00 100,00  4773.56
446,33 0.00 0.00 0.00 0.00  762.05 0:00: 4120836  3S65LONu AR
2 SALCEDO NARANJO MARIA FERNANDA
30 215,00  4000,00 0.67 4,03 717 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  4226.87
395.21 0.00 0.00 0.00 0.00  662.93 0.00 1058.14  3168.73 siiiiiiiiiiiinnns
TOTALES..... 430,00  8444.00 1,34 10,75 14.34 0.00 0.00 0.00 0.00 100,00  9000.43
841.54 0.00 0.00 0.00 0.00 1424.98 0.00 2266.52 6733.91

2. Imprimir Rol de Quincenas.- Imprime el reporte de quincenas o anticipos

por departamentos.
|

PAGO DE QUINCENA

AREA:
Fecha:

AD ADMINISTRACION
Agosto 17,

zo007

PERIODO: Del 1 al 15 de MARZO de 2007

No  Nombres T T T Quincena  Recibo Conforme

"1 ARTEAGA ROMERO JOSELITO FLAVIO T " Tiec.oe ...l ... P
2 CABRERA VARGAS MARIA AUXILIADORA 60.00 4 e e e eeeaaaa
3 CORTEZ BAYAS FANNY TERESA 60.00 .. cccccccccccccccsns
4 CHASILUISA AZUERO GLADYS IRENE B0 .00 ¢ i ittt e e e
S GUALOTUNA CAIZA JOSE FILIBERTO 60.00 4 e e e e eaaaaa
6 GUAMAN NAMO GUSTAVO ADOLFO 60.00 . .ccccccccccccccccssa
7 MONTENEGRO CALDERON GUSTAVO B0 .00 ¢ ittt et e e e
8 NARANJO RUIZ JOAQUIN 60.00 4 e e e e eaaaaaa
9 OLMEDO ALCIVAR FABIAN ANTONIO B0.00 . ittt e e e e e
10 ONA CASTILLO DIEGO EULOGIO. B60.00 .ttt e cccccnneeeena
11 PUA BENAVIDES CHRISTIAN JAVIER 60.00 4 e e e eeaaaa
12 REVELO GARCIA ALICIA HONORIA. B0 .00 . h ottt et e e e
13 SALVADOR RAMOS FRANCISCO XAVIER BOO .00 &t e e e e e e
14 SANGUCHO MONTENEGRO CARLOS FABIAN 60.00 4 e e e eeaaaaa

Total o T T T ;:;G0.00 T T




3. Recibos de Pago.- Imprime recibos individuales.

EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)
RECIBO PAGO HABERES (30 dias)
ADMINISTRACION
Nordbre: ANDRADE HEREDIA NICOLAS
Per jodo:Del 1 al 31/MARZO/2007

DEVENGADO POR: —=————————— e

EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)
RECIBO PAGO HABERES (30 dias)
ADMINISTRACION
Nombre: ARTEAGA ROMERO JOSELITO
Per jodo:Del 1 al 31/MARZO/2007
DEVENGADO POR: ————————————————— I

1

| Sueldo Base 280.00] | Sueldo Base 1,000.00]
| Incremento 0.00]| | Incremento 0.00]|
| Componente Salari. 0.00| | Componente Salari. 0.00]|
| Comisién 0.00| | Comisién 0.00|
| Subsidio 0.00| | Subsidio 0.00]|
| Horas Extra 0.00 0.00]| | Horas Extra 0.00 0.00]|
| Horas Noctu 0.00 0.00] | Horas Noctu 0.00 0.00]|
| Horas Suple 0.00 0.00]| | Horas Suple 0.00 0.00]|
| Varios 0.00]| | Varios 0.00]
| Otros Ingresos 0.00]| | Otros Ingresos 0.00]|
TOTAL DEVENGADO: § . 280.00 TOTAL DEVENGADO: § . 1,000.00
| DEDUCCIONES: —-—-——————————————-- ] | DEDUCCIONES: —-—-——————————————-- ]
| Anticipos 0.00]| | Anticipos 100.00]|
| Aporte al IESS 26.18] | Aporte al IESS 93.50]
| Impuestos 0.00] | Impuestos 14.49|
| Préstamos 0.00] | Préstamos 0.00]
| Préstamos Quirog. 0.00] | Préstamos Quirog. 141.64|
| Atrasos 2.80| | Atrasos 10.00]|
| Ali/Multas 7.50] | Ali/Multas 3.50]|
| Otros Egresos 0.00] | Otros Egresos 20.00]|
1 | | |
TOTAL DEDUCIDO: 36.48 TOTAL DEDUCIDO: 383.13
NETO A PAGAR: § . 243.52 NETO A PAGAR: § . 616.87
Obs: Obs:

FIRMA: FIRMA:

4. Recibos de Pago Quincenal.- Imprime recibos individuales.

EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)

RECIBO DE PAGO QUINCENAL
ADMINISTRACION

Normbre: ANDRADE HEREDIA NICOLAS
Perjodo:Del 1 al 15 /MARZO/2007

EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)

RECIBO DE PAGO QUINCENAL
ADMINISTRACION

Nombre: ARTEAGA ROMERO JOSELITO
Perjodo:Del 1 al 15 /MARZO/2007

| QUINCENA ! —=————————m———m———— | | QUINCENA ! ————————————m——— e |
| Anticipos 0.00] | Anticipos 100.00|
| === === m e | | === === [
NETO A PAGAR: s/, 0.00 NETO A PAGAR: s/, 100.00
Ohs: Ohs:

FIRMA: FIRMA:

5. Décimo Tercero.- Imprime listado del 13ero.

INFORMACION INDIVIDUAL $OBRE EL PAGO DEL DECINO TERCER SUELDO ADMINISTRACION

HGR 5.4, (01) Fecha:05/14/2008

PERIODO: 2008 Pag: 1

(H0. | NOMBRES |
(I |

OCUPACION

TOTAL
GANADO

[C0D.US0 OF| SEXITIE|
|MINTSTERTO|H|M|TRB|

[VALOR PAGADO|FIRMA 0 HUELLA |
[POR 13, SUELDDIGITAL TRABAJ. |

1| LAHUATHE MENDOZA MARTHA CECILIA  |AUXILIAR CONTABLE
| |
Z|SALCEDO NARANJO MARIA FERNANDA  |SECRETARIA

111471 §,639.06 469.92|
|| l |
L1801 §,098.87| 424,911
|

TOTAL, vuvs

894,83

6. Décimo Cuarto.- Imprime listado del 14to.
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INFORMACION INDIVIDUAL SOERE EL PAGO DEL DECIMO CUARTO SUELDO ADMINISTRACION
HQR 5.4, {01) Fecha:05/14/2005 PERIODO: 2005 Pag: 1

|NO. | NOMBRES | OCUPACION |COD.USO OF|SEXITIE|  TOTAL  |VALOR PAGADO|FIRMA 0 HUELLA |
(. | |MINISTERIO|HIMITRB| ~ GANADO  |POR 14.5UELD|DIGITAL TRABAJ.|

| L|LAHUATHE MENDOZA MARTHA CECILIA  |AUXILIAR CONTABLE | | 1112371 | 89.281 [
I | | N | | |
| 21SALCEDO NARANJO MARTA FERWANDA  |SECRETARIA | | 1112401 | 90.41| |
Lo | | N | | |
TUTKL: o 179.69

7. Planilla IESS.- Imprime la planilla IESS.

SECCION PATRONAL: NRO PATRONAL: 33301643

RAZON SOCIAL: QR 5.4, (01) NRO DE RUC: 1791739493001

PROVINCIA: CANTON:

PARROQUIA: CALLE Y NUMERO: AV, AMAZONAS E.EJECUTI

TELEFONO: 022270010 REPRESENTANTE: DR. MARCO QUINTANILLA

CEDULA REPRES: 1706562400 CONCEPTO DE PAGO:

PERIODO DESDE: 200505 PERIODO HASTA: 200505

TIPO DE SEGURO: TIPO DE PLANILLA:

#  NRO AFILIACIO NRO CEDULA APELLIDOS Y NOMBRES SECTORIAL VALOR IND DT CO FE- NOVE

1 2000197802773 1204319287 LAHUATHE MENDOZA MARTHA CECILI 0601000210 4,773.56 30 00 00000000
2 2001190001283 1707736086 SALCEDO NARANJO MARIA FERNANDA 0811000001 4,226.87 30 00 00000000

NRO. EMPLEADOS: 2 TOTAL SUELDOS: 9,000.43
SUMA DE SUELDOS O SALARIOS IMPONIBLES..... § 9,000.43
20.50 % APORTE PERSONAL Y PATRONAL........c0vvuunn § 1,845.09

0.00 % APORTE ADICIONAL SEGURO CESANTIA.......... §

0.00 % GRAFICO..i0vvvnnnnnntttntssscsnnnnnnnnnnas §

0.00 % FONDO DE RVA TRABAJADORES CONSTRUCCION....$
0.50 % IECE.iivuinnnnnnnnnnntiistsesecsssnnnnnnnas § 45.00
0.50 % BECAP.vivvivnnnnnennnttisicsscssssnnnnnnas § 45.00
TOTAL.¢eeeessnnnnnnnnnnnnnnnsssssescsnnnns § 1,935.09

SON: UN MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO CON 09/100 DOLARES

Lugar y Fecha

QUITO, Mayo 14, 2005

Firma y sello del Ewpleador
0 su Representante Legal

8. Planilla Fondo de Reserva.- Imprime la planilla de fondos de reserva similar

a la anterior.

9. Carta Debito Bancario.- Imprime la Carta para el Banco, con la autorizacion

respectiva.
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QUITO, 17 de AGOSTO de 2007

Senoreﬂ
BANCO DEL PICHINCHA
Presente.-

Atencicen: Departamento de Servicio al Cliente
De nuestras consideraciones:
Favor autorizar a gquien corresponda se

Debite de nuestra Cta.Cte. No: 3004394404

Y acreditar en la Cuentas gque a continuacie¢n se detallan:

ANDRADE HEREDIA NICOLAS CI.1001582335 Ct:4418985900 Ahor. S/. 243.52
ARTEAGA ROMERO JOSELITO (CI.1708020050 Ct:4164754700 Ahor. S/. 616.87
Total a ser debitado de nuestra Cta:.. 3004394404 S/. 860.39

SON: OCHOCIENTOS SESENTA CON 39/100 DOLARES.

Por la atencie¢n gque den a la presente anticipamos nuestros agredecimientos.
Atentamente,
EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)
e 10. Finiquito Liquidar Haberes.- Imprime el Finiquito dando tres alternativas
por desahucio, por bonificacion patronal y por despido intempestivo. Para esto

el empleado tiene que tener el estado INACTIVO y la fecha de salida registrada

en la Ficha del mismo.

MQR S_A.

FINIQUITO LIQUIDACION DE HABERES
Nombre :PEREZ PAEZ MONICA
Cargo :SECRETARIA
Sueldo Basico H zZs0.00

Fecha de Ingreso:Del 1l ENERO de ZO0OOO

Fecha de Salida :$Al 31 OCTUBRE de 2003

Ingresos por 31 d;as de OCTUBRE de Z003
DEVENGADO POR: —————— - mmmmm

|

| Sueldo Base 250.00]|
| Comisi<n S00.00]|
| Componente Salari. 1l6.00]|
| Horas Extra 4.00 8.331
| Horas Noctu 3.00 0.78]1
| Horas Suple S.00 7.811
R sttt T
TOTAL DEVENGADO: 78z.92
| DEDUCCIONES: —-————————— - m——————————— |
| Aporte al IESS 71.711
| Impuestos 14.731
et e e e T
TOTAL DEDUCIDO: 86.44
TOTAL DEL MES : 696.48
| BENEFICIOS SOCIALES: —-——————————————————— |
| XIII 63.91|
| XIV 10.186|
| VACACIONES 31.95|
e et T
TOTAL BENEFICIOS l06.02
TOTAL A RECIBIR S/. 80z. 50

SON OCHOCIENTOS TRES CON 00100 DOLARES **=*

RECIBO CONFORME
PEREZ PAEZ MONICA
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e 11. Provisiones Mensuales.- Imprime un reporte de provisiones del mes

procesado.
EDITORIAL MINOTAURO S.A. (01)
ROL DE PROVISIONES MENSUALES POR EL MES DE:MARZO
Fecha y hora de impresi¢n: 08/17/2007 13:38:29 Pag: 1
Nombres Sueldo Basico XIII X1 VACACIONES FDO.RSVA. AP.PATRONA. PROVISION
ADMINISTRACION
1 ANDRADE HEREDIA NICOLAS 280.00 23.33 13.33 11.67 0.00 34.02 82.35
2 ARTEAGA ROMERO JOSELITO 1,000.00 83.33 13.33 41.67 83.33 121.50 343.17
3 CABRERA VARGAS MARIA AU 441.00 36.75 13.33 18.38 36.75 §3.58 158.79
4 CAGUANA CHICAIZA CARLOS 232.16 19.38 13.33 9.58 19.17 28.21 89.64
§ CORTEZ BAYAS FANNY TERE 271.80 22.65 13.33 11.16 22.32 33.02 102.49
6 CHASILUISA AZUERO GLADY 611.44 50.98 13.33 25.42 50.83 74.29 214.83
7 GUALOTUNA CAIZA JOSE FI 380.72 31.73 13.33 15.68 31.37 46.26 138.37
8 GUAMAN HAMO GUSTAVO ADO 200.00 16.67 13.33 8.33 16.67 24.30 79.30
l'IO'D\LBS ....... 12,766.52 1,063.88 320.00 462.95 889.22 1,551.13 4,2587.18

e 12. Distribucion Utilidades.- Imprime el reparto de utilidades del 10% y 5%

respectivamente.
MQR S.A. (01)
LIQUIDACION DE UTILIDADES A EMPLEADOS DESDE Enero 01, 2004 HASTA Diciembre 31, 2004
Fecha y hora de impresi¢n: Mayo 14, 2005 17:43:27 Pag: 1

Nombres CARGO F.INGRESO F.SALIDA N.CARGAS DIAS R.INDIVIDUAL R. x CARGAS A RECIBIR
ADMINISTRACION

1 BASTIDAS GONZALEZ MONIC ASISTENTE ADMINISTRATIVO l1/01/2001 /7 / 2 360 166.67 166.67 333.34

2 LAHUATHE MENDOZA MARTHA AUXILIAR CONTABLE 04/01/2002 / / 0 360 166.67 0.00 166.67 .

3 SALCEDO NARANJO MARIA F SECRETARIA 0z/o01/2001  / / 1 360 166.67 83.33 250.00 .

TOTALES 3 1,080 500.01 250.00 750.01

GERENTE CONTADOR

e 13. Listado de Personal.- Imprime un listado del personal en forma alfabética.

e 14. Listado de Movimientos.- Imprime el listado del los movimientos glosados

COMoO ingresos y egresos.

e 15. Listado de impuestos
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EDITORIAL MINOTAURO 5.A.

(01)

LISTADO DE IMPUESTOS Fecha: 08/17/2007 Pag: 3

Fecha e

01/01/2007
01/01/2007
02/01/2007
02/01/2007

N2 /N1 /2NnN"2
Wofwaiavwd

03/01/2007
04/01/2007
04/01/2007
05/01/2007
09/01/2006

Wb b WWwNN R R

Nombres

SALVADOR
SALVADOR
SALVADOR
SALVADOR

SATUIADAD
DAL arUR

SALVADOR
SALVADOR
SALVADOR
SALVADOR
SALVADOR

XAVIER
XAVIER
XAVIER
XAVIER

VAUTED
aavainn

XAVIER
XAVIER
XAVIER
ZAVIER
ZAVIER

16. Liquidacién de impuestos.- Imprime los

empleados.

Fecha: 08/17/2007
A¥0: 2007

Pag: 1

Inmpuestos
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO

DAMACS TDANSTSON
AanVuos FaaavvaoLyY

RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO
RAMOS FRANCISCO

impuestos retenidos de los

Empleado

Sueldo

Comisi¢n

Hor.Ext.

Otros T.INGRESOS

Aport .IESS Imponible

Retenido

ADMINISTRACION

1
2
3
4
s
6

ANDRADE HEREDIA NICOLAS JACINTO
ARTEAGA ROMERO JOSELITO FLAVIO
CABRERA VARGAS MARIA AUXILIADORA
CAGUANA CHICAIZA CARLOS ENRIQUE
CONSTANTE MARCELO MARCO

CORTEZ BAYAS FANNY TERESA

840.
5000.
220S8.
1150.

270.
1339.

oo
00
0o
oo
00
20

oo
00
0o
oo
00
0o

CFE-E-E-E-X-]

o0
00
0o
o0
00
0o

ER-E-E-N-N-]

o0
00
00
80
00
80

-
wooooo

840.
5000.
220s.
1160.

270.
13539.

0o
0o
oo
80
00
oo

78.
467.
206.
107.

25.
128.

54
s0
1s
13
25
20

17. Planilla Impuestos [RT-7].- imprime el formato para ser llenado

formulario RT-7.

1790548287001

FRANCISCO VIVANCO - FRANCISCO SALVADOR

2007

PANAMERICANA NORTE KM 3 1/2

1001582335

CHOFER

PROVINCIA PICHINCHA O

02-2475724

CANTON QUITO

ANDALUCIA AVENIDA EL INFA

QUITO

0

Agosto 17, 2007

EDITORIAL MINOTAURO S.A.

1709550857

02-2476085

ANDRADE HEREDIA NICOLAS JACINTO

091143374

091143374

840.00
78.54
761.46
0.00

(01)

761.
4532.
1998.
1083.

244.
1233.

46
50
85
25
75
80

en el

18. Glose de Otros Ing. y Desc.-Imprime un glose de Ingresos y Descuentos por

empleado.
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GLOSE DE OTROS INGRESOS Y OTROS DESCUENTOS
DESDE:01/01/2007 HASTA:08/17/2007
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Agosto 17, 2007 13:46:58 Pag: 1
EMPLEADO: ALARCON BOHORQUEZ DOUGLAS MICHAEL
Cedula :0909198822 Cargo:PERIODISTA 1

FECHA MES ANIO CONCEPTO INGRESOS DESCUENTOS
05/31/2007 5 2007 MERCADERIA 0.00 51.17
TOTALES GENERALES: 0.00 51.17

e 19. Glose Ing. y Desc. Concepto.- Imprime un glose general de ingresos y
descuentos.

GLOSE DE OTROS INGRESOS Y OTROS DESCUENTOS POR CONCEPTO
DESDE:01/01/2007 HASTA:08/17/2007
Departamento: ADMINISTRACION
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Agosto 17, 2007 13:45:09 Pag: 1

DESDE CONCEPTO:A
HASTA CONCEPTO:A

FECHA CEDULA NOMBRES MES A¥0 CONCEPTO INGRESOS DESCUENTOS
03/30/2007 1716156920 CABRERA VARCGAS MARIA AUXILIADORA 3 2007 ANTICIPO 0.00 250.00
03/31/2007 1716156920 CABRERA VARGAS MARIA AUXILIADORA 3 2007 ATRASOS Y MULTAS 0.00 0.80
04/30/2007 1716156920 CABRERA VARGAS MARIA AUXILIADORA 4 2007 ATRASOS Y MULTAS 0.00 0.16
o 01/01/2007 1712874856 CAGCUANA CHICAIZA CARLOS ENRIQUE 1 2007 ANTIGUEDAD 2.16 0.00

e 20. Recibo individual glosado.- Imprime el recibo individual glosado en forma

detallada de cada empleado.

MQOR S.A. (01)
RECIBO DE PAGO DE HABERES CON GLOSE
Seccidn: ADMINISTRACION
Nombre :LAHUATHE MENDOZA MARTHA
Cédula :1204319287
Periodo:Del 1 al 31/MAYO/2005 (por 30 dias)
DEVENGADO POR: —=—-—--emee e c e e

|
| Sueldo Base 215.00|
| Comisiones 4,444.00|
| Horas Extraordinarias 4.00 o 8 S Al
| Horas Nocturnas 3.00 0.67]
| Horas Suplementarias 5.00 6.72|
| REPRESENTA 05/14/2005 100.00|
e e e s |
TOTAL DEVENGADO: $ . 4,773.56
| DEDUCCIONES: ===—m—emeeec e e e e e e e e e e e e e e e e e |
| Anticipos 0.00|
| Aporte al IESS 446.33|
| Impuestos 762.05|
| Préstamos Quirografarios 0.00]
| Atrasos 0.00]
| Alimentacidén & Multas 0.00|
| Saldo 222.64 / Enp 0.00|
e e O e e e eesosS==S |
TOTAL DEDUCIDO: 1,208.38
NETO A PAGAR: § . 3,565.18

Son: TRES MIL QUINIENTOS SESENTA Y CINCO CON 18/100 dolares.
Observaciones: MESUAL

FIRMA:
°

e 21. Saldo de los préstamos.- Imprime un listado del saldo de préstamos de los

empleados.
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SALDO DE PRESTAMOS

Fecha de corte 17 Agosto 2007

Impreso el 17 Agosto 2007

o Cédula Apellidos Norbres Débitos Créditos Saldo
1 0909198822 ALARCON BOHORQUEZ DOUGLAS MICHAEL 88.70 88.70 0.00
2 1717914608 ALBAN PEREZ ADRIANA GABRIELA 125.00 125.00 0.00
3 1716660376 ALBAN SILVA FREDDY DAVID 5.00 5.00 0.00
4 1716175938 ALDAZ PRUNA DEICY MARIELA 247.00 107.00 140.00
5 1714161708 ALMAGRO NARANJO VERONICA ANABELA 215.00 145,00 70.00
6 1714411749 ALMEIDA GARCIA RONALD DAVID 10.00 10.00 0.00
7 1714442157 ARELLANO ARELLANO BYRON MAURICIO 721.61 721,61 0.00
8 1706546361 ARROYO GALARRAGA JOSELO ORLANDO 161.60 161.60 0.00
9 1708020050 ARTEAGA ROMERO JOSELITO FLAVIO 465.14 344,67 120.47
10 1716843758 ASPIAZU SILVA LUIS ALBERTO 159.80 91.00 68.80
11 1716865538 AULESTIA VARGAS SANTIAGO DANIEL 295.08 295.08 0.00
12 1715594972 AVILA SANTACRUZ MAYRA LORENA 5.00 5.00 0.00
13 1712499233 AYABACA COLLAGUAZO MANUEL ROBERTO 5.00 5.00 0.00
Totales: 2,503.93 2,104.66 399.27
°
e 22, Auxiliares de préstamos.- Imprime el auxiliar detallado de los prestamos de
los empleados.
AUXILIARES DE PRESTAMOS
Area: ADMINISTRACION
Filtrado por concepto: A
Desde 01 Enero 2007 hasta 17 Agosto 2007
Impreso el 17 Agosto 2007
Empleado: 0909198822 ALARCON BOHORQUEZ DOUGLAS MICHAEL
FECHA CONCEPTO TIPO VALOR SALDO
Empleado: 1717914608 ALBAN PEREZ ADRIANAL GABRIELA
FECHA CONCEPTO TIPO VALOR SALDO
11/01/2006 ANTICIPO Débhito 60.00 60.00
11/30/2006 ANTICIPO Crédito -60.00 0.00
02/28/2007 ANTICIPO Débito 60.00 60.00
02/28/2007 ANTICIPO Crédito -60.00 0.00
e 23. Generacion de cheques
SALVADOR RAMOS FRANCISCO 200.60

DOSCIENTOS CON 60/100 *###s#

QUITO, 17 de AGOSTO de 2007
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e 24 Listado Horas Extras

FECHA Y HORA DE IMPRESION:Agosto 17, 2007 13:51:0Z Pag:

LISTADO DE HORAS EXTRAS
DESDE:01/01/2007 HASTA:08/17/2007

Departamento: ADMINISTRACION

FECHA CEDULA NOMBRES

NOCTURNAS SUPLEMENTARIAS EXTRAORDINARIAS

TOTAL

01/01/2007 1709135956 ONA CASTILLO DIEGO EULOGIO.
01/01/2007 1713918066 TAPIA ERAZO FRANCISCO JAVIER

2z.82z
14.06

TOTALES GENERALES:

0.00 2z.82
0.00 14.06
0.00 36.88

36.88

MEDIO MAGNETICO.- Permite generar un medio magnético a disquete o similar la

informacion del rol de pagos mensual, de acuerdo al formato que el banco solicita, para

lo que se debe seleccionar el banco e ingresar el numero de identificacion de la

empresa. Tomara los datos que se encentre en la tabla de parametros de especiales.

ESPECIALES.- Esta opcion permite configurar el comportamiento en términos de

calculos que se realicen al rol de pagos, asi como también la generacion y recuperacion

de respaldos independientes solo de némina. Atn cuando es recomendable realizar un

respaldo general de todo el sistema por el modulo de configuracion. Las alternativas

para su configuracion son:

A ar Parametro PER OB D o

i Descripcion Valor

C | | A RA 135.62
INCREMENTO DE LEY MENSUAL 0.60
COMPONENTE SALARIAL MENSUAL 0.00
PORCENTAJE P'CALCULAR APORTES AL IESS 9.35
HORA NOCTURNA=HORA NORMAL*0.25 8.25
HORA EXTRAORDINARIA=HORA NORMA*2 2.00
HORA SUPLEMENTARIA=HORA NORMAL*1.58 1.50
APORTE PATRONAL DE LA EMPRESA 12.15
REPARTO DE UTILIDADES PARA EMPLEADOS 10.00
REPARTO DE UTILIDADES PARA CARGAS 5.00

BANCO DEL PICHINCHA

3022697104.60

NUMERO PATRONAL

33301643.00

DR. MARCO QUINTANILLA

1706562400.00

PICHINCHA 6.00
QUITO 06.008
BENALCAZAR 0.00

A. Configuracion Medio Magnético.- Permite configurar el codigo de identificacion

del banco para realizar créditos automaticos a los empleados.

B. Configurar Parametros para Calculos.- Permite la configuraciéon de como se

realizaran los calculos en el rol de pagos como:
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Descripcion Valor

SALARIO MINIMO VITAL GENERAL (SMVG) 160.00

Este el Sueldo Minimo Vital General de Ley para efectos de calculo.

INCREMENTO DE LEY MENSUAL 0.00
COMPONENTE SALARIAL MENSUAL 0.00

Estos campos son opcionales que estuvieron en vigencia, se podran reactivar si las

politicas de gobierno asi lo requieran.

PORCENTAIJE P'CALCULAR APORTES AL IESS 9.85

HORA NOCTURNA=HORA NORMAL*0.25 1.25
HORA SUPLEMENTARIA=HORA NORMAL*1.50 2.00
HORA SUPLEMENTARIA=HORA NORMAL*1.50 1.50
APORTE PATRONAL DE LA EMPRESA 12.15
REPARTO DE UTILIDADES PARA EMPLEADOS 10.00
REPARTO DE UTILIDADES PARA CARGAS 5.00

Estos campos permiten actualizar valores para los calculos, desde el momento que

se realice el cambio, en adelante se afectaran los cambios.

BANCO DEL PICHINCHA 3004394404.00

Se puede actualizar del nombre del banco, debe dar un ENTER y el numero de la

cuenta de la empresa de donde se debitaran los valores de la nomina.

NUMERO PATRONAL 3033515.00

REPRESENTANTE LEGAL 1709550857.00
PROVINCIA PICHINCHA 0.00
CANTON QUITO 0.00
PARROQUIA CAROLINA 0.00
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Con un ENTER se puede cambiar nombres y valores.

C. CONFIGURAR DEPARTAMENTOS.- Permite configurar los departamentos,

codificando a dos caracteres, como sigue:

CODIGO DESCRIPCION DEL DEPARTAMENTO

AD ADMINISTRACION
MK MARKETING

Es importante mantener los codigos, si estos son cambiados a posterior habra
complicaciones en las impresiones, si cambia los codigos, tiene que actualizar en la ficha

de cada empleado.

D. CONFIGURAR SECCIONES.- Permite referenciar, secciones por departamentos.

E. CONFIGURAR TABLA DE IMPUESTO MENSUAL.- Permite alimentar la tabla
para realizar la retencion de impuesto a la rentas que se aplicara a los empleados.

Esta tabla generalmente es anual, se divide para doce y se alimenta la tabla

MENSUAL.

F. CONFIGURAR ASIENTO CONTABLE.- Permite configurar el asiento contable
en términos de registro contable, a cada departamento la cuentas contables que se

afectaran cuando se registre el asiento del rol de pagos mensual.

& & o LD 1) 1) &8 FARA ) & =M LR D &
Codigo Descripcio Basico Comision Hn Hsi-
AD ADMINISTRACION 5116100001 51161080002 51161060003 51

LAS CUENTAS DE GASTOS

BASICO
COMISION
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HORAS NOCTURNAS
HORAS SUPLEMENTARIAS
HORAS EXTRAORDINARIAS
COMPONENTE SALARIAL
INCREMENTO DE LEY
MOVILIZACION

VARIOS

OTROS INGRESOS

LAS CUENTAS DE PASIVO COMO DEDUCCIONES
IMPUESTO A LA RENTA EMPLEADOS

APORTES

ANTICIPO, QUINCENA

PRESTAMOS HIPOTECARIOS

PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS

LAS CUENTAS DE RENTAS PARA LA COMPANIA
ATRASOS

MULTAS

OTROS EGRESOS

LA CUENTAS DE ACTIVO QUE SE PUEDEN ACREDITAR

BANCOS

Es importante indicar que la némina aplica el principio de devengado, ejecucion

directa del gasto.

El registro contable aplica directamente a la cuenta bancos, el valor total de la

nomina por departamento.

100



En el auxiliar contable se vera reflejado este total por departamento, para efectos de
conciliacion bancaria tiene conciliar los cheques glosados con el total si fuese el

caso.

Si el criterio contable es provisionar, en lugar de la cuenta bancos, utilice una de
pasivo como Sueldos Por Pagar. Esto dara lugar a un ajuste contable a posterior
para liquidar esta cuenta contra la del banco en contabilidad para glosar cada

cheque individual.

G. CONFIGURAR PARAMETRIZAR IESS.- Opcién para generar medio magnético
para Planillas del IESS, esta alternativa en la actualidad no se aplica por las nuevas
disposiciones del IESS, por cuanto se realiza a través de INTERNET. Pero queda

abierta cuando la politica del IESS, lo requiera.

H. RESPALDAR.- Permite hacer un respaldo solo del médulo de ndmina a medios

magnéticos externos.

I. RECUPERAR RESPALDO.- Permite recuperar un respaldo solo de némina, esto

se lo recomienda solo en el caso de perdida de informacion.

J. REVERSAR CONTABLE.- Permite, el reverso de los asientos contables
integrados a la contabilidad por el proceso de automatizacion, en donde solo se
contabiliza el registro del gasto, esto es el ROL DE PAGOS.

5. Integracion contable, aplicacion y uso

MODULO DE CONTABILIDAD

En este Modulo nos permite registrar los asientos manuales, visualizar reportes, de diarios,

auxiliares, balances, y demas procesos que nos permite cada opcion.
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ASIENTOS CONTABLES

Segun el tipo de transaccion se pueden clasificar las operaciones en diferentes Libros
Diarios, los Diarios Numeros 6 (NOMINA) y 9 (INTEGRACION) son reservados por el

sistema para el Proceso de Automatizacion.

| Asientos Contabies

Modificacion

ERminacion

Consuitas

Listados de Diarios

Soporte de Diario

Retenciones Listado
Comprobantes

Vouchers - Cheque

Solo Cheques

Comprob.de Retencion

Lienar formularios de impuestos
imprimir Formufarios de impuestos
Diario Gral. por Nro. de Asiento

()

i (Ol

TSRS TOTMOGO®

A. ENTRADAS DE ASIENTOS.- En esta opcion se realizan los asientos manuales, los
asientos que no son generados en forma automatica por el MQR. Nos presenta los
tipos de Diarios que podemos registrar extra contablemente. E inclusive los registros

para la conciliacion bancaria.

JORNALIZACION [SUPERVISOR DEL SISTEMA ST
TIPO DE DIARIO R A 4 4 r
LIBRO DIARIO = L | CUENTA DEBE HABER CONCEPTO Cen
[ (NGRESOS AECI N LR
10 CONST.CIA.
EGRESOS
FACTURAS
DEPRECIACI
PROVISION
NOMINA
DOCUMENTOS
REVALORIZA
INTEGRACIO

le]

Ill}ll

{ = = ] S BT
) I ————

I
I

=t
=,

|
I

LONOONAWN

!
—

-ll1
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B. MODIFICACION.- Modifica los errores que se hallan registrados en los asientos

manuales, de acuerdo a la naturaleza del registro realizado.

C. ELIMINACION.- Elimina todo el asiento contable que se registrd, sea los que son
generados por contabilidad en entradas de asientos (asientos manuales) o los de tipo 9 de

integracion.

. ELIMINACION DE ASIENTOS
FECHA __ :95/14/2605 10:088:15

-

. SELECCION DE ASIENTOS
POR TIPO DE INTEGRACION j

TIPO: [9]
DESDE : [85/14/2085 HASTA: [85/14/2085

DESDE ASIENTO: [ 1]

HASTA ASIENTO: (9999999999

D. CONSULTAS.- Una vez que tomamos esta opcion nos permite Visualizar el asiento,

generado sin tener opcion a modificarlo.

E. LIBROS DIARIOS.- Permite sacar los diarios por tipos de asientos y diarios (ingresos,

egresos, documentos, etc.) por meses, o general; es decir de todo el afio y de todo los

diarios, colocando escape.
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MQR S.A. (01) SISTEMA DE CONTABILIDAD
05/14/2005 LISTADO DE ASIENTOS
INGRESOS DE ENERO

ASIENTO FECHA CODIGO CUENTA DEBE HABER CONCEPTO

1 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 89.60 PAGO EGUIGUREN

1 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 89.60 PAGO EGUIGUREN
89.60 89.60

2 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 96.66 PAGO CENTRO EDUCATIVO INT

2 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 96.66 PAGO CENTRO EDUCATIVO INT
96.66 96.66

3 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 2,775.00 PAGO FERRETERIA VELASCO

3 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 2,775.00 PAGO FERRETERIA VELASCO

2,775.00 2,775.00

4 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 46.60 PAGO PROLICA ANGEL CALVAC

4 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 46.60 PAGO PROLICA ANGEL CALVAC
46.60 46.60

6 01/06/2004 1110100003 Caja Recaudacion 33.60 PAGO NEWFASHION

6 01/06/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 33.60 PAGO NEWFASHION
33.60 33.60

N.- DIARIO GENERAL POR No. DE ASIENTO.- Seleccionamos la opciéon N, damos
clic en OK luego nos permite colocar de que numero a que numero de asientos deseamos

desplegar en pantalla o imprimirlo y aceptamos todos para visualizar.

MQR S.A. (01) SISTEMA DE CONTABILIDAD
05/14/2005 LISTADO DE ASIENTOS
Desde: 1 hasta: 2
ASIENTO TP FECHA CODIGO CUENTA DEBE HABER CONCEPTO
11 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 89.60 PAGO EGUIGUREN
b 1 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 89.60 PAGO EGUIGUREN
89.60 89.60
21 01/05/2004 1110100003 Caja Recaudacion 96.66 PAGO CENTRO EDUCATIVO INT
21 01/05/2004 1110201001 Pichincha Cta.Cte.28 96.66 PAGO CENTRO EDUCATIVO INT
96.66 96.66
TOTAL GENERAL ===> 186.26 186.26

En el modulo de Contabilidad opcion G. luego OK nos despliega otras opciones para

operar.
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Listado

domingo, 29 de mayode2005 Ll
SUPERVISOR DEL SISTEMA -
Net 1/ 1 RPINYOHIVD24Z1V # Administrador

A. CREACION.- Permite crear las cuentas mayores y auxiliares.

Se caracteriza por el manejo y configuracion de un catalogo de cuentas jerarquizado por

niveles de Titulos, Grupos, Subgrupos, Mayores y Auxiliares.

1. ACTIVOS

PASIVOS

PATRIMONIO O CAPITAL
INGRESOS

EGRESOS

COSTOS

AN O e

NIVELES

Titulo
Grupo
Subgrupo
Mayor

SO S

Auxiliar
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B. MODIFICACION.- En esta opcion nos permite modificar en caso de equivocacion el
nombre de la cuenta y el nivel si es mayor (N) o auxiliar (S), mas no el codigo

contable.

s MODIFICACION

1 ACTIVO

N 36,192.95 Mayor
n CORRIENTE N 14,113.81 Mayor

m DISPONIBLE 161.29 Mayor
1101 CAlA 837.50 Mayor
1110100001 ~ Caia Efectivo 0.00 Audiar
1110100002 Caja Chica 100.00 Ausdiar
1110100003  Caja Recaudacion 737.50 Ausdior
1102 BANCOS -676.21 Mayor
1110201 MONEDA NACIONAL -676.21 Mayor

1110201001  Pichincha Cta.Cte.288022-7 uio
1110201002 Pacifico Cta.Cte. 2357674 uio
1110201003 Pacifico cta.515423-4 Ambato
1110201004  Pichincha ahorro 118580338 uio 0.00 Audiar
1110201005  DINERS CTA ahorros 0.00 Audiar

N

N

S

S

S

N

N

S -676.21 Auniliar
S
S
S
S

1110202 MONEDA EXTRANJERA N 0.00 Mayor

S
S
N
N
S
S
S
N
S
N
S
S

0.00 Audiar
0.00 Ausdiar

1110202001  Intenacional Cta.Cte..... 0.00 Audiar

1110202002  Inversiones 0.00 Audiar
112 EXIGIBLE 12,687.35 Mayor
11201 CARTERA 12,707.36 Mayor

1120100001  Ctas. X Cob. Clientes 13,027.17 Ausiliar

1120100002  Provision ctas. Incobrables -319.81 Auiliar

1120100050  Cuentas x cobrar Ambato 0.00 Audiar
11202 PRESTAMOS EMPLEADOS -20.01 Mayor
1120200001  Prestamos. 20.01 Ausiliar

11203 ANTICIPO SUELDOS EMPLEADOS
1120300001  Anticipos
1120200020 _OTEOC ANTICIEN

0,00 Mayor

e e e e e e e e e e e e e e e e ] L

I e e ) e ) ) e ) B s

0.00 Auiiar
000 Auiiar

C. ELIMINACION.- Se utiliza esta opciéon cuando la cuenta a borrar no tenga

movimientos, primero tenemos que eliminar los auxiliares y después los mayores.

i C:A\DEMO1  MQR S.A. (01) R 791739493001 [QU

@ PRESIONE [F12] PARA ELIMINAR UNA CUENTA

| ACTIVO 0.00 Mayor
_m CORRIENTE 0.00 Mayor
| DISPONIBLE 0.00 Mayor
_11im Cala 0.00 Mayor
_|[1110100001  Caja Efectivo 0.00 Auxiliar
_| 1110100002  Caja Chica 0.00 Auiliar 4
_1|1110100003  Caja Recaudacion 0.00 Auziliar
_| 102 BANCOS 0.00 Mayor
_| 1110201 NACIONALES 0.00 Mayor
_||1110201001  Pacifico Cta.Cte....... 0.00 Auziliar
_| 1110202 EXTRANJEROS 0.00 Mayor
_| 1110202001  Intemacional Cta.Cte..... 0.00 Auziliar
|2 EXIGIBLE 0.00 Mayor
_L1ao CARTERA 0.00 Mayor
_| 1120100001  Ctas. X Cob. Clientes 0.00 Auziliar
_||11202 EMPLEADOS 0.00 Mayor
_| 1120200001  Anticipos 0.00 Auziliar
_|[1120200002  Prestamos 0.00 Auziliar
s REALIZABLE 0.00 Mayor
3o INVENTARIOS 0.00 Mayor
_| 1130100001  Inventario Para Vender 0.00 Auziliar
_| 11302 MATERIAS PRIMAS 0.00 Mayor
_| 1130200001 Materiales 0.00 Auziliar
_||11303 MANO DE OBRA DIRECTA 0.00 Mayor
_| 1130300001  Jomnales 0.00 Auziliar
_| 11304 GASTOS DE FABRICACION 0.00 Mayor

1120400004 e L.00 4 e
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D. CONSULTAS.- Visualiza el plan de cuentas solo por pantalla., sin opcion a

modificar.

E. LISTADO.- Permite obtener el listado de todo el plan de cuentas o por tipos, sea
en

Pantalla o impreso.

05/14/2005 LISTADO DEL PLAN CONTABLE
CODIGO DESCRIPCION DE LA CUENTA TIPO PARTIDA ASIGNACION PRESUPUESTARIA

A 1. . ACTIVO

A 1.1. . CORRIENTE

A 1.1.1. . DISPONIBLE

A 1.1.1.01. CAJA

A 1.1.1.01.00001 Caja Efectivo AUXILIAR

A 1.1.1.01.00002 Caja Chica AUXILIAR

A 1.1.1.01.00003 Caja Recaudacion AUXILIAR

A 1.1.1.02. BANCOS

A4 1.1.1.02.01 MONEDA NACIONAL

A 1.1.1.02.01001 Pichincha Cta.Cte.288022-7 uio AUXILIAR

A 1.1.1.02.01002 Pacjfico Cta.Cte.2357674 uio AUXILIAR

A 1.1.1.02.01003 Pacifico cta.515429-4 Ambato AUXILIAR

A 1.1.1.02.01004 Pichincha ahorro 118580398 uio AUXILIAR

A 1.1.1.02.01005 DINERS CTA ahorros AUXILIAR

A 1.1.1.02.02 MONEDA EXTRANJERA

A 1.1.1.02.02001 Internacional Cta.Cte..... AUXILIAR

4 1.1.1.02.02002 Inversiones AUXILIAR

A 1.1.2. . EXIGIBLE

A 1.1.2.01. CARTERA

A 1.1.2.01.00001 Ctas. X Cob. Clientes AUXILIAR

4 1.1.2.01.00002 Provision ctas. Incobrables AUXILIAR

4 1.1.2.01.000S0 Cuentas x cobrar Ambato AUXILIAR

A 1.1.2.02. PRESTANMOS EMPLEADOS

4 1.1.2.02.00001 Prestamos AUXILIAR

A 1.1.2.03. ANTICIPO SUELDOS EMPLEADOS

A 1.1.2.03.00001 Anticipos AUXILIAR

A 1.1.2.03.00020 OTROS ANTICIPOS AUXILIAR

A 1.1.2.05. ANTICIPOS PROVEEDORES

4 1.1.2.05.00001 Marco Benavides AUXILIAR

A 1.1.3. . REALIZABLE

A 1.1.3.01. INVENTARIOS

4 1.1.3.01.00001 Inventario Para Vender AUXILIAR

AUTOMATIZACION

AUTOMATIZACION DE CAJA Y CARTERA
A -MOR 0 01

RESPOND ;SUPERG!&O DEL SISTEHA
FECHA :95/14/2005 106:08:868

\Proveedores

CONTABILIZA DESDE : |85/14/2865
CONTABILIZA HASTA : |85/14/2865
EN UN SOLO ASIENTO: []

B . l
c 3

b %

E |Ordenes Produccion u
F  |Activos Fije

£ ctivos Fijos
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Proceso de integracion que permite contabilizar todas las operaciones de los moédulos
extracontables como: Activos Fijos, Facturacion, Caja, Cartera, Inventarios, Proveedores,

Produccion y Nomina, para subirlo a la contabilidad.

ANEXOS TRANSACCIONALES

En base a disposiciones emanadas por el SRI, se establece unas fichas técnicas que se
aplican a Clientes y Proveedores para la presentacion de los ANEXOS
TRANSACCIONALES, los mismos que deben ser presentados en medios magnéticos

respectivamente.

El Sistema MQR ha contemplado en su diseflo esta validacion al llenar las Fichas de

Empleados, Clientes y Proveedores.

En estas opciones, hay alternativas para configurar tablas como porcentajes de retencion,

provincias, ciudades validacion de Cédula, RUC y Pasaporte entre otras.

Es importante sefialar que existen opciones para importar directamente las Compras y las
Ventas que han sido procesadas en los Mddulos de Facturacion y Proveedores en MQR o
también pueden ingresarse datos en forma manual en la Opcion de Anexos Transaccionales

en el Modulo de Contabilidad.

| Moduto de Contabitidad

I.lwén:o!es, 20 de Septiembdre de 2006 \

Asientos contabies -1
Controf Presupuestario
Aupafiares

L ibro Arpafiar

L ibro NMiayor

Balances

Plan de Cuentas
Antornatizacion

ndices Financieros

|Arnnexo Transacionas SRf
Concifiacion Bancaria

Sajdos de Aperina
Especiales g
Retenciones Fuente i.R. <

L T P X T2 )

SrTomMmOOb>

I

>

y28 " R

L # MOR Ok I I Safir I
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Para que esto sea factible es necesario que la informacion de las fichas de clientes,
proveedores y empleados se encuentre correctamente validados como por ejemplo: las
direcciones, los domicilios con su respectivo numero y los teléfonos debe incluir el coédigo
de provincia como por ejemplo 022270010 sin espacios ni guiones.

Los Anexos Transaccionales del MQR, permiten generar el medio magnético en formato

XML.

XML “EXTENSIBLE MARKUP LANGUAGE”, es un Lenguaje de Etiquetado Extensible
muy simple, no es mas que un conjunto de reglas para definir etiquetas semanticas que nos
organizan un documento en diferentes partes. XML es un metalenguaje que define la
sintaxis utilizada para definir otros lenguajes de etiquetas estructurados. Es un lenguaje
muy similar a HTML pero su funcion principal es describir datos y no mostrarlos como es
el caso de HTML. XML es un formato que permite la lectura de datos a través de

diferentes aplicaciones.

El archivo magnético lleva la extension XML, como por ejemplo: para reportar los
anexos del mes de enero del afio 2006 se genera como:

ATO012006. XML
Este archivo, tiene ser editado en el Software DIM del SRI, para ser validado ya que
este es el iinico autorizado para validad condicionantes como nimero de autorizacion

de factura, fecha de caducidad entre otras.

Si el archivo en mencion no tiene error, el DIM, genera en forma directa el talon

resumen.
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Posterior a esto, este archivo debe ser empaquetado en formato ZIP, para ser enviado

por INTERNET o en forma directa en DISQUETE O CD.

3.1.  OPERACION MANUAL & INTEGRADA EN MQR®

=F|[modquio de Contabitidad Eﬁ
| Anexo Transaccional SRI-2006

fdentificacion mforrnante | ~ |
Periodo informnado

Compras

Ventas

nportaciones o Pagos af Exterior
Exportaciones o ingresos def Exterior
Tarjetas Crédito & Recap

Adrrunistracion de Fondos & Fideiconisos
Comprobantes Anuiados

Rendinventos Financieros

Tajon Reswmen de Anexo fransaccionas
Medio Magnetico

Ficha de Clientes

Ficha de Proveedores

Orgarnizar para validacion

1IN TRALEDL]

El Médulo de Anexos Transaccionales del MQR®, contempla las opciones para configurar

la informacion requerida por el SRI.

Antes de generar el medio magnético, OPCION L, es necesario correr el proceso de
Organizar para validacion, OPCION O, esto organizara los registros para emitir el medio

magnético.

Las opciones M y N, le permiten crear las fichas de los Clientes y los Proveedores, con el

objetivo de validar campos como la Cédula y RUC entre otros.
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MHC\MQR  MQR S.A. (01) Ruc:1791739493001 [QUITO] Periodo:2006 E = ] 2 |
Localidad de trabajo:01 QUITO Ficha de Clientes
Fichas:2 ICéduIa vl Nuevo | Inicio | Siguienlel Anterior | Final | Borrar | Salir I
ldentificacion [4706562400 Cédigo Contable | 2110200002 ¥] [vARI0s PROVEEDORES
Cliente | pEREZ JUAN Pin | 2-10
Contacto
Namero [ 7 Ciudad[ QUITO ~7 =2 =l
Teléfono 1 022270022 Teléfono 2
Fax Celular
E-m@il
Cobrador [7 =] Vendedor [ =]
Precio ventas [1 pPRECIO VENTA ¥ Crédito Limite $0.00 Firma Iﬁrma.mar ;I
Descuento % [ o oo lnpuesto%| 0.00 Plazo dias | 0
Observacién \
Sado Inicial ’ [ soo0 Sedoactial [ go00 I ‘
B
Ficha actualizada por:
102872006 12:33:00 PM
SUPERVISOR
:\ITTPO6A ITTP TEXTILES CIA. LTDA. (01) Ruc:1791824970001 [QUITO] P =101 x|
Ficha de Proveedores :
| 31399956 IRUC ;] Nuevo | Inicio l Sigyientel Anterior | Einal | Borrar I Salir I
Mentificacitn | 1705547005001 COdigo Contable [ 2110101 v| [PROVEEDORES NACIONALES
Proveedor |A| VAREZ LEON JUAN CARLOS
EIED ESTE PROVEEDOR VENDE -]
Direccin cale [| » pPRENSA 4084 Y VALVERDE MATERIA PRIMA TELA PARA
Namero [ 4034 Ciudad] QUITO =7 ]| PANTALONES
Teléfono 1 022292631 Teléfono 2
Fax | 022292631 Colular
E-m@1 | cmail@vahoo.com
Web | www.web.com %
Plazo dias 30 Crédtolimte [ 5500000

Observacin [pROVEEDOR DE AMBATO
Saido Inicial ’ [ sooo SakoActwsl [ 5000 ’
Basqueda |

Ficha actualizada por:

La Opciones A, permiten configurar la Identificacion del Contribuyente, es necesario

llenar todos los datos requeridos.

111



THC:\MQR  MQR S.A. (01) Ruc:1791739493001 [QUITO] Periodo:2006 i = ] o4
IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
I Grabar I Salir !

RUC del informante

Razén o denominacidn social EMPRESA DE PRUEBA S.A.

Direccién de la matriz AV. AMAZONAS N32-134 Y LA GRANJA
Telefono responsable 022270010

Fax 022270010

Email email@yahoo.com

Tipo de Identificacién del Rep. Legal CEDULA :I

Identificacion del Rep. Legal 1706562400

Identificacidn del RUC del Contador 0500102421001

La Opciones B, permiten configurar el periodo a informar identificando el afio y el mes.

THC:\MQR MQR S.A. (01) Ruc:1791739493001 [QUITO] Periodo:2006 i =101 %1

PERIODO INFORMADO
Salir |

Mes - perjodo informado IoCTUBRE _'_l

RUC DEL CONTRIBUYENTE 1706562400001

EMPRESA DE PRUEBA S.A.

Fecha maxima de Recepcién(mes subsiguiente al que corresponda la informacién)

Ultimo dia del mes |28

La Opcion C, le permite registrar las Compras en forma manual o integrada, en la forma
integrada el niimero de registro se despliega en color amarillo, esta informacion puede se

manipulada, segun el criterio tributario y contable para el reporte magnético.
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El Boton de Importar Comprar, interactiia con el Modulo de Proveedores para registrar las

Facturas registradas, asi como las retenciones que se han realizado a esas facturas.

TBM:\MQRMQRO6 MQR S.A. (01) Ruc:1791739493001 [QUITO] Periodo:2006 =101x]
JONIO - 2006 Importar Compras| Insertar Fila | BorrarFila |  ayuda  [suma|  sair |
Fila [«] [Fila  [()codSustente [2)deviva (3tpldProv (S)tipoCompr]{«

1 1 01w Sl w 1704132227001 ||
» 2 | 2 01w Sl v
3 x) 01w Sl w RUC v |m1~mn
4 4 0w Sl w RUC ¥ | IMPORTADORA KAD
5 2 il il - ruc 7| :m::::;‘;;:::n
6 6 0 v Sl v RUC + |liNDUSTRIA NACIONAL DE CALZADO
7 7 01 v Sl v RUC w [finTcomex
) ) o152 = RUC v ||'NTERCAMBI0 cuu.__n;‘RAL
g g 01w Sl w RUC w(] 0401018023001 ¥
10 10 01w Sl w RUC w || 0990004196001 »
11 11 01w Sl w RUC w 1791812484001 »
12|s 12 01w Sl w RUC w || 0990004196001 w» =
< | v| hc] | »

g Exportar a Excel | Importar desde Excel | Borrar Todo | Borrar Importacion

40 autModificado No. de autorizacidn del comprobante modificado

41 contratoPartidoPoliticiNo. de Contrato que sustenta la contratacion

42 montoTituloOneroso Monto de la transaccidn que corresponde a Titulo Oneroso
43 montoTituloGratuito 'Monto de la transaccidn que corresponde a Titulo Gratuito

El Boton de Suma, le permite visualizar un resumen de los movimientos para su mejor

control.

x

0.00 ( 13 - Base imponible tarifa 0%)
! 2,542.17 { 14 - Base imponible gravada de I¥A)

305.03 ( 16 - Monto IvA)
0.00 { 17 - Base imponible de ICE)
0.00 ( 19 - Monto ICE)

305.03 { 20 - Monto de IVA - Bienes)
0.00 { 22 - Monto de retencién de IVA - Bienes)
0.00 ( 23 - Monto de IVA - Servicios)
0.00 ( 25 - Monto de retencion de I¥A - Servicios)

2,542.09 ( 27 - Base Imponible Renta)

25.44 ( 29 - Monto de retencién de Renta)
0.00 ( 42 - Monto de la transaccién que corresponde a Titulo Oneroso)
0.00 ( 43 - Monto de la transaccién que corresponde a Titulo Gratuito)

Aceptar

La Opcion D, le permite registrar las Ventas en forma manual o integrada, al igual que la

opcion C, se puede manipular la informacion.
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IM:\MQRMQRO6 MQR S.A. (01) Ruc:1791739493001 [QUITO] Periodo:2006 N =101 %1
Transacciones Locales - YENTAS .
JUNIO - 2006 [ importar Ventas [ nsertar Fila [ Borrarfila | ayuda  [suma| sair |
Fila [«] |Fila |(1)1pldCllente (2)idCliente (3tipoComprobar  (4)fechaRegistro L._
» 1 RUC v 0501041628001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
2 2| ruC v 1791259238001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
3 3| ruc v 1791740443001 w 18 w ||Viernes, 30 de Junio de 2006
4 4| RUC v 1791377516001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
5 5| ruC v 1791288564001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
6 6 ruc v || 1791711238001 » 18 w |[Viernes, 30 de Junio de 2006 b
Iy 7lruC v 1792020352001 » 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
8 8| ruc v 1791991060001 v 18 w ||Viernes, 30 de Junio de 2006
9 9f ruC v 1791908821001 w 18 w ||Viernes, 30 de Junio de 2006
10 10§ rRUC v 1709342140001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006
11 11| RrRUC v 1791832337001 » 18 w ||Viernes, 30 de Junio de 2006
12| 12| RUC v 1791754603001 w 18 w || Viernes, 30 de Junio de 2006 =
<« » « | >
| Exportar a Excel I Importar desde Excel I Borrar Todo I Borrar lmporlaciénl
22 codRetAir Concepto de Retencidn en la fuente de Impuesto a la Renta
23 baselmpAir Base Imponible Renta
24 porcentajeAir Cadigo porcentaje de retencion de Renta
25 valRetAir Monto de retencidn de Renta
4 »

Puede realizar exportaciones a EXCEL, hacer cambios e importar para actualizar la
informacion migrada, es importante que las celdas de EXCEL, se encuentre etiquetadas

como etiquetas o con apostrofes.

Las opciones E, F, G, H, I, J; le permiten registrar en forma manual las operaciones
relacionas con el requerimiento del SRI, y tienen funciones similares las su manipulacion
como en las opciones C y D.

VALIDACION EN SOFTWARE DEL SRI

El SRI, mediante su Software DIMM Anexo Transaccional tiene la facultad de validar

archivos magnéticos procesados en Aplicaciones Contables como el MQR.
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DIMM Anexo Transaccional ¥Yersion 1.0

Para esto el DIMM Anexo Transaccional, tiene incorporado una opcion de EDITAR
ANEXO EXISTENTE.

DIMM Anexo Transaccional: SELECCIONE EL ARCHIYO XML EL CUAL DESEA EDITAR  ¥ersiontay
- — — :

52 m: [WServermarMORSERVER]

oy

Se tiene que indicar en que parte se encuentra ese archivo que debe tener la extension
XML, para que sea reconocido por el DIMM, se indica la ubicacion y se procede a

seleccionar el archivo del anexo.

DIMM Anexo Transaccional: IMPRESION TALON RESUMEN version 1.0

MOR AUDITORIA INGENIERLA INFORMATICA S A,
1791739433001
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Este reconoce los datos y procede a migrar la informacion al DIMM Anexos

Transaccionales, si pasa la validacion presentara el Talon Resumen, caso contrario

presentara un listado de ERRORES.

IMM Anexo Transaccional:Talén Resumen

=

TALON RESUMEN DE ANEXO TRANSACCIOHAL
SERVICIO DE RENTAS INTERNAS - RIG
“MQR AUDITORIA INGEHIERIA INFORMATICA S.A."
RUC: 1791739493001

Certifico que la infarmacion de Anexo Transaccional contenida en el medio magnético adjunto es fiel reflejo del presente reporte, para el periodc

aiCaco: Periodo:  Abril - 2006
COMPRAS
Céd. Transacciéon Ho. Reg. Bl tarifa 0% Bl tarifa 12% Valor IVA
1 FACTURA 32 0.00 571716 686.06
TOTAL 32 0.00 571716 686.06

Se verificara con los casilleros asignados en la declaracion de IVA (form. 104) de acuerdo al siguiente esquema:

Sustento Crédito Tributario Casilleros Base Impuesto
Compras Netas 12% -- Sustento de crédito tributario corresponde alos cédigos 1+ 60+ 65 571716 686.06
1,3y6
Compras Netas 0% -- Sustento de crédito tributario corresponde alos cddigos €01+ 609 + €05 0.00
1.3v6
Pago por Reembolso de gastos 12% -- Corresponde a los codigos 8y 9 & 0.00 0.00
Pago por Reembolso de gastos 0% -- Corresponde a los codigos 8y 9 ar 0.00
VENTAS
Céd. Transacciéon Ho. Reg. Bl tarifa 0% Bl tarifa 12% Valor IVA
18 DOCUMENTOS AUTORIZADOS EN VENTAS EXCEPTO ND Y NC 18 0.00 6631 .65 79579
TOTAL 18 0.00 6631.65 79579

Se verificara con los casilleros asignados en la declaraciéon de IVA (form. 104) de acuerdo al siguiente esquema:

Sustento Crédito Tributario Casilleros Base Impuesto
Ventas Netas Base Imponible 12% f“m 6631 .65 79579
Ventas Netas Base Imponible 0% ?smm 0.00
Ingresos por Reembolso de Gastos Tarifa 12% i 0.00 0.00

g

Ingresos por Reembolso de Gastos Tarifa 0% 0.00

COMPROBANTES ANULADOS

Tatal de Comprobartes Anulados en el periodo informado (no incluye los dados SUMATORIA 0
de baja)

Esta migracion de datos, pude ser recuperada y manipulada en este software DIMM.

Yersion 1.0

~ DIMM Anexo Transaccional: ARCHIYOS

TIPO DE TRANSACCION

LOCALES DEL EXTERIOR

T IMPORTACIONES O PAGOS AL EXTERIOR

< 0
" WVENTAS LOCALES ¢ EXPORTACIONES O INGRESOS DEL EXTERIOR

¢~ EMPRESA EMISORA TARJETA CREDITO

¢ FIDEICOMISOS

¢~ COMPROBANTES ANULADOS [Excepto dados de baja)
¢~ RENDIMIENTOS FINANCIEROS

faY e = >4 <

Inicio Atias T alén Resumen Continuar Salir
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Se puede utilizar este software para validar manualmente registro por registro.

Es

recomendable cualquier arreglo o actualizacion hacerlo directamente en el Modulo de

Anexos Transaccionales que provee MQR®, de esta forma llevara una bitacora de los

registros.
ol
; i | Serie -
1 01 0180122271001 FACTURA 002-00 =

| 01 -l
imAmAT4 AR i

: 0]
l Ir |l' Solo con error 1@0 I Alras I EEU |
Identifique que tipo de ributario le de aesta i6
|01 - Compras netas de servicios y bienes distintos de inventarios y activos fijos que sustentan credito tributario j
evolucién de VA g
COMPROBANTE DE VENTA * Skl SHORC :
Proveedor REGISTRO UNICO CONTRIBUYENTE ¥ | No. de Identificacién [1704797271001
Tipo de Comprobante  [FACTURA ~|  FechadeRedisto [15/04/2006 v
No. de serie y Secuencial[og1 | [o01  [oo12011 FechadeEmision  [15/04/2006 ~]
No. de Autorizacién  [1103137160 Fecha de Caducidad [3/2007  +
Baselmponible0%  [000
Base Imponible Gravada [571 %zvA  [120 v] Montode V& [1.05
Base Imponible de ICE |0_00 %ICE  [op 'l Monto de ICE 0.00
Monto de VA % g,m';fn Valor Retenido RET. EN LA FUENTE IMP. A LA RENTA
IVABIENES  [1.05 [o =] om0 CédRet | Base Imp. | Porcentaie [ Val Ret.
IVA-SERVICIOS [0.00 [0 | 303 arn 1 008
ConceptoAIR [ | 4] | »]

COMPROBANTE DE RETENCION - b
No. de Seriey Secuencial [0g1 ~ [001  [0000370  No. deAutorizacién [1103881817  Fecha de Emision |15/04/2006 ~|

No. de Serie y Secuencial l | | No.deAuotizeciénl Fecha de Emisién IWI

COMPLEMENTO DE N/C - N/D

Danyrnants Madifinads T
Oocuments Modificads

|
No. Comprobante Modificado W [T
* SOLO PARTIDOS POLITICOS
No. de Contrato que sustenta la contratacién |0
Monto de la Transaccién que corresponde a T itulo Oneroso |g_gg
Monto de la Transaccion que corresponde a Titulo Gratuito |0A00

s I v X
Nuevo Aceptar Eliminar

PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE SALDOS DE APERTURA

En el modulo de contabilidad opcion saldos de apertura ingresamos todos los saldos

iniciales.
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Luego ingresamos saldos de apertura, por los modulos de Cartera, Proveedores e
Inventario. Esto me permite alimentar la base de datos para tener un informe real, ya sea de

clientes, de proveedores, o de diferentes items de productos.

Ingresamos los saldos iniciales de todos nuestros clientes empatandolos con el saldo de

apertura ingresado por contabilidad.
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Ingresamos los saldos de apertura de proveedores

e |
|M6duio de Proveedores

. ..
[viernes, 06 de jutio de 2007 .é

Movimientos =
odificar Movimientos
fiminar Movimientos

Consular (fovimientos

Fichas de Proveedores

Consultar Proveedores

Estadisticas

|Saidos de Apertura

Mmool >s

= T

e I N
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En el modulo de inventarios, en la opcion almacén, Inventario inicial Multibodega
ingresamos los saldos iniciales de cada producto, y en cada bodega, recuerde que se trabaja

con 99 bodegas.
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CONCILIACION BANCARIA

Es el proceso sistematico de comparacion entre los ajustes contable de una cuenta corriente
realizada por el banco y la cuenta de bancos correspondientes en la contabilidad de una

empresa, con una explicacion de las diferencias encontradas.

La conciliacion bancaria es un procedimiento de control interno y de rutina que consiste en
verificar que los registros realizados por la empresa, que se encuentren también registradas
por el banco, con el objeto de verificar los fondos depositados y detectar errores u
omisiones. Este proceso se concluye cuando logramos que el saldo contable, al sumar y

restar las diferencias, sea igual al bancario.
Los pasos a seguir pueden resumirse a tres tipos de verificaciones:

e débitos contabilizados por la empresa se encuentren acreditados por el banco
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créditos contabilizados por la empresa se encuentran debitados por el banco

partidas pendientes de la conciliacion anterior se regularicen

Las diferencias que se produzcan en la conciliacion pueden ser de dos tipos:

Temporarias: aquellas que no estan registradas por una cuestion de tiempo (diferencias
en el clearing bancario), por este tipo de diferencias no debe registrarse ninglin ajuste
sino verificar que la misma se vaya regularizando con la emision de los sucesivos

resimenes de cuenta.

Permanentes: se refieren a errores u omisiones tanto del banco como del ente (gastos
bancarios, intereses por descubierto, etc.), en estos casos debe realizarse un asiento de

ajuste dado que, de lo contrario, la diferencia se mantendria.

DEBE | HABER

Cheques rechazados 500,00

Gastos bancarios 10,00

a Banco X 510,00

Movimientos bancarios

Depositos: los depositos de efectivo o cheque implican el cambio de un activo por otro.
Existen a su vez depositos de valores al cobro, es decir, de cheques cuyo lugar de
emision impide su depdsito en cuenta corriente pero permite la entrega a un banco que
se encarga de su cobranza y de la acreditacion del importe con la comision
correspondiente.

Rechazo de cheques depositados: un cheque podria ser rechazado por el banco por
fondos insuficientes, firma no 6 distinta de la registrada por el banco, defectos
formales, etc. En estos casos renace el crédito que se tenia contra quien entreg6 el valor

y corresponde realizar un asiento debitando la cuenta cheques rechazados.
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Transferencia entre bancos: movimiento de los fondos desde una cuenta bancaria a otra
abierta en otra entidad 6 dentro del mismo banco. Las mismas pueden realizarse a
través de banca telefonica, internet, cajeros automaticos, etc.

Colocaciones temporarias de fondos: cuando existen disponibilidades que no son
necesarias emplear de inmediato es normal que se las coloque temporalmente con el
objeto de obtener un resultado positivo de tales inversiones (moneda extranjera, titulos
publicos o privados, cuotas parte de fondos comunes de inversion, depositos a plazo
fijo en entidades financieras u otros préstamos de corto plazo

Débitos y créditos bancarios diversos: estan relacionados con el mantenimiento de
cuenta y otros servicios prestados por el banco.

Autorizaciones para girar en descubierto: esto sucede cuando el banco faculta a un
cliente a emitir cheques sin tener los fondos para cubrirlos, dentro del limite

establecido como limite de crédito.

En el Modulo de Nomina, tenemos la opcion de conciliacion bancaria, que nos permite

hacer un seguimiento a los registros contables de las cuentas auxiliares del Mayor de

Bancos.

La opcion A, permite ingresar informacion de identificacion de la cuenta bancaria como

oficial de crédito, teléfonos, direccion del banco entre otros.

3| | Médulo de Contabilidad
| Conciliacién Bancaria

| Actatizar Cosntas

Para conciliar los movimientos, en la opcion B, parta del Saldo del Estado del Banco, y

marque con barra espaciadora los movimientos que consten en el estado bancario, y lo que

no deje en blanco.
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Si tiene saldos de afios anteriores, ponga los valores en abonos o retiros respectivamente.
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En la opcion E, marque los valores que estén pendiente de meses anteriores, ponga la fecha

de registro.
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MQR S.A. (01)
LISTADO DE CHEQUES DE Pichincha Cta.Cte.288022-7 uio 1110201001
DESDE:12/01/2006 HASTA:12/31/2006
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Septiembre 17, 2007 17:55:29

FECHA CONCEPTO CHEQUE BENEFICIARIO VALOR
12/01/2006 CE 635 001-001-0004544 VIMAFR 17 177.60
12/04/2006 rodrigue,bio, luzuriaga 1,162.54
12/04/2006 616.00
12/04/2006 utreras 100.00
12/04/2006 erick torres 30.00
12/04/2006 societiceg, nopboa 169.73
12/04/2006 sto.domingo 1,000.00
12/07/2006 NEW,CENTRO 201.00
12/07/2006 DURAN,VIZCAINO 433.00
12/07/2006 CE 598 21 192.64
12/11/2006 CE 651 002-010-002383 25 47.73
12/12/2006 CE 637 002-001-0008102 FASHIO 18 55.50
12/12/2006 CE 645 001-001-0035944 22 219.78
12/13/2006 FUNDACION PEREZ PALLARES/HORAS 200.00
12/14/2006 unisolucio,pladigi,rerfr 566.50
12/14/2006 inmedes,cquezo 218.00
12/14/2006 congregacion 399.00
12/14/2006 compafiiacivil,agricola 404 .00
12/14/2006 fundacion sara 1,100.00
12/14/2006 francisco leon 199.00
12/14/2006 ESTACIO BORJA PATRICIA ALEXAND 550.00
12/14/2006 CE 655 002-001-0087471 27 119.88
12/15/2006 bravo,alvarez,perez,agends 826.00
12/15/2006 CE 641 001-001-0000191 20 34.41
12/15/2006 CE 670 DECIMO 35 870.00
12/16/2006 CE 657 001-001-004844 29 23.31
TOTALES: 21,375.26
ESTADO DE CUENTA BANCARIO
FECHA Y HORA DE IMPRESION:Septiembre 18, 2007 10:19:36 Pag: 1
SU CUENTA:1110201001 Pichincha Cta.Cte.288022-7 uio
GLOSE DE LA CONCILIACION DEL MES DE 12 [DICIEMBRE ]
FECHA CHEQUE CONCEPTO DEBE HABER SALDO
SALDO PROVENIENTE DEL ESTADO DE CUENTA 1,200.00
ABONOS NO CONCILIADOS EN EL ESTADO DE CUENTA
DEPOSITOS NO CONCILIADOS CON REGISTROS CONTABLES
12/04/2006 societiceg, nopboa 169.73 0.00 1,369.73
12/22/2006 tates.proalv, grom, prono, puga 809.00 0.00 9,069.03
12/28/2006 geovana carranco comicion 60.00 0.00 9,418.63
12/31/2006 depostos a dic 28 6,381.48 0.00 17,101.19
RETIROS NO CONCILIADOS EN EL ESTADO DE CUENTA
PAGOS NO CONCILIADOS CON REGISTROS CONTABLES
12/30/2006 33 CE 666 0.00 550.00 2,116.69
12/30/2006 34 CE 668 MES DE 0.00 300.00 1,816.69
12/30/2006 43 CE 685 001-025-0018017 GASTOS 0.00 117.66 -45.64
12/30/2006 44 CE 687 MOVILI 0.00 74.00 -119.64
CHEQUES NO COBRADOS DE MESES ANTERIORES
01/05/2006 COMERCIAL ROCHA/HORAS DE SERVI 0.00 40.00 -159.64
11/29/2006 METALQUIMI.F2225.5.1 44.80 0.00 -8,307.66
11/29/2006 BIO RESEAR.F2498.5.1 950.88 0.00 -7,356.78
BALANCE PROVENIENTE DEL ESTADO DE CUENTA -7,356.78
BALANCE SEGUN REGISTROS CONTABLES 2,791.79

ESTA CUENTA NO HA SIDO CONCILIADA <<REVISE>>
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ANALISIS FINANCIERO

El pilar fundamental del analisis financiero esta contemplado en la informacion que
proporcionan los estados financieros de la empresa, teniendo en cuenta las caracteristicas
de los usuarios a quienes van dirigidos y los objetivos especificos que los originan, entre
los mas conocidos y usados son el Balance General y el Estado de Resultados (también
llamado de Perdidas y Ganancias), que son preparados, casi siempre, al final del periodo de
operaciones por los administradores y en los cuales se evalua la capacidad del ente para
generar flujos favorables segin la recopilacion de los datos contables derivados de los

hechos econdémicos.

También existen otros estados financieros que en ocasiones no son muy tomados en cuenta
y que proporcionan informacion util e importante sobre el funcionamiento de la empresa,
entre estos estan: el estado de Cambios en el Patrimonio, el de Cambios en la Situacion

Financiera y el de Flujos de Efectivo.

RAZONES FINANCIERAS:

Uno de los instrumentos mas usados para realizar analisis financiero de entidades es el uso
de las Razones Financieras, ya que estas pueden medir en un alto grado la eficacia y
comportamiento de la empresa. Estas presentan una perspectiva amplia de la situacion
financiera, puede precisar el grado de liquidez, de rentabilidad, el apalancamiento

financiero, la cobertura y todo lo que tenga que ver con su actividad.

EL ANALISIS DE RAZONES FINANCIERAS ES UNA DE LAS FORMAS DE MEDIR
Y EVALUAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA EMPRESA Y LA GESTION DE SUS
ADMINISTRADORES.

Las Razones Financieras, son comparables con las de la competencia y llevan al analisis y

reflexion del funcionamiento de las empresas frente a sus rivales, a continuacion se

explican los fundamentos de aplicacion y calculo de cada una de ellas.
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RAZONES DE LIQUIDEZ:

La liquidez de una organizacion es juzgada por la capacidad para saldar las obligaciones a
corto plazo que se han adquirido a medida que éstas se vencen. Se refieren no solamente a
las finanzas totales de la empresa, sino a su habilidad para convertir en efectivo

determinados activos y pasivos corrientes.

CAPITAL NETO DE TRABAJO (CNT): Esta razéon se obtiene al descontar de las

obligaciones corrientes de la empresa todos sus derechos corrientes.

CNT = Pasivo Corriente - Activo Corriente
INDICE DE SOLVENCIA (IS): Este considera la verdadera magnitud de la empresa en
cualquier instancia del tiempo y es comparable con diferentes entidades de la misma
actividad.

IS = Activo Corriente / Pasivo Corriente

INDICE DE LA PRUEBA DEL ACIDO (ACIDO): Esta prueba es semejante al indice de
solvencia, pero dentro del activo corriente no se tiene en cuenta el inventario de productos,

ya que este es el activo con menor liquidez.

ACIDO = (Activo Corriente- Inventario) / Pasivo Corriente

ROTACION DE INVENTARIO (RI): Este mide la liquidez del inventario por medio de su

movimiento durante el periodo.

RI= Costo de lo vendido / Inventario promedio

PLAZO PROMEDIO DE INVENTARIO (PPI): Representa el promedio de dias que un

articulo permanece en el inventario de la empresa.

PPI = 360/ Rotacion del Inventario
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ROTACION DE CUENTAS POR COBRAR (RCC): Mide la liquidez de las cuentas por

cobrar por medio de su rotacion.

RCC = Ventas anuales a crédito / Promedio de Cuentas por

Cobrar

PLAZO PROMEDIO DE CUENTAS POR COBRAR (PPCC): Es una razén que indica la

evaluacion de la politica de créditos y cobros de la empresa.

PPCC = 360 / Rotacion de Cuentas por Cobrar

ROTACION DE CUENTAS POR PAGAR (RCP): Sirve para calcular el nimero de veces

que las cuentas por pagar se convierten en efectivo en el curso del afio.

RCP = Compras anuales a crédito / Promedio de Cuentas por

Pagar

PLAZO PROMEDIO DE CUENTAS POR PAGAR (PPCP): Permite vislumbrar las

normas de pago de la empresa.

PPCP = 360 / Rotacion de Cuentas por Pagar

RAZONES DE ENDEUDAMIENTO:
Estas razones indican el monto del dinero de terceros que se utilizan para generar

utilidades, estas son de gran importancia ya que estas deudas comprometen a la empresa en

el transcurso del tiempo.
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RAZON DE ENDEUDAMIENTO (RE): Mide la proporcion del total de activos aportados

por los acreedores de la empresa.

RE = Pasivo total / Activo total

RAZON PASIVO-CAPITAL (RPC): Indica la relacién entre los fondos a largo plazo que

suministran los acreedores y los que aportan los duefios de las empresas.

RPC = Pasivo a largo plazo / Capital contable
RAZON PASIVO A CAPITALIZACION TOTAL (RPCT): Tiene el mismo objetivo de la
razon anterior, pero también sirve para calcular el porcentaje de los fondos a largo plazo
que suministran los acreedores, incluyendo las deudas de largo plazo como el capital

contable.

RPCT = Deuda a largo plazo / Capitalizacién total

RAZONES DE RENTABILIDAD:

Estas razones permiten analizar y evaluar las ganancias de la empresa con respecto a un

nivel dado de ventas, de activos o la inversion de los duefios.

MARGEN BRUTO DE UTILIDADES (MB): Indica el porcentaje que queda sobre las

ventas después que la empresa ha pagado sus existencias.

MB = Ventas - Costo de lo Vendido / Ventas

ROTACION DEL ACTIVO TOTAL (RAT): Indica la eficiencia con que la empresa puede

utilizar sus activos para generar ventas.

RAT = Ventas anuales / Activos totales

128



RENDIMIENTO DE LA INVERSION (REI): Determina la efectividad total de la

administracion para producir utilidades con los activos disponibles.

REI = Utilidades netas después de impuestos / Activos totales

RENDIMIENTO DEL CAPITAL COMUN (CC): Indica el rendimientoque se obtiene

sobre el valor en libros del capital contable.

CC = (Utilidades netas después de impuestos - Dividendos preferentes) / (Capital

contable - Capital preferente)

UTILIDADES POR ACCION (UA): Reprenta el total de ganancias que se obtienen por

cada accion ordinaria vigente.

UA = Utilidades disponibles para acciones ordinarias / Numero de acciones

ordinarias en circulacion

DIVIDENDOS POR ACCION (DA): Esta representa el monto que se paga a cada

accionista al terminar el periodo de operaciones.

DA = Dividendos pagados / Numero de acciones ordinarias vigentes
RAZONES DE COBERTURA:
Estas razones evaluan la capacidad de la empresa para cubrir determinados cargos fijos.
Estas se relacionan mas frecuentemente con los cargos fijos que resultan por las deudas de

la empresa.

VECES QUE SE HA GANADO EL INTERES (VGI): Calcula la capacidad de la empresa

para efectuar los pagos contractuales de intereses.

VGI = Utilidad antes de intereses e impuestos / Erogacién anual por intereses
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COBERTURA TOTAL DEL PASIVO (CTP): Esta razoén considera la capacidad de la
empresa para cumplir sus obligaciones por intereses y la capacidad para rembolsar el

principal de los préstamos o hacer abonos a los fondos de amortizacion.

CTP = Ganancias antes de int. e impuestos / Intereses + abonos al pasivo principal

RAZON DE COBERTURA TOTAL (CT): Esta razén incluye todos los tipos de
obligaciones, tanto los fijos como los temporales, determina la capacidad de la empresa

para cubrir todos sus cargos financieros.

CT = Utilidades antes de pagos de arrendamientos, intereses e impuestos/Intereses +

abonos al pasivo principal + pago de arrendamientos

Al terminar el analisis de las anteriores razones financieras, se deben tener los criterios y
las bases suficientes para tomar las decisiones que mejor le convengan a la empresa,
aquellas que ayuden a mantener los recursos obtenidos anteriormente y adquirir nuevos
que garanticen el beneficio econdmico futuro, también verificar y cumplir con las
obligaciones con terceros para asi llegar al objetivo primordial de la gestion administrativa,
posicionarse en el mercado obteniendo amplios margenes de utilidad con una vigencia
permanente y solida frente a los competidores, otorgando un grado de satisfaccion para

todos los 6rganos gestores de esta colectividad.
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En MQR, en el modulo de contabilidad, contempla la opciéon de

INDICES

FINANCIEROS, mediante Razones Financieras que presenta la informacioén previa la

configuracion de cada formula.
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6. Proceso de Mantenimiento y Cierre de afo.
INSTALACION DE LA FUENTE PARA MANEJAR CODIGO DE BARRAS

Una vez instalado el Sistema, vaya a Control de Panel del Windows y proceda a instalar
una fuente adicional en FONTS, y seleccione la nueva fuente de la carpeta que contiene el

Sistema Contable MQR.

3 of 9 Barcode (TrueType) T =10] x|

Lo | Lmprimi
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Nombre: 3 of 9 Barcode
Tamafio de archivo: 16 KB
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MANTENIMIENTO por fallas por pérdida de informacion

60

Esto generalmente sucede por fallas eléctricas, o fallas en la comunicacion en la Red de
Datos asi como también por manipulacién de la informacion por personal no autorizado,
por lo que se recomienda tomar las precauciones fisicas y logicas en el Entorno

Informatico, esto es:
e Instalar en cada equipo de trabajo un regulador de voltaje

e Instalar en cada equipo de trabajo después del regulador de voltaje un UPS
(Unidad de Respaldo de Bateria) que le brinde una autonomia de 15 minutos

que permita cerrar los programas y apagar el equipo.

e Restringir el acceso a la informacion a nivel de Sistema Operativo, como a nivel

de configuracion del perfil del usuario en el Sistema MQR.

Como plan de contingencia se recomienda realizar el procedimiento de recuperacion de
respaldos.

Regeneracion de Indices Generales
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El Sistema MQR, para mejorar su rendimiento en la operacion de busqueda e impresion,
utiliza en cada modulo el sistema de manejo de indices, para los ordenamientos de
informacion, esto se lo puede hacer en forma general desde el Modulo de Mantenimiento,
el que le permitira reconstruir indices generales de todo el Sistema MQR.

Reconectar la unidad de disco virtual

Cuando el Cliente o la estacion de trabajo, no pueda acceder al Sistema MQR, o salgo en
mensaje “Desconectado Unidad de Disco Virtual M:\ o Servidor fuera de linea”, reconecta
la unidad de disco virtual, con el mismo volumen que fue instalado, como por ejemplo
“M”, como se menciona en el proceso de instalacion.

Migracion de Datos

El Sistema MQR, contempla el Modulo de SQLMIGRACION, el que permite integrar una
interfase de automatizacion entre EXCEL y las Bases de Datos de MQR, mediante la que
se puede importar y exportar informacion.

Importacion, primero exporte, revise, trabaje en la hoja de EXCEL exportada, recorte y
peque informacion siguiendo las estructuras e identificacion de los campos para luego
importarlas al MQR. Es recomendable que los celdas tenga formato de etiquetas, o
apostrofes al inicio.

Exportacion, se puede exporta el contenido de cualquier DBF (DATA BASE FOX), desde
MQR hacia EXCEL, verifique los campos para administrar su contenido

UPGRADE O Actualizacion de Versiones

MQR, incorpora un Moédulo de UPGRADE, que permite actualizar las versiones y
revisiones que se incorporen al Sistema MQR, de acuerdo a las exigencias y cambios de la
realidad ecuatoriana en cuanto sean de estandares y requerimientos universales de los

usuarios.

MANEJO Y ADMINISTRACION DE RESPALDOS

Es necesario implementar una politica como plan de contingencia en la Administracion de

Respaldos, internos como externos.

Para los Respaldos Internos de Informacion, el Sistema MQR, tiene incorporado en su
disefio un proceso automatico, que respaldo la informacion diariamente, y esta es
almacenada en la carpeta BAKUPMQR, en donde la informacion se encuentra comprimida

en formato ZIP.
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Estos respaldos pueden ser depurados en el Modulo de Mantenimiento, en el cual le
permitiran borrar y recuperar la informacion en caso de siniestros.
Se recomienda por efectos de almacenamiento mantener los 10 ltimos dias de respaldo en

su disco local.

Para Respaldos Externos, implemente una politica de almacenamiento en medios
magnéticos externo como disquetes, CD u otros dispositivos externos, que constituyen la
unica garantia de su informacion en caso de un siniestro total, como robo de equipos o

dafio irreparable de los mismos.

Si utiliza disquetes mantenga un juego semanal por empresa o localidad de trabajo,

etiquete los mismos y utilicelos en orden por cada dia de trabajo.

Recuperacion de Respaldos

Como plan contingente, puede hacerse la recuperacion de respaldos internos o externos de

la informacioén y verificar si este es el requerido.

Todos los modulos del Sistema MQR, en la opcion de especiales cuenta con procesos de

respaldos y recuperacion de los mismos para efectos de seguridad y administrativos.

Si utiliza el concepto de Matriz y Sucursales o Matriz y Puntos de Venta, administre y
configure en forma idéntica tanto los usuarios, claves y localidades de trabajo, para
centralizar la informacioén en la Matriz mediante disquetes, Inter. Net o cualquier otro

medio externo de comunicacion o transporte.

Configuracion de Cuentas Contables, se tiene que definir las cuentas bases que le permitan
integrar procesos tales como Conciliacion Bancaria, obtencion de Comprobantes de
Retenciones para el SRI y asi como también definir la Cuenta de Utilidad o Pérdida del

Ejercicio Econdmico, la misma que es reservada para el Sistema MQR.

Tome en cuenta que se debe mantener las siguientes cuentas por su naturaleza deudora o

acreedora, estas son claves para obtener Anexos de IVA y Retenciones en la Fuente.
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El sistema le genera tablas auxiliares para cada cuenta si es el caso para la seleccion de

porcentajes de retencion.

A 1.1.2.03. IMPUESTOS CREDITO FISCAL

A 1.1.2.03.00001 IVA En Compras (mes)
A 1.1.2.03.00002 IVA Retenido En VTAS (mes)
A 1.1.2.03.00003 Retencion Fuente X VTAS (afio)

P 2.1.1.01. IMPUESTOS

P 2.1.1.01.00001 Retencion Fuente X Compras
P 2.1.1.01.00002 IVA En VTAS X Pagar

P 2.1.1.01.00003 Retencion IVA X Pagar

P 2.1.1.01.00004 Impuesto Renta Empleados
P 2.1.1.01.00005 ICE Por Pagar

C 3.2.1.01. UTILIDAD & PERDIDA
C 3.2.1.01.00001 Utilidad & Perdida

Carga de fotografias

AUXILIAR
AUXILIAR
AUXILIAR

AUXILIAR

AUXILIAR
AUXILIAR
AUXILIAR
AUXILIAR

AUXILIAR

Esta opcion le permite cargar archivos tipo BMP, JPG o compatible para ser utilizados en

la Fichas de los Productos y Ficha de Activos Fijos respectivamente.

Definir Empresas o localidades de trabajo:

Esta opcion le permite crear el concepto MULTI EMPRESA o MULTI AGENCIA, puede

crearse hasta 98 localidades de trabajo o empresas, asi como permite consolidad todas en la

localidad 99 como CONSOLIDADO, para esto debe mantener el mismo PLAN DE

CUENTAS, utilizando el principio contable uniformidad y reciprocidad en el tratamiento

de MATRIZ y Sucursal.

135



MANEJO DE INTEGRACION DE PROCESOS

Procedimiento que debe ejecutarse para centralizar las operaciones realizadas en los
modulos extracontables, mediante un proceso de automatizacion en el Modulo de

Contabilidad.

Para ello debe verificarse antes que todos los modulos se encuentren parametrizados
correctamente y las cuentas que se encuentren configuradas en los mismos existan en el

Plan de Cuentas.

Debe ademas verificarse que tanto la ficha de productos, proveedores y clientes tengan

asignadas un codigo contable.

Debe considerarse en el Modulo de Inventarios, que el Kardex de todos los productos no
tengan existencias negativas y se encuentren correctamente valorados al Costo Promedio

Ponderado, para esto ejecute un Indexado y luego un Costeo de Productos.

En el Modulo de Produccion, si existen inconsistencias en Inventarios, proceda a Indexar y

Re costear Ordenes de Produccion.

Si tuviera alguna inconsistencia, en anulaciones o modificaciones, antes de automatizar

ejecute el modulo de mantenimiento, las dos primeras opciones.

Una vez concluido esto procesa a automatizar en el Modulo de Contabilidad, si tuviere que
reversar esto, proceda en el Modulo de Contabilidad a eliminar los Asientos de Integracion

y ejecute nuevamente el proceso indicado.

ACTUALIZACION DE USO DE TABLAS PARA EL SRI

En base a disposiciones emanadas por el SRI, establece unas fichas técnicas que se aplican
a Clientes, Proveedores y Empleados para la presentacion de ANEXOS DE IVA y

RETENCIONES EN LA FUENTE, los mismos que deben ser presentados en medios

magnéticos respectivamente.
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El Sistema MQR ha contemplado en su disefio esta validacion al llenar las Fichas de

Empleados, Clientes y Proveedores.
En el Mddulo de Contabilidad se han previsto opciones para actualizar las tablas de

configuracion de datos que requiere el SRI, respectivamente en las opciones de

Retenciones para el SRI y Anexos del IVA.

En estas opciones, hay alternativas para configurar tablas como porcentajes de retencion,

provincias, ciudades validacion de Cédula, RUC y Pasaporte entre otras.

Es importante sefialar que existen opciones para importar directamente la informacion

procesada en MQR o también pueden ingresarse datos en forma manual.

Para es necesario que la informacion de las fichas de clientes, proveedores y empleados se
encuentre correctamente validados como por ejemplo las direcciones de los domicilio con
su respectivo numero y los teléfonos debe incluir el codigo de provincia como por ejemplo
022270010 si espacios.

PROCEDIMIENTO PARA CIERRE DE ANO

El Sistema Contable MQR®, genera una nueva carpeta para el siguiente afio, de esta

manera el usuario podra trabajar en los dos afios respectivamente, ejemplo:

C:\MQR2017 contiene la Base de Datos del afio 2017
C:\MQR2018 contendra la Base de Datos del afio 2018

Para ejecutar este procedimiento utilice el Moddulo de Configuracion, en la Opcion,

CERRAR ANO.

Debe ingresar el directorio de trabajo para el siguiente afio.

Si trabaja en RED, tiene que crear el nuevo acceso directo en las estaciones de trabajo para

el siguiente afio.
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No necesariamente debe estar al dia en las operaciones contables o movimientos de

caracter operacional en los modulos extracontables.

Una vez cerrado el afio, el usuario puede seguir ingresando movimientos en el afio anterior

como en el actual.

Se pueden transferir saldos a nivel de Balance como a nivel operativo de los modulos

extracontables como Cartera e Inventarios.

Para esto debe tener cerrado el periodo contable, esto es todo los meses cerrados hasta el

12, en el Mddulo de Contabilidad, en opcion de especiales, Cierre Mes.

Si por alguna razén, hubiese descuadres o inconsistencias en alguno de los meses de cierre,

siga el procedimiento de INTEGRACION CONTABLE como sigue:

1.

En el Mdédulo de Contabilidad, proceda activar todos meses, luego elimine todos
los asientos que se realizaron con el proceso de AUTOMATIZACION, para ello
ejecute la opcion de eliminacion de asientos del tipo 9, con rango de fechas del 1 de
enero al 31 de enero del afio en curso, con el rango de nimero de asiento del 1
hasta el 999999999. Luego en Especiales depure asientos ANULADOS vy corra el
procedimiento de RECONSTRUCTOR, de esta manera queda reversado el proceso
de AUTOMATIZACION. Si desea reversar la Automatizacion de Némina, debe
listar el Libro Diario del tipo 6, mes a mes, identifique los niumeros de asientos y

proceda a eliminarlos por niimero de asientos.

Verifique en los médulos extracontables que las fichas de Activos Fijos, Clientes,
Proveedores y que en cada Orden de Produccion, se encuentren asignadas las

cuentas contables correctamente.

Verifique que en cada modulo, en la opcion de ESPECIALES, el REGISTRO
CONTABLE o ASIENTO CONTABLE, este correctamente configurado para el
proceso de AUTOMATIZACION.

PROCEDA A RECONSTRUIR Y ORGANIZAR la informacién en cada uno de

los moddulos, esto se los hace en versiones del MQR inferiores a la 8. En versiones
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de la 8 en adelante, ejecute el MODULO DE MANTENIMIENTO, las dos
primeras opciones RECONSTRUIR y ORGANIZAR.

5. Finalmente en el Mddulo de Contabilidad, proceda a AUTOMATIZAR todos los
modulos, luego proceda a cerrar los meses hasta el 12, revise los Balances.
Recuerde que el Cardes en Inventarios tiene un papel fundamental para los asientos
de los Costos de Ventas, para esto debe cumplirse el principio de no haber
existencias negativas, saque un listado del Cardes de todo el afio y verifique esto.

Si hubiese inconsistencias repita todo el proceso desde el paso 1.

PROCEDIMIENTO PARA LA DISTRIBUCION DE UTILIDADES

En el afio de Cierre del Periodo Contable, proceda a crear una cuenta auxiliar para la

Distribucion de Utilidades en el Plan de Cuentas como sigue:

O 0 0 a0 a0 a0 0

@)

O  a a

3... . PATRIMONIO

3.1... CAPITAL

3.1.1. . CAPITAL SOCIAL

3.1.1.01. ACCIONISTAS

3.1.1.01.00001 Socio A AUXILIAR
3.2.. . RESULTADOS

3.2.1. . PRESENTE EJERCICIO

3.2.1.01. UTILIDAD & PERDIDA

3.2.1.01.00001 Utilidad & Perdida AUXILIAR
3.2.1.01.00002 Utilidad a Distribuirse AUXILIAR
32.2. . EJERCICIOS ANTERIORES

3.2.2.01. UTILIDAD & PERDIDA

3.2.2.01.00001 Utilidad AUXILIAR
3.2.2.01.00002 Perdida AUXILIAR
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Proceda a realizar los registros contables de reparto contra la cuenta UTILIDAD A

DISTRIBUIRSE como sigue:

Utilidad a Distribuirse
10% Participacion Trabajadores Individual Por Pagar
5% Participacion Trabajadores Cargas Por Pagar
Fondos de Reservas

Utilidad Socios Por Pagar

Caso Practico

Baje el software instalador del Sistema Contable MQR desde www.uceinvestigar.com y

proceda a ingresar la informacion con el desarrollo del siguiente caso practico.

Desarrolle una problemdtica de una empresa de economia mixta combinando las
actividades Comercial, Industrial y de Servicios respectivamente, luego procederemos con

los siguientes eventos transaccionales:

1. Partimos de un Balance Inicial al lero de enero del presente afio.

Modulo de Contabilidad

Ingrese en Saldo de Apertura el presente Balance Inicial.

Empresa S.A.
Balance Inicial

Al 1 de enero del presente afio

ACTIVO PASIVO
BANCOS OBLIGACIONES 0,00
Pacifico 5.000,00 PATRIMONIO
Inventarios 500,00 Capital
Socio A 5.500,00
TOTAL ACTIVO | 5.500,00 TOTAL PASIVO + | 5.500,00
PATRIMONIO
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Anexos

Los Inventarios corresponden a 20 teléfonos celulares de a $20,00 cada uno y 5

muebles metalicos de a $20,00 cada uno.

2. Fabricaremos 40 escritorios metalicos, para lo que compraremos materias primas al
Proveedor Metélicos S.A., ubicada en la Ave. Colon 720, en Quito y teléfono
022270070, por la cantidad de 100 Planchas Metalicas 10x10 MM a razon de
$10,00 cada una, asi como también 10 celulares NOKIA, a $40,00 cada uno por la
cual nos emiten FACTURA No. 002-001-0219487, caduca el 30-abr-2008, con
numero de autorizacion SRI 1104558697 y RUC 1791433025001, la misma que
contempla un IVA del 12%.

Modulo de Inventarios

e En Almacén proceda a crear la ficha del Producto Planchas Metélicas
10x10 MM, codifique como MP-PM-10x10MM, determine un stock

maximo de 200 y minimo de 20 unidades.
e En Almacén proceda a crear la ficha del Proveedor Metélicos S.A.

e En Bodega realice un Comprobante de Ingreso a Bodega por Compras y
registre la compra.
Moddulo de Proveedores
e En movimientos, mediante un crédito al proveedor, se realiza el pago y las

retenciones respectivas, con comprobante de Retencion 1906, autorizacion

1104695668, caduca el 30-may-2008.

3. Procedemos a fabricar 40 escritorios mediante ORDEN DE TRABAJO No. 100,
lote de trabajo 1, a favor del CLIENTE MUEBLESA S.A., con fecha estimada de

entrega en 30 dias.

Modulo de Produccion

En ORDENES DE TRABAJO crear la orden con los datos indicados.
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. Realizamos el Pedido NRO. 1 de Materia Primas, por 50 Planchas Metalicas
10x10 MM, para utilizar en el proceso de Fabricacion, que los recibe el Jefe de

fabrica.

Moéddulo de Produccion

En Movimientos hacer el pedido de Materias Primas

. Realizamos el Pedido NRO. 1 de Mano de Obra Directa, del obrero Juan Lema, por

80 horas a razon de $7.00 cada hora para el proceso de ensamblaje.

Moédulo de Produccion

En Movimientos hacer el pedido de Mano de Obra Directa.

. Realizamos el Pedido NRO. 1 de Costos Indirectos de Fabrica, por compra de 40
tanques de agua, al Sr. José Alban, por $10,00 cada uno.

Modulo de Produccion

En Movimientos hacer el pedido de Costos Indirectos.

. Terminamos la Orden y hacemos la transferencia a Producto Terminado Muebles

Metalicos

Modulo de Produccion

En ORDENES DE TRABAJO cerrar la orden hacer la transferencia.

. Procedemos a facturar con FACTURA 110 al Cliente MUEBLESA S.A., con

NRO. RUC 1790546667001, con direccion Amazonas n32-100 y teléfono
022270020, la cantidad 30 escritorios, con un 10% de descuento a precio de venta

de $120,00 cada uno, mas IVA. A crédito simple.

Modulo de Facturacion

Crear la Ficha del Cliente, y proceder a facturar.

. Procedemos a recaudar los valores recibidos por la factura 110, recibimos un
comprobante de retencion de $64,80 por fuente y de IVA por $116,64, mas un
cheque del Banco Pichincha NRO.123 por $3.447,36.

Modulo de Caja Recaudacion
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10.

11.

12.

13.

14.

Recaudar valores mediante comprobante de pago.

Pagamos honorarios profesionales por $112,00 incluido IVA, por servicios
contables externos, retenemos el 8% de fuente y el 100% de IVA al Sr. CARLOS
JUAN CASTRO ARIAS, con RUC 1706562400001, teléfono 022270088 y

direccion Ave. Colon 720 en Quito.

Moddulo de Proveedores
Crear la ficha del Proveedor y en movimientos genere un debito por la obligacion y

realice un crédito por el pago y retenciones.

El socio A aporta una computadora como aporte de capital por $1.000,00

Modulo de Activos Fijos
Cree la ficha del bien y defina las tablas.

Se realiza el pago de la ndmina por un empleado de la secretaria Ligia Pérez con un
sueldo basico de $400,00
Moédulo de Nomina

Actualice la ficha empleados y realice los movimientos el rol del presente mes.

Genere los Anexos transaccionales como resultado de la gestion de comprar y

vender.

Aplique Indices Financieros, mediante razones financieras.
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Capitulo 4

Normatividad

Es necesario establecer un paradigma, el mismo que se encuentre inmerso dentro de la
normatividad contable, tomando en consideracion las leyes y reglamentos que rigen en
todos los procesos de generacion de la informacién contable y que se encuentren
enmarcados dentro de un territorio, como por ejemplo disposiciones de caracter fiscal y
tributario, asi como también que contengan los principios basicos de los PCGA, NIC y

estandares internacionales que hacen referencia al tratamiento de la informacion financiera.

Por lo tanto la base legal y el aspecto normativo dentro de una Contabilidad Globalizada

constituyen uno de los pilares fundamentales para cumplir con el proceso contable.

Las NIIF fueron planteadas por el INTERNATIONAL ACCOUNTIG STANDART
BOARD (IASB), su objetivo fue desarrollar un lenguaje universal en la interpretacion de

los Balances para la toma de decisiones en las empresas.

El 1 de abril del 2.001 nace el TASB, esta es una organizacion privada con sede en
Londres, que depende de (Internacional Accounting Committee Foundatiion). Esta
organizacion desarrolla, reformula y plantea que las NIC cambien su denominacién por
International Financial Reporting Standards (IFRS), en castellano se denominan Normas

internacionales de Informacion Financiera (NIIF).

Las NIIF son normas que rigen y regulan las operaciones de cardcter financiero que
términos de registro contable se aplican en la empresas, y estas deben ser aplicadas a partir

del primero de Enero del 2009 en Territorio Ecuatoriano.

Hasta el momento las NIIF, se resumen a 8 normas como sigue:

NIIF 1 Adopcién, por Primera Vez, de las Normas Internacionales de Informacion

Financiera

Se refiere al marco conceptual para la preparacion y presentacion de los Estados

Financieros, como a las politicas contables, cambios en las estimaciones contables, y asi
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como también suministran bases para aplicar politicas contables que no cuentes con

directrices especificas.

NIIF 2 Pagos Basados en Acciones

NIIF 3 Combinaciones de Empresas

NIIF 4 Contratos de Seguros

NIIF 5 Activos no Corrientes Mantenidos para la Venta y Operaciones Discontinuadas

NIIF 6 Exploracion y Evaluacion de Recursos Minerales

NIIF 7 Instrumentos Financieros: Informacion a Revelar

NIIF 8 Segmentos Operativos: la aplicacion del valor razonable

(Como implementar las NIIF?

La conversion de los estados financieros a las NIIF puede tener impactos significativos en
los sistemas internos de la entidad, que se deberan planificar y tener en cuenta en el
proceso de conversion y que afectan fundamentalmente a los siguientes sistemas, politicas

y estrategias de la entidad:

e Sistemas de gestion interna.

e Sistemas informaticos.

e Adaptacion y redisefio de los procesos y los controles.

e Anadlisis y gestion de riesgos.

e Desarrollo de informacion sobre los activos, pasivos, ingresos y gastos por segmentos
geograficos y por lineas de negocio.

o Estrategia de la Direccion.

e Estrategia de inversiones.

e Politica de incentivos y compensacion a ejecutivos.

e Especializacion y formacion de recursos humanos.

e Obligacién de incluir mucha mas informacion en los estados financieros.
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Seria un error estratégico acometer el proceso de conversion como un clasico ejercicio de
técnica contable, ya que la conversion a las NIIF presenta una oportunidad inigualable

para:

e Reevaluar la forma en la que el Grupo o la entidad se comunica con los mercados
financieros y con otros usuarios de la informacion.

e Mejorar la calidad y la transparencia de sus sistemas de informacion.

Metodologia para implementar NIIF:

Situacion Actual NIIF
Indicadores
de
Emplea ndimie v Mas desglose y
Normativa Ecuatoriana transparencia en la
NEC informacion
Costo Histérico Model Valor razonable
odelos
Politicas Contables bien Entorno IMPACTO de . .
conocidas de Valoracié Deterioro de los Activos
Control -
Modelos de valoracion
) Polifi T s
Disposiciones de caracte - . rac Andlisis y Gestion de
< Planificaci Rieseos
fiscal y tributario 6n Fiscal g
Mayor Comparabiliad de
los Estados Financieros
Il MPLEMENTACION

Fase 1. Situacion Actual. Proporciona a la Direccion de la entidad una vision global y

teorica de los principales componentes contables y no contables.

Fase 2. Evaluacion y planificacion. Facilita una valoracion de los impactos contables y
permite identificar los impactos no contables en procesos y sistemas. Por otro lado,
desarrolla las acciones a realizar para completar el proceso de implementaciéon en su

totalidad.

Fase 3. Ejecucion. Desarrolla e implanta las acciones identificadas en la fase anterior en el
alcance del proyecto, dejando a la entidad para que pueda obtener sus estados financieros
conforme a las NIIF. Se realiza la implementacion de los estados financieros del ejercicio

anterior y se supervisa la elaboracion de los estados financieros del ejercicio actual.
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En tal virtud y basado en este Marco Legal de la Globalizacion de Normas, MQR, ha
venido planteando paradigmas para hacer seguimiento a la informacion contable en todas
sus etapas de generacion y ha implementado modelos que cumplen con la normatividad

financiera y contable.
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Capitulo 5

Proyectos de Inversion para PYMEs

Las pymes son el conjunto de pequefias y medianas empresas las que se caracterizan de
acuerdo a su volumen de ventas, capital social, cantidad de trabajadores, y su nivel de

produccion o activos.

En Ecuador las pequefias y medianas empresas que se han formado realizan diferentes

tipos de actividades economicas como son:

o Comercio al por mayor y al por menor
o Agricultura, silvicultura y pesca.
o Industrias manufactureras.

e Construccion.

Clasificacion de las PYMES en el Ecuador

Micro Pequeiia Mediana Grande

Empleados l1a9 10 a 49 50 a 199 200

A\ T Hasta De De $5000000
$ 100000 $1000001 hasta $1000001 hasta
$1000000 $5000000
Activos Hasta De De $4000000
$ 100000 $1000001 hasta $1000001 hasta
$750000 $750000

Requisitos legales para la constitucion de una PYMES

Determinar el giro de actividades de la empresa

Decidir la forma de sociedades
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Definir tres posibles nombres y pedir a la super intendencia de companias la aceptacion de
uno de estos:

Tener una razon social

Establecer el objeto de la sociedad

Establecer el monto del capital social

Tener informacion general como los datos de los socios

Duracion de la sociedad

Domicilio de la sociedad

Definir el contenido de los estatutos del acta constitutiva

Designar y realizar el nomramiento de los adminstradores

Leyes, normas y reglamentos que rigen a las PYMES

Todas las empresas necesariamente requieren de leyes y normas que las regulen entre las

cuales mencionaremos las siguientes:

e Ley de Compaiiias

e (Cobdigo tributario/ SRI

e Ley de Seguridad Social L.E.S.S

e (Cobdigo de trabajo

e Ley Organica del Distrito Municipal de Quito.

Todas las leyes mencionadas son necesarias para el funcionamiento de las actividades

comerciales, ya que son la base del desarrollo de una economia licita y transparente en un

pais permitiéndole presentar una imagen adecuada frente al mercado extranjero, lo cual es

una ventaja competitiva.
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Una persona que se dedica a una actividad comercial, tiene que cumplir con ciertos
requisitos que la Ley exige, los cuales necesariamente tienen que considerarlos en el
desenvolvimiento del negocio establecido y estos son:

1.-Capacidad legal para contratar

2.-Realizar la actividad comercial por cuenta propia

3.-Efectuar el comercio en una forma habitual.

Obtencion del RUC

Es necesaria la obtencion del RUC, para el funcionamiento del negocio como las pymes ya
que el RUC corresponde a un numero de identificacion para todas las personas naturales y
sociedades que realicen alguna actividad econdémica, de forma permanente u ocasional o

que sean titulares de bienes o derechos por los cuales deban pagar impuesto

El nimero de registro estd compuesto por trece numeros y su composicion varia segun el

Tipo de Contribuyentes

Afiliacion a la Camara de la pequeiia Industria

La afiliacion a la Camara de la Pequefia Industria de Quito es de gran ayuda ya que
fortalece los conocimientos sobre la actuacion en el mercado, también establece estrategias

para mejorar la calidad del servicio.

Crea una imagen que beneficia a sus socios y busca el desarrollo empresarial mediante

capacitaciones.

Fortalecer la competitividad y productividad mediante la aplicacion de medios para

facilitar el acceso al crédito.

Fortalecer a los sectores productivos mas vulnerables como son las PYMES
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Afiliacion al Instituto de Seguridad Social

En una organizacion que desarrolla sus actividades econdomicas de acuerdo a unos
parametros legales es fundamental la afiliacion al IESS, para evitar sanciones y multas por

parte de las autoridades competentes.

También tendran que afiliarse todos los trabajadores que se les asignan ingresos por parte
de la ejecucion de una obra o la prestacion de un servicio fisico o intelectual, con relacion

laboral o sin relacion laboral en particular.

La obligacion del empleado es registras al trabajador desde el primer dia de entrada de este
a la empresa como empleado y este lo podra constatar median la web del IESS para

asegurarse que se encuentra afiliado.

La obligacion del afiliado es exigir al empleador la afiliacion al IESS y los pagos

mensuales de aportes estos en los primer quince dias siguientes al mes trabajado.

Ademas, tendran que ser afiliados o afiliarse los siguientes:

¢ El trabajador en relacion de dependencia

¢ El profesional en libre ejercicio

¢ El menor trabajador independiente

¢ El trabajador autébnomo

¢ El administrador o patrono de un negocio

¢ El duefio de una empresa unipersonal

¢ Los demas asegurados obligados al régimen del Seguro General Obligatorio en

virtud de leyes y decretos.

Pymes pasos para la elaboracion NIIF

Las empresas deben elaborar con corte al 01 de enero del 2015 bajo el estandar de NIIF

para Pymes,

Obtener el balance general bajo PCGA a 31 de diciembre del 2014.

151



Conocer y disponer de la NIIF para Pymes.

Identificar las politicas contables aplicadas bajo PCGA.

Identificar las partidas y operaciones en las cuales hay diferencias en politicas contables.

Definir y disefiar las politicas contables que se usaran bajo la NIIF para Pymes (incluye

exenciones y excepciones).

Definir la aplicacion de reglas especificas para la aplicacion de excepciones Obligatorias.

Realizar el analisis de la informacion financiera. Preparar hoja de trabajo para acumular

ajustes y determinar saldos bajo la NIIF para Pymes.

Para cada cuenta o subcuenta preparar planillas de conversion de acuerdo con el anélisis de

cada una.

Reconocer operaciones o hechos econdémicos que deben ser activos o pasivos bajo la NIIF

para Pymes, pero que bajo PCGA no estan incluidos.

Eliminar las partidas que no cumplen los requisitos de ser activo o pasivo bajo la NIIF para

Pymes.

Efectuar las reclasificaciones de partidas para ubicarlas segin corresponda bajo la NIIF

para Pymes.

Si la entidad va a utilizar alguna de las exenciones voluntarias, aplicar las politicas

definidas para ello.

Realizar las valoraciones de todas las partidas de acuerdo con lo establecido en la NIIF

para Pymes, especialmente en la seccion 35.

Preparar cada ajuste en partida doble afectando ganancias acumuladas.

Trasladar cada ajuste a la hoja de trabajo del Estado de situacion financiera de apertura.

Realizar el célculo y registro del impuesto diferido.
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Elaborar el Estado de Situacion Financiera de Apertura detallado a maximo nivel de

desagregacion.

Elaborar la conciliacion del patrimonio entre el saldo bajo PCGA y el saldo bajo NIIF para
Pymes.

Elaborar la conciliacion del resultado entre el saldo bajo PCGA y el saldo bajo NIIF de las
Pymes.

Afiliacion a la camara de comercio de Quito

Una empresa pequefia 0 mediana al momento de afiliarse da la oportunidad de que las
pequenas entidades puedan desarrollarse competitivamente, fortaleciendo servicios de
calidad y a su vez desarrollar propuestas de mejoramiento en lo financiero y
administrativo, logrando un adecuado uso de los recursos humanos y econdmicos. Asi
como capacitando a los empleados continuamente para que realicen acciones que aporten
al progreso de la organizacion y a promover el crecimiento en el mercado nacional, dentro

de un marco de respeto a la ley.

La Camara de Comercio de Quito ampara y resguarda activamente los justos y legitimos

intereses de sus clientes.

Requisitos

Persona natural

Una fotocopia
de la cedula
de ciudadania

Llenar la

solicitud de
afiliacion y papeleta de
votacion.
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Como persona juridica
Llenar a solicitud de afiliacion Fotocopia de la resolucién de la

Superintendencia de Compaifia.

Fotocopia de la cedula o En caso de bancos o entidades
pasaporte del representante financieras, la resolucion de la
legal. Superintendencia de Bancos v,

en caso de sociedades civiles o

Fotocopia simple de la escritura colectivas, la sentencia del juez.

de la constitucion de la

Competencia con Ministerio de Trabajo

El Ministerio de Trabajo es la Institucion rectora de politicas publicas de trabajo, empleo y
del talento humano del servicio publico, que regula y controla el cumplimiento a las
obligaciones laborales mediante la ejecucion de procesos eficaces, eficientes, transparentes
y democraticos enmarcados en modelos de gestion integral, para conseguir un sistema de
trabajo digno, de calidad y solidario para tender hacia la justicia social en igualdad de
oportunidades por lo que busca promover el desarrollo de los trabajadores y la justicia
laboral fomentando empleo garantizando la estabilidad y armonia en las relaciones
laborales. Mediante la creacion de un ambiente confortable que permita al trabajador
desarrollas sus funciones de manera eficiente con parametros legales asegurando el

bienestar del trabajador a igual trabajo igual remuneracion.

Es de suma importancia que el empleador mantenga un dialogo permanente, permitiendo el
desarrollo y el aumento de la productividad, asi como los beneficios especialmente de los

trabajadores y de su institucion.

El Ministerio de Trabajo establece objetivos estratégicos para la tranquilidad del empleado

como:

¢+ Para la ciudadania, incrementar el trabajo digno en igualdad de oportunidad y trato

% En politica, incrementar el cumplimiento de derechos y obligaciones de la
ciudadania laboral

%+ Sobre Procesos, incrementar la eficiencia operacional

+» En Recursos:
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o Incrementar el uso eficiente del presupuesto
o Incrementar el uso eficiente de los recursos fisicos y tecnologicos

o Incrementar el desarrollo del talento humano

Por otra parte, establecera normas y resoluciones como medida para asegurar el bienestar

del empleado como:

Solicitar en cada inspeccion a la parte empleadora, que presente la documentacion en la
que conste si el trabajador goza de los beneficios y garantia tal como estipula en el Cédigo
del Trabajo principalmente con relacion a los derechos fundamentales del trabajador como
lo es la remuneracion adecuada a su cargo o la afiliacion al IESS.

Capacitar al personal del proyecto, en temas especificos e importantes que permitan
ampliar la conceptualizacion y la importancia de su rol dentro de la sociedad, con la
intencion de mejorar los servicios que presta, a las Inspectorias de Trabajo y a los

Inspectores Integrales.

Documentos patentes y permisos municipales

Una PYME debe cumplir con los requisitos obligatorios para su buen y correcto
funcionamiento y uno de estos requisitos son el permio Municipal que permitird libremente

la apertura del local.

El Municipio Es un organismo del gobierno cuya mision es actuar como facilitador de los
esfuerzos de la comunidad en la planificacion, ejecucion, generacion, distribucion y uso de

los servicios que hacen posible la realizacion de sus aspiraciones sociales.

Los documentos como la patente o los permisos son necesarios ya que son documentos
habilitantes para el ejercicio de cualquier actividad econdmica dentro de algin Municipio
ya que ellos son los que otorgan autorizaciones administrativas como el Uso y Ocupacion
del Suelo (ICUS), Sanidad, Prevencion de Incendios, Publicidad Exterior, Ambiental,

Turismo y por convenio de cooperacion la Intendencia de Policia
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Requisitos para emision

Formulario unico de
Solicitud de Licencia Unica
para el Ejercicio de
Activadas Econdmicas
debidamente llenado y
suscrito por el titular del
RUC o representante legal.

Copia de RUC
actualizado

Copia de cedula de ciudadania
0 pasaporte y papeleta de
votacion de las ultimas
elecciones, persona natural o
representante legal

Informe de Compatibilidad
de Uso de Suelo, cuando
se lo requiera.

Certificado
ambiental cuando
asi se requiera
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Para personas juridicas

copia de escritura de Constitucion de la empresa

‘ copia del nombramiento del actual representante legal

copia de la resolucién emitida por la direccién metropolitana
financiera

‘ copia de estatuto si acuerdo ministerial entidades sin fines de
lucro

tributaria aprobando la exoneracién del impuesto de patente
municipal para las entidades sin fines de lucro

original de la declaracién de 1.5 por 1000 sobre los activos totales
del afio inmediato anterior

copia de cédula de ciudadania y papeleta de votacidn del representante
legal

Proceso contable

El proceso contable o ciclo contable contiene comprobantes de documentos como el libro
diario, libro mayor, balance de comprobacion, ajustes, estados financieros, cierre de libros
en estados financieros, balance general, estado de resultados, flujo de efectivo y estado de

cambio en el patrimonio
Dentro de esto tenemos también la determinacion de ingresos, costos y gastos esta

informacion es 1til para tomar decisiones porque permite conocer los costos y gastos de la

inversion del proyecto, asi como de los ingresos.
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Fuentes de financiamiento

Conseguir recursos y medios de pago para destinarlos a la adquisicion de bienes y
servicios, son necesarios para el desarrollo de las correspondientes funciones que realizara

una organizacion.

Los ingresos y gastos de una actividad economica (personal, familiar, un negocio, una
empresa) durante un periodo, no se presenciara la generacion de rentabilidad por lo general
en forma anual. Contar con un capital propio es detallar un plan de accion dirigido a
cumplir objetivos, con valores y términos financieros que, debe cumplirse en determinado
tiempo y bajo ciertas condiciones previstas, este concepto se aplica a cada centro de

responsabilidad de la organizacion.

Puede darse el caso que el capital este conformado por el aporte voluntario de personas,
para lo cual no serd necesaria la adquisicion de un préstamo. Se realizara un estimado de
todos los gastos en los que se incurrira para su constitucion, caso contrario si no se cuenta

con recursos econdmico lo que se hara es prestamos en las entidades financieras.

Evaluacion de proyectos
La evaluacion, es una herramienta sistematica que trata de determinar el resultado de los
objetivos y su grado de realizacion, a través de unas técnicas que miden, analizan y valoran
unos disefios, procesos y resultados con el fin de generar conocimiento util para la toma de
decisiones, la retroalimentacion, la mejora de la gestion y el cumplimiento de los objetivos.
Una evaluacion debe proporcionar unas informaciones creibles y utiles, que permitan
integrar las ensefianzas sacadas en los mecanismos de elaboracion de las decisiones.
La metodologia de la evaluacion consiste en la revision de:

Los documentos basicos requeridos

Propuesta de proyecto (incluyendo un Marco Logico),
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Plan de Ejecucion

Informe Final

Los documentos esenciales por el disefio detallado de las actividades del proyecto, el
Diagnostico Empresarial y los Informes en el cual consta el resultando de los cursos de

capacitacion de los empresarios.

Los productos principales del proyecto como Manuales sobre Calidad, Produccion y

Marketing.

Tipos de evaluacion de proyectos

<+ Por su Ubicacién Temporal

Esta evaluacion tiende a visualizar los proyectos como procesos de evaluacion continua.
Atendiendo a la temporalidad de las evaluaciones se pueden distinguir cuatro grandes

momentos evaluativos

Antes de
comenzar la
ejecucion

En el momento Después de
de conclusién la ejecucion
de los trabajos

Durante la

ejecucion

4+ Segin su objeto

El alcance de cada evaluacion también permite establecer una clasificacion que acota el
objeto de estudio y las caracteristicas especificas de su ambito de aplicacion.

4 Por su Quién la Hace

Se refiere a un esquema de andlisis sobre quien la realiza. Convencionalmente, se
distinguen tres tipos de evaluaciones en funcion del sujeto que las realiza: externa, interna
y mixta, a las que hay que afadir las evaluaciones participativas que han adquirido en los
ultimos tiempos una gran importancia

4 Por los Instrumentos

Esta orientado a los procedimientos y técnicas concretas susceptibles de ser utilizados.
Cabe sefialar que estas técnicas se presentan, en la practica, habitualmente asociadas entre

si.
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Evaluacion financiera de proyectos

Para evaluar los proyectos de PYMES primero debes considerar varios pasos con la

finalidad de conocer si el proyecto es rentable o no.

Los pasos son los siguientes:

1.- Elaboracion de una matriz de inversiones, es decir los activos fijos tangibles e

intangibles que vamos a invertir en la ejecucion del proyecto.

Vida Depreciacion
Inversiones Costo Unidades Total B
Util/afios Anual
Magquinaria 1.500 1 1.500 10 150
Vehiculo 2.000 1 2.000 5 200
Total 3.500 2 3.500 350

2.- El Financiamiento para la operacion de la PYME se basa en la compra de activos fijos
y que dicho financiamiento pueden ser obtenidos mediante créditos bancarios, en el
sistema financiero ecuatoriano se utiliza las tasas activas y pasivas establecidas por el

Banco Central con la utilizacion de la tabla de amortizacidon con el método francés.

Crédito 5.000

Tasa de interés 15%
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Valor

PP Cuota Interés Amortizacion

0 $  5.000,00
1 $ 425842| § 1.491,58| § 750,00 | $ 741,58
2 $ 3.405,61| $ 1.491,58| $ 638,76 | $ 852,81
3 $ 2.42487| % 1.491,58| § 510,84 | $ 980,74
4 $ 1.297,02| $ 1.491,58| § 363,73 | §  1.127,85
5 $ - | $ 149158 $ 194,551 $  1.297,02
$ 16.38593 §$ 7.457,89 $§ 2.457,89 $ 5.000,00

3.- La mano de obra directa consiste en identificar cuantos colaboradores estaran inmersos
en la elaboracion directa de los productos, para eso se debe elaborar una matriz

estableciendo su sueldo y otros beneficios de ley.

Numero
de Sueldos Beneficios/Otros  Gasto mes = Gasto anual

Cargos
Operativos 3 $ 500,00 $ 6,75 $ 506,75 | $ 6.081,00
Ayudante 1 $ 470,00 $ 6,35 $§ 47635 | $ 5.716,14

$ 970,00 $ 13,10 $ 983,10 $ 11.797,14

4.- Los gastos administrativos estaran fijados por todos los gastos que apoyaran a la

gestion de la produccion y elaboracion del bien o servicio, de igual manera que construira
una tabla o matriz mensual y anual considerando todos los gastos tales como: Sueldos y
beneficios, capacitacion, honorarios, suministros de oficina, arriendos, servicios basicos,

entre otros.

5.- Los gastos comerciales o de ventas estaran fijados por todos los gastos que apoyaran a
la gestion de la produccion y elaboracion del bien o servicio, de igual manera que
construira una tabla o matriz mensual y anual considerando todos los gastos tales como:
Sueldos y beneficios, comisiones, capacitacion, honorarios, suministros de oficina,

arriendos, servicios basicos, entre otros. }
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6.- Los gastos financieros, estos gastos se fijaran cuando el proyecto de emprendimiento
(PYME) estara financiado, es decir si emprendedor obtuvo un crédito para su
funcionamiento o inversion, de manera que dicho valor se registrard en inversion y sus

intereses en el gasto financiero.

7. El presupuesto de ingresos o de ventas esta formado por la prevision de las ventas en un
tiempo estimado, lo que nos permitird analizar de cudl sera el comportamiento de la
empresa o negocio con la finalidad de poder establecer si necesitamos o0 no mas recursos; y

manteniendo la misma dinamica se elaborara la matriz adecuada.

8. Con estos datos se podra utilizar las herramientas financieras tales coma la TIR y el

VAN para evaluar el proyecto.

9. La TIR, es la rentabilidad que arroja una inversion es aquella tasa de interés que hace

que el VAN sea cero.
10. El VAN, permite calcular el valor presente de un determinado numero de flujos de caja

futuros, originados por una inversion, consiste en descontar al momento actual (es decir,

actualizar mediante una tasa) todos los flujos de caja futuros del proyecto.
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GLOSARIO DE TERMINOS

e Alfanumérico.- Conformado por letras, nimeros y cualquier otro simbolo, tales como

signos de puntuacion y simbolos matematicos.

e Aplicacion.- 1) Una tarea particular, tal como "Cuentas por Pagar" o "Control de

Inventarios". 2) Un grupo relativo de programas que se aplican a un area particular.

e Archivo. Grupo de datos tratados como una unidad.

e Archivo Maestro.- Archivo con informacion permanente (nombre, direccion, ciudad)

e Back-up.- Informacion copiada generalmente en disquete para salvaguardarla.

e Biblioteca (Libreria).- Area del disco que puede contener programas e informacion

relativa. (Directorios, No archivos)

e Byte.- La cantidad de almacenamiento requerida para representar un caracter.

e Campo. (De un registro).- Uno o mas caracteres relacionados entre si (nombre, sueldo,

etc.).

e Caracter.- Letra, digito o simbolo.

e Compilar.- (Un programa) Trasladar un programa escrito en lenguaje de alto nivel, a

un programa en lenguaje de maquina.

e Comunicaciones (Teleproceso).- La transmision de datos entre computadores y/o

estaciones de trabajo remotas.

e Configuracion.- Grupo de maquinas, dispositivos y programas que conforman un

sistema de procesamiento de datos.
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CPU.- Unidad Central de Procesamiento.

Disco.- Unidad de almacenamiento de una o mas caras, de superficie magnética donde

la informacidn debe ser almacenada.

Disquete.- Disco magnético flexible que estd permanentemente en una cubierta. Se

utiliza para almacenar informacion.

Display.- (Pantalla, Estacion de Trabajo, Terminal). Maquina que incluye teclado y

pantalla, en la que el usuario puede enviar y recibir informacion del sistema.

DOS (Disk Operating System).- Sistema Operacional de los discos de computadores.

Hardware.- El equipo (las maquinas). Es lo opuesto a software.

IBM (International Business Machines Corporation).- Principal fabricante de

computadores del mundo.

Input.- Datos a ser procesados. KB (K-Byte). 1.024 bytes.

Memoria (Almacenamiento Principal).- Es la parte del CPU donde se corren los

programas y se manejan los datos.

Menu.- Lista de items de una pantalla desde la que se puede efectuar una seleccion.

MB (Megabyte).- Un millon de bytes. 1048 k-bytes

On-Line.- Que esté siendo directamente controlada (en linea) con el computador.

Output.- El resultado del procesamiento de datos.

Password (Contraseiia).- Opcion del sistema que ayuda a prevenir el uso no autorizado

de una estacion de trabajo.
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Procedimiento.- Grupo de instrucciones relacionadas de Operacion, que causan que un
programa o grupo de programas sean ejecutados. Secuencia de instrucciones para

computadores.

Registro.- Grupo de campos que son tratados como una unidad.

Sistema.- Lo conforman el computador, las unidades asociadas y los programas.

Software.- El grupo completo de programas, procedimientos y documentacion relativa,

asociados a un sistema de computadores. Contrasta con Hardware.

Usuario de sistemas.- Personal de una oficina que estd autorizada a utilizar una

terminal, un computador o un reporte del sistema.

User Id (Identificacion de Usuario).- Un juego unico de caracteres que identifican a un

usuario.

Depreciacion.- Es aquella proporcion del costo del activo fijo cargada a los resultados de
un periodo utilizando una metodologia sistematica y periddica, de acuerdo a la mejor

estimacion posible del deterioro o uso del bien.

Activo Fijo.- Bienes de propiedad de la empresa dedicados a la produccion y distribucion
de los productos o servicios por ellas ofrecidos. Adquiridos por un considerable tiempo y

sin el proposito de venderlos.

Depreciacion Acumulada.- Cuenta de valuacion de activo fijo que representa las
provisiones para depreciacion, conocidas también como reservas para depreciacion o

depreciacion acumulada (o devengada).
Costo Historico.- Principio Basico de Contabilidad que establece que los bienes se

deben registrar a su costo de adquisicién o a su valor estimado, en caso de que sean

producto de una donacion, expropiacion o adjudicacion. Precio original al que se
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adquieren los activos, se usa especialmente este término para demostrar los precios de

compra de los activos fijos.

Vida 1til.- La vida util es la duracion estimada de funcionamiento que un objeto puede
tener cumpliendo correctamente con la funcion para la cual ha sido creado,
normalmente se calcula en afios de duracion.

Depreciacion en linea recta.- Aquélla que se determina en igual valor durante todos los
periodos, mediante la aplicacion de un porcentaje fijo. Este es el criterio de
depreciacion que considera para casos normales la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
NOMINA .- Listado de trabajadores o empleados de una entidad

ROL DE PAGOS.- Listado pormenorizado de haberes y deducciones de los empleados.
MEDIO MAGNETICO.- Dispositivo de almacenamiento externo.

ESTADISTICAS.- Conjunto de alternativas para seleccionar un reporte.

MENU PRINCIPAL.- Conjunto de opcioén para ejecutar un determinado proceso.
SUBMENU.- Conjunto de opciones, que se refieren a la parte de un todo.

13ER SUELDO.- Beneficio de ley, remuneracion adicional que debera ser pagada
hasta el 24 de Diciembre. “Los trabajadores tienen derecho a que sus empleadores les
paguen, hasta el veinticuatro de diciembre de cada afio, una remuneracion equivalente a
la doceava parte de las remuneraciones que hubieren percibido durante el afio
calendario, de acuerdo a lo que determina el Art. 11 del Codigo del Trabajo.

14TO SUELDO.- Consiste en una remuneracion basica minima unificada, que sera

pagada hasta el 15 de abril de cada afio, en las regiones de la Costa e Insular; y, hasta el

15 de septiembre en las regiones de la Sierra y Oriente.
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e VACACIONES.- Beneficio de Ley para los trabajadores que han cumplido el afio de

labores, tiene derecho a 15 dias de descanso obligatorio.

o HORAS EXTRAS.- Valor adicional a la hora normal de trabajo de un empleado.
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